- MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE jESug MARIA

<3
BDIRECTIVA ne @@—6—20’? S-MDIM/GA

CONTRATACIONES DE BIENES v SERVICIOS IGUALES ¢ MENORES A OCHO
(08) UNIDADES INPOSITIVAS TRIBUTARIAS

oM OBJETIVO

Establecer Jas actividades y Procedimientos que permitan a |g Municipalidad Distrital
ests Maria gestionar adecuadanm

ente las Contrataciones de blenes v servicios
iguales o menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias. '

et

2. FINALIDAD

Que se mejoren Ios niveles de eff

clencia v eficacia an g
en el desarmrolio de las contratacio

gasto, asi como transparencia
nes. ‘

3. BASE LEGAL

3 el Sisterna Naciona de Presupuésto.
2.3 Ley N° 30295 Ley de Coniratg

Ciones del Estado. (*)

2.4 Decretg Supremo N° 350-2015—5{:, - gue =z
30225, Ley de Contrataciones def Estado. (%)
2.8 Decreto Legislativo N* 1841—2017, - que

Estado Ley N° 30225, (% .
2.8 Decrete Supremo N° J56-2017-FF, -

prueba el Reglamento de Iz Ley N°

modifica fa Ley de Contrataciones del

Jue modifica gf Reglamento de i Ley de

Contrataciones n° 30225, (%)

2.7 Resoiucion Directoral N° OO?Z—ZOO?-EFJ’?’?JS, due apruebz la Directiva de
Tesoreria,

4. AMBITO DE APLICACION

7 Las disposiciones contenidas en Is

pPresente Directiva son de- g
drganos estructurados de [g Municip

plicacion por log
alidag Distrital de Jestls Mz

rfaz-En adeizanie

fuacion es de al
plblicos y brivados Nacionales e ints

Municipalidad. -

tance para los organismos
rmacionales y entidades vinculadas a Ig

5. RESPONSABILIDAD

Los érgancs de la Municipalidad Distrital de Jesgs Marfa, son responsables dej
cumplimiento de |q presente Direct

e %7551 El area usuaria, 1 Sup Gerencia de Logiss
jo Lut o : . -

Fﬂ%?g% Usozl'eﬂ_a/é'i’: Contratacionas viu otras dependencias de= f

. Casilo /4

a Entidad cuya funcién esté
SCUrsos son responsables por el
fraccionar, debiendo efectuarse en cada
ando corresponda.

ncumplimiento de la prohibicidn de
Caso el desiinds de responsabilidad cu
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5.2 La Subgerencia de Logistica, Administradores, funcionarios y/o trabajadores de
la entidad, involucrados en ta cocmpra de bienes y contratacion de servicios; que
incumplan lo dispuesto en .el presente documento, seran sancionados de
acuerdo @ lo estipulade en los dispositivos legales vy normas administrativas

vigentes.
5.3

De corresponder ia determinacién de responsabliidad por las conirataciones,

esta se realiza de acuerdo al régimen juridice gue los vincule con Iz Entidad, sin
neriuicio de jas responsabilidades civiles y penales.

6. DISPOSICIONES GENERALES

8.1 Términos Acrénimoes

T _
Sroveador B Personf natural o jgridica, gque vende ¢ presta servicios,
susceptibles de ser contratados por [2 entidad.
Cerfificacién de Documenic que garantiza que se cuenfa con recurses

Crédito CCP presupuestalss  suficientes, que permilira efectuar la
Presupuastario contratacion de bienes y servicios.

. Es Ia accidén que rezsliza la entidad para proveerse de bienes y

. .. — servicios, asumiendc el pago del precio o de la retribucion
Confratacion CT A . . S ;

correspondiente vy demas obligaciones derivadas de [a

I condicion de! contrato,

L arformidad de Documento que acredita la conformidad del Area Usuaria por
Aien o Servicio ef bien o serviclo adguiride o brindado por el Proveedor ¢
£ i L. |_ocador de Servicio.

/ %g, ecificaciones EEﬁ Documento donde se consignan las caracteristicas técnicas
b e EEnicas fundamentales de los bienes o suministros a adauirir.
%/@ Conjunto de documenios en el gue aparecen fedas las

il actuaciones referidas a una determinada contratacién, desde

Expedienta de ) la decisién de adquirr o contratar hasta la culminacion del

Contratacion conirate, incluyendo la informacion previa referida a las
caracteristicas técnicas, valor estimado, la cerfificacién de
crédito presupuestario y/o ia previsién prasupuestal.

(Orden de Documento donde se perfecciona la contratacién de un bien o
Compra u Orden! O/CuQ/S | servicio igual o menor a Ocho (08} Unidades Impositivas
de Servicio 1 ‘ Tributarias.

San todos aguelios elementos materiales individuales que se
Bisnas —— B - |pueden -medir; intercambiar y ulilizar -para -el desarrcllo de
k . orocasos productivos.
Actividad o labor que realiza una persona natural o juridica
. para atender una necesidad de la entidad, pudiendo estar
Servicio S sujeta =z resultados para considerar terminadas sus
prestaciones.
Plan Operativo Instruments de gestidn gque permite_ establecer objetivos a
S RPOI corto-plazo v programa metas operativas de cada una de las
Instfiucional unidades organicas de la MDMM.
Sistema [ Sistema informétics que permite administrar y supervisar las
ntegrado de  f. . SIAF

Administracion

operaciones 'de “ingresos y gastos de las Entidadss del

Esfado.

Financiera -
U o

g
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Daocumento donde se"cons?gnan las caractaristicas techicas v
las condicicnes en las que se ejscutars g brestacién del
servicio y/o servicio da consultoria.

Es el valor referencial para determinar las bases imponibles, |
deducciones, limites da afectacién y demés aspectos de los
tributos que considere conveniente el Estado.

Términos de
Referencia

Unidad
Impositiva ‘ ulT
Tributzaria

Es el valor determinado por la Sub Gerencia de Logfstica
mediante cotizaciones o Indagaciones sobre Iz base de Ia
indagacion de posibilidades de precios vy condiciones que
| ofrece el mercado, a partir de jas especificaciones técnicas o
Erminos  de referencia  de  jog bienes vy servicios,
respectivamente, gue son cojefo de la contratacidn,

Valor Estimadao

Es el documento, ses éste factura, recibo por honorario,

CP -boleta y/o ticket que sustenta el pago por la prestacién
recibida de terceros.

Comprobante de

Generar el reguerimiento de bienss o servicios.
Otorgar ia conformidad dei bien o senvicio. -

Gerencia de Administracisn Visar o autorizar g requerimiento de bienes o servicios.

. Realizar indzagacién en e mercado.
Solicitar el CCP.

e
e
Al v
. . .. v' Generar C/C 1 O/s.
Sub Gerencia de Logistica ¥~ Notificar al Proveedor / Locador de Servicios.
¥ Recopilar ¢ expediente de pago.
/

Generar la fase de compromiso

~=nrD OF "Q:d“;.

ub Gerencia de
zlaneamiento v Desarmrollo
o Elﬁjsﬁ’cucfona] (GPDIY/ Sub V' Emitir la Cerfificacidn de Crédite Presupuestario.
Aandeg tifs &erencia de Plansamiento y ' .
Gl S resupuesto (SGPFE)

e

;J" KJ},G'EO .

Sub Gerencia de v" Generar iz fase de devengado,
&ntabiﬁdad ¥" Contabilizar expedientes de pago.
- v' Generar ia fase de girado y pagado.
. . . v Generar los cemprobantes de pago,
Sub Gerencia de Tescreria v Realizar of pago.
froveedor/Locadorde | Ejecutar la O/C u /s,
Servicios T

v Recibe y entrega 165 benes 3 fas diferashtes dreas de 4

7 p entidad, en cumpiimiento  de  los procedimientos
Arsa de Almacén _ establecidos,




SR Benerar el
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8.3 Las contrataciones cuyos montes sean iguales o menores a ocho (8) uIr
constituyen un supuesto incluide del ambito de aplicacion de la normativa de
confratacion piblica sujeto a supervisién; por lo que &l Organismoe Superviser de
Contrataciones del Estado-OSCE, conforme 3 ios criterios establecidos para ello,
podra verificar, entre otros aspectos, que la Municipalidad de Jesds Marfa no haya

, incurrido, en una vulneracion a ia prohibicidn de fraccionamiento.

6.4 Los drgancs y/o unidades orgénicas de fa Municipalidad de Jesis Maria deben
formular sus requerimientos considerando el tipe v la cantidad de los bienes,
servicios y consultorfas que requeriréan durante el afio fiscal correspondiente.

Esto, con la tinalidad de propiciar majores precios, competencia y economia de
escala, asi como la contratacién econjunta que simplifique las relaciones
contractuales v evite el fraccionamianio.

6.5 Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorfas, con la finafidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién que
corresponda segln la necesidad anual; asi como, dividir Iz contratacién a fravés de
la realizacién de dos o més pracedimienios de seleccién para evaadir la gplicacidn

de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (&)
UIT.

Los érgancs y/o unidades orgénicas de ia Municipalidad de Jesis Marfa y la Sub
Gerencia de. Logistica deben cautefar [ correcta planificacion  de

las
contrataciones, para evitar incurrir en fracclonamiento.

1.Coordinar el aicance vy los datos para e
requerimientc, -~ relacionado a la
programacicn operativa, tarsas v sub |
{areas programadas en el PCI.

§ Femandd 2.Elaborar las EETT para bienes o los TDR

LN Az para servicios YL
s -~ spquerimiento Area _ - " EETT/TOR
i S ian o Usuaria | < B0 caso de bien o servicio informétice, las

EETT o TDR deben contar con el visto | Pedido
bueno asi como el informe técnico de la
Sub  Gerencia de Tecnolegia de la
infermacién y Comunicacion.

servicio

4.Firmar vy derivar el pedido a la Gerencia de
Administracién.
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En caso de pedido/requerimienta ]

Brogramado:

1.Visar el reguerimienta. Continlia en Ia
Actividad N° 2.3.
2. Visar o

) Gerencia En_caso de Pedido/requerimiento ng"
. \ autc?rrzar de orogramado: = Requetimiento
pedido de | Administra

, . autorizado
bien o servigig cién 2.Revisar v auforizar el requerimiento de

blen o servicio, mediante Iz firng en la hojg
de requer mren’to ‘

En ambos casos:
" 3.Derivar ef pedido a la Sub Gerencia de
Logistica.
1.Revisar que & requerimiento de bien o
Servicio cuente con toda I documentacion
necesariz para fa.coniraiacion.

En casc exista observacicnes, no se
fecepcionard dicho requenmrento Yy se
indicaran las mismas. Se coordinarg g
subsanacién de las observaciones con &
Area Usuaria.

2,

2. Sclicitar cotizacicnes a 08 provesdores
relacionados con e tipo de bien o servicio
.2 adquirir o contratar,

g 057

,,
o

e

T

¥ Solicitar como minimo dos cotizaciones
en atencién a [os requerimientos
preseniados. | - T

v, En ‘caso de presentarse una cotizacién,
qé{alfzar Sub la Subgsrencia de Logistica debers
=4 ' Gerencia e - .

cgagauon en erenc susientar rmediante un informe técnico, | Valor de

ercado d,e_ la imposibilidad de contar eon més. de Mercado
Logistica una cotizacidn, '

No aplica para COITEI’aTaClOﬂeS menores
auna (1 UIT

v Para el caso de cuadros comparativas

“de prec;os corresp ndrentes a Gtacion

T de S Servrc {05 se consrderar 10 s gu1ente

§ Do tna () UT 2 s 12 ) UIT:

° Una cotizacién como minime

-De més de tres (3) UIT 2 ocho (8) UIT

e Daos cotizaciones como minimo
¢ Cuando nd sea posible obtener
mas de dos cotizaciones, sera
necesario sustentar dicha
srtgac:ion.
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Quedan exceptuados de cotizacion laz
publicaciones gue se efectlian en el diario
oficial El Peruano u ofros a nivel nacional,

los serviciocs basicos y los senvicios de
notaria.

3. Verificar que las cotizaciones cumplan con
lo establecido en las EETT o los TDR; las
mismas que deberan indicar lo siguiente:

v" El cumplimiento de lo establecido en las
EETT clos TDR.

v Datos legales del proveedor: RUC,
domicilic iegal, numero de contacto,
nombre del contacte, correo electrénico.

v Monto de la contratacién a todo costo,
incluyendo todos los impuestos de ley.

v Plazo de elecucion.

v Garantia comercial (de ser el caso).

4. En caso de Locacién de Servicios:

&,

Sclicitar al Locador de Servicios los
siguientes documeantos:

AN ki
R
s
v S, =
)
:

v Propuesta econémica (ver anexc N° 1).

¥ Declaracidon  jurada de datos del
proveedor {ver Anexo 2).

v" Curriculum Vitae

v Deciaracion Jurada de No Tener

Impedimento para Contratar con &l

Esiado y de No Percibir Otros Ingresos

del Estado (ver Anexo N® 3).

Declaracion jurada de nepotismo (ver

Anexo N° 4).

Copia de DNL

RNP (vigenie).

Reperte de consulta RUC (vigente)

Suspension de 4ta categoria (de ser &l

caso).

Carta de autorizacién de pago por

cuenta interbancaria (ver Anexo N° 5),

&

ASENENEN

<

1.8olicitar  la  Certificacion  de  Crédito
Presupuestario (CCP) a la Gerencia de
Pianeamiento y Desarrollo insiitucional-

Sub GPP! y 8Sub Gerencia de Planeamiento y
4. Solicitar CCP Ge:jegc;la Presupuesto - SGPP_, medlgnte informe. « Soficitug
P En caso de pedidos no programados:
Logistica

2.Verificar que el requerimiento cuente con la
firma de! GA vy soliciiar la CCP ala GPDl y
SGPP, mediante informe.
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1.Registrar la informacian del requerimients.

2Emir la cop conteniendo la siguiente
inforrmacisn:

v Lafuente de financiamiento.
i ¥" Cadena funcional programética,
5. Emitir ccp GPDI/ ¥ Monto de! presupuesto certificado o CCP
SGPP v" N° de requerimiento
¥ N° de informe con e cual se solicitd la
Cccp
\“%0 DE"EJ'(/
Q’} o N CR .
SINTE & 3.imprimir, firmar Y derivar la CCP a Ia Sub
= -*.' Gerencia de Logistica.
% '
1.Generar 1z 0/C y 078, segin corresponda.
2. Impsimir, firmar v sellar la Q/C u 0/s,
gestionar la firmz de! Sub Gerente de
Logistica.
3.En el caso de bisnes:
v Verificar e Ingreso del bien adquirido al
Almacén ds ' g Subgerencia  de-
Logistica.
¥ Verficar que iz O/C cuente con Ia
Sub docUmentacién contable requerida y g
8. Generar O/C Gerencia conformidad de! bien emitida per el éreg
U Q/S de usuaria. < O/CuO/S
Loglstica v" Después de Is verificacién, derivar todo
lo actuado con iz O/C a la Subgerencia
de Coniabilidag. -
5’;‘ A f;;_;} 4.En el caso de servicios-
3 s e ¥ Verificar que la O/S cuenie con [a
% é *’;j documentacion contable requerida y la
W& F .
N d conformidad del servicio emitida por el
area Usuaria,
¥ Después de Ia verificacion, derivar todo
lo actuado con Iz O/S = ta Subgerencia
de Contabilidad.
1.Verificar los  documentos para el
compromiso.

7. Generar Ia Sub ) 2.\/eriﬁc_ar . en eJ_ SIAF  los  datos  del _
fase dal Gerencla exp_edleme, co—nSIgna;r la glosa q‘ei gastc vy |, Pedido
compromiso c’{e_ realizar la transferencia de los mismos. - . Comprometido

Loglstica 3.Verificar la aprobacion de la fase de
compromiso por parte def Ministerio de

Econémica vy Finanzas (MEF), en el SIAF.

|
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1.Notificar al Proveedor v al 4rea usuaria via
correc electrénico ¢ de manera personal,

de [z emisién de la O/C u O/S, para su
8. Notificar ai 3ub atencion correspondiente.

Proveedor/ Gerencia | La sjecucién de la O/C u O/S regir a partir | ° 2/C U O/S

Locador de de del dia siguiente de la confimacién de | ® COTTe0
Servicies Logistica |  recepcién de la misma. electronico

En caso de bienes. adicionalmente:
2.Remitir la O/C al Area de Almacén para su
conocimiento y atencién correspondiente.

En ei caso de bienas:

1. Ejecutar la O/C y realizar la entrega del
bien en el Area de Aimacén de la MDMM.

Continda en la Actividad N°® 10.
En caso de servicios:
Iy 2. Ejecutar la O/3.
[3/ 3_Elaberar v preseniar a través del! drea
l\ii\ Proveedor | ysuada solicitante el informe de la
"B / Locador gjecucion del servicio. e Ejecucidn  de
\q,o\:_/tz,/ OfS dge_ la OfC ud/s
| Servicios | adicionalmente, el Locador de Servicios
debera adjuntar lo siguiente:
v Copla de DNI.
¥ Suspensién de 4tz categoria {de ser &l
casa).
v" Reporte de consulta RUC.
v Informe de actividades (ver Anexo N° 6).
v" Carta de autorizacion de pago por cuenta
interbancaria (ver Anexo N° 5).
Una ver realizada la antrega del bien:
1.Reclbir y verificar que el bien adquirido o
Jeeo .| _cumpla con lo establecido en las EETT. -
kn  caso de recepcién de hienes
' especializados  se debe requerr la
. Area de participacién del Area Usuaria y/o del Area
10. Recibir Almacan Técnica, segin corresponda quien firmara | = Guia de
bienes dela SGL e! acia de rgcepcion.de.los bienes. Remisidn
// l—n caso existan observacionss en I}:L
/’ enirega del bien: : \\
[ | 2. Elaborar ef Acta de Observacionss (ver ||
\\ Anexo N° 7), otorgandc un plaze para la | |
\ subsanacién de . las  mismas, en
~.goordinacion con el Area Usuaria y/o def
Area Téerica, -seglin coresponda,
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En caso no existan observaciones o se
hayan subsanado las mismas:

3.Firmar y sellar la gufa de remisién v i@ O/G-
en sefal de conformidad en la recepcion
de! bien.

4.Remitir la guia de remisién y la O/C originai
a fa Sub Gerenciz de Logistica.

)7
i

sl

-

.
o

()
"c};vu.
e

et

<
Lo

o
)

o

%
%
v

11. Otorgar la
conformidad
del bien o
servicio

. e

Area
Usuaria

En caso de bien ¢ servicio informatico v/o

1.Realizar la  verficacisn %
cerrespondientes  al  hien o
informético v/e especializado.

pruebzs
servicio

En caso de otros servicios:

2.Recibir y evaluar e! informe de gjecucion.
del servicio, emitido por el Proveedor o por
el Locador de Servicios. )

En caso existan observaciones:

3.Solictar  mediante cartz, email, al
Proveedor o Locador de Servicios la
subsanacion de las observaciones.

En caso no existan observaciones o ias
mismas se hayvan subsanado:

4. Veriiicar el cumplimiento de Ia prestacién y
los ‘plazos de entrega de los bisnes o
servicios.

Es responsabilidad del Area Usuaria y/o
del Area Técnica informar a la Sub
Gerencia de logistica, respecto a Jos
-Tretrasos en [a entrega de los bienes o
- servicios, a efectos de que Iz citada
Jefatura apligue fas penalidades
correspondientes.

5. Generar, firmar vy visar lz conformidad de
bienes {ver Anexo N° 8) o la conformidad
de servicios (ver Anexo N° 09); sefizlando
los dias de retraso en Ia entrega del bien o
servicio, de corfesponder.

6.Derivar el informe de sjecucion del servicio
para gue 'se ansxe a la orden de servicio
pertinente a la Sub Gerencia de Logistica.

e Formato de
conformidad de
bien o servicio

¢+ Carta

12. Documenios
para el pago
Q/Cy O/S

Sub
Gerencia
de
Logistica

1.Revisar la conformidad de bienes o
servicios, segln correspondz, emitida por
el Area Usuaria y/o Area Técnica,
verificando el cumplimiento de los plazos
de enirega, de acuerdo a io establecido en
las EETT o los TDR.

+ Documentos
para el page
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£n caso cumpla con [os plazos:
Contintia en fa Actividad N° 2.

2.Revisar los documentos de pago, los
cuales son:

¥ O/C u OJS, firmada por el Sub Gerente
de Logistica.

v Conformidad de bienes O servicias

emitida por el Area Usuaria y/o Area
Técnica, segin comesponda,

v Informe correspondients {en caso de
Locacién de Servicios o servicios de
consultoria). '

3.Derivar ta Q/C y O/8 a la Sub Gerencia de
Contabllidad. - -

1.Efectuar el contrel previo a la fase de

devengado.
kn caso Xista observaciones, se
coordinara la subsanacién de las mismas
2y sy Sub . ¢on ia Sub Gerencia de Logistica
3 Eanearar la Gerencia : '
fase del de 2.Generar la fase de devengado en sl SIAF. "dOfC Ud o/s
a il i evengado
devengado Con;f;bihd 3.Verificar en el SIAF la aprobacién de [a ¢

fase det devengado por parie del Ministerio
de Econdmica v Finanzas (MEF).

4.Consignar ef sello de “DEVENGADO” en la
O/C u O/s.

/@ T 75 5.Derivar el expediente da pago a la GAF.
& 2

WA,

ey

1. Verfficar que el expediente de pago cuente
con los siguientes documenios:

—

K‘,;:\um
ot

v Conformidad dal bien o servicio,
v Comprobante de pago correctamenia

emitide. .
| ¥ Suspensién de renta de 4ta categoria
Sub (de ser el caso). ‘
14. Generar la Gerencia v EETT o TDR.. sO/C u O/S |
fa}se del de v CCP. ‘ girado Y
girado Tesoreria ¥ Pedido. pagado
v Conformidad de! devengado en el SIAF
(aprobadao).

¥ Ofra indicacién a gjecutar (retencion del
fondo de garantiz, penalidad, etc.)

2.Régistrar el comprobante de pago
consignando los siguientes datos:

¥ Nimero de comprobante de pago.
¥" Fecha de giro.
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Nimero de registro del SIAF.

Nombre del proveedor.

mporie.

Concepto.

Medio de pago,

Fuente de financiamiento (de
- ) cCirespender).

3.Generar la fase de girado en e} SIAF,
mediante |a transferencia electdnica o
cheque, segin cerresponda.

AN NN NN

De CCrresponder se genera ofra fase parg
girar el cheque por retencién, detraccion,
penalidad, retencisn coactiva, fondo de
garantia (segiin Corresponda).

4.Consignar & sello de “GIRADC” "en g}
comprobante - de- Page  consignande iz
fecha v la firma. '

9. Determinar iz modalidad de pago;

v" En caso ga fransferenciz electrénica, se
realiza directamente desde el SIAF

v En caso de cheque, se llena, se timbra,
se fima v selia.

€. Verificar en el SIAF l2 aprobacidn de ia
fase de girado per parte de! MEF.

En caso de chegue:

1.Depositar los cheques de detraccisn y

ofros.
Sub 2.Comunicar el recojo def titulo  valor
Tl 4s Realizar Gerencia {deposito de detraccidn) al Proveedor o s Documento de.
pago de Locador de Servicies. pago
Tesorerfa | g, caso de fransferencia a terceros:
S0 3.Comunicar a fravés de cerreo electrénice
A= el abono en cuenta 3 sclicitud  de
Proveedor o Locador de Servicios. Enviar
= abone rédlizado- a- ia Subgerencia ds
Logistica y 2 Almacen.
Sub
16. Generar .
comprobant Ge:jemia 1. Verificar la contabilizacién en ef SIAF, * Comprobantes
es ds pago - ° | 2.imprimir comprobante  de  pago, | de pago
esoreria ___adjuntandolo a cada Expediente de pago.
- Sub . ) ]
17. Archivar Gerencia | £&ratodos fos casos: = Expediente de
expediente de 1.Consignar el salio de ‘PAGADO™ en ios pago
de pago Tesorerfa comprobantes de page v en la O/C u O/s | archivado

consignandc la fecha ¥ la firma.
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2. Archivar el Expedienta da page.

Sub
Gerencla
de
Logistica

Para fodos los casos:

De conformidad con lo dispuestc en el
articulc 219° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del &stado, se debera elevar
al Tribunal de Contrataciones para que
imponga las sanciones a que se refiere el
articulo 50° de la Ley, a quienes infligen las
disposiciones establecidas en la Ley de
Contrataciones de} Estado y su reglamento.

El articuio 50° de la Ley se'ha previsto en su
acapita 50.1:

- gue en el supuesto de las conirataciches
excluidas del dmbite de aplicacion suietos
a supervisién sdlo son aplicables las
infracciones contenidas en los numerales
¢}y ik

50.c) Contfratar con el Estado estando
impedide para ello conforme a los

impedimentos previstos en el artfcule 11 ¢

de la Ley.

50j) Se registren comc paricipantes,
presenten propuestas, suscripan
contratos o "Acuerdos Marcos sin contar
con la inscripcién del RNP — Registro
Nacional de Provesdores ¢ suscriban
coniratos por monios mayores & su
capacidad de {ibre contratacion.

=  Expedienie
para elevacidn 4l
Tribunal de
Confratacicnes
para las
acciones
correspondientes
s.

-
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8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La Sub Gerencia de Logistica supervisard Ias contraiaciones bajo su
Competencia funcional.

8.2 La Sub Gerencia de Logfstica, brindara asesoramiento a ias diferentes
Oficinas en los temas relacionados con los Procesos de contratacidn hasta 8
UIT, absclviendo las consultas dej casc.

8.3 La confratacidn de bienes vy servicios mayores a 8 UIT, seran efecutadas por la
L Sub Gerencia de Logistica.

8.4 Para lo no previsio en la presentie-Directiva, seran de aplicacién supletoria la .
Ley de Conirataciones el Estado, su Reglamento, las normas de! Derecho
Plblico que resulten apiicables v las disposiciones pertinentes del Cédigo
Civil vigente v demas normas de Derecho Privado, en ese orden de prelacidn.

8.5 La contratacién de locadores de servicios séio serd realizada por la Sub
Gerencia de Logistica, de acuerdo = las disposiciones vigentes, cuando e]
- monto de {a contratacion no supere las 8 T,

8.6 Queda prohibide que los drganos v/o unidades orgénicas procedan

-~
.

(/ § :‘f directamente a |z contratacion de los bienes, servicios y/o consuliorias sin
\’—’:—\\ cumplir con las disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo
N\, responsabilidad.

N

8. ANEXOs
Anexo N° 1.- Propuesta Econdmica.
Anexo N° 2.- Declaracion Jurada de Datos del Proveedor.
Anexo N° 3.- Declaracién Jurada de No Tener Impedimenio para Contratar -

can el Estado y de No Percibir Ofros Ingresos del Estado.
T Anexo N° 4. . Declaracién Jurada ds Nepotismo,

Anexo N° 5.~ Carta de Autorizacién de Pago por Cuenta interbancaria.
Anexo N° 6.« Informe de Actividades. . . ' e
Anexo N° 7.- Acta de Observaciones.
Anexo N° 8.- Conformidad de Bignes.
Anexo N° 9. Conformidad de Servicios
Anexo N° 10.- Documentos que debe contener el Expediente de Pago para

Bienes v Servicios.
Anexo N° 11.-  Formato de Check List para Bienes y Servicios.
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ANEXO N° 1.2

PROPUESTA ECONOMICA
Lima, de i A 200
Sefiores: ) ’
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA
Presente.-

...................................... , identificade con DNI N°

: presente remito a usted mi propuesta con referencia a la
ONTRATACION DE ittt rerciiis e er s s enssae e e s

-----------------------------

Asimismo habiendo revisado los términes de referencia de vusstro requerimiento Y
cumpliendo cen el mismo hage llegar mj propuesta econdmica total de S/, ... ...

Soles, el mismo que seré cancelado en ............. armada (s) v 2 la presentacién del

informe correspondiente, segin los términos de referencia adjuntos.

Tiempo de Ejecucién: {(mes(s))

Atentamenie,

__Nombres v Apellidos

........................




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Jesus WiARTA

ANEXO N° 2.

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL PROVEEDOR

NCOMBRES Y APELLIDOS
DOMICILID
CORREOELECTRONICO

TELEFONO DE CONTACTO

DOCUMENTO DE {DENTIDAD

CUENTO CON EXONERACICN
DE 4TA CATEGOR/A

RNP: BIENES

L]

et —ne

DOCTORADO f E MAESTRIA §

ey

Aima

[EXFSSUSRE

I PROFESIONAL ]
i TN Bamas

i |
4 SERVICIOS

RUC

CONSULTOR

DEOBRAS  buccomnd

e s, sttt

5
i

1

% .
_ AUXJLIAFj_

! TecNico |

OBRAS é

N

DESCRIPCION DEL E
POSTGRADO

— DESCRIPCION DE LA
C CARRERA

CONTRATACION A LA
QUE POSTULA

CUMPLE CON EL PERFIL T

SOLICITADC (serviCiog) & L

Manifiesto conocer las consecuencias administrativas v
de la presente Declaracién Jurada, asumiendo fas resp

DNEL

N
TV ey
et
:;;%9 &
-~

T
;3:0
mi%
o
5
L
R
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ANEXQC N° 3.-

DECLARACION JURADA DE NG TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON
EL ESTADO Y DE NO ESTAR INCURSO EN LA PROHIB!CION DE PERCIBIR
SIMULTANEAMENTE DOBLE REMUNERACION Y/O PENSION

............................................................... identificado {8 ocon DNI N°

-, postulante a la
contratacion

al ampare del Principio de Veracidad esLab}emdo en el Arifcule [V del Tiulo Preliminar
y Artfculo 4° Numeral 1.7 y Articulo 42° y 242° de la Ley del Procedimiento

Administrativa General aprobada poria Ley N° 27444, DECLARO BAJO JURAMENTO
lo siguiente:

Que no me encuentre inhabliifade administrativa ¢ judicialmente para contratar
con el Estado.

Que no he sido condenado con sentencia consentida o ejecutoriada.

Que no me encuentro imposibiliiado para contratar con el Estade, al no registrar
sancion alguna por despido o destitucion bajo el régimen laboral privado o pablico,
s&ea como funcionario, servidor u obraro.

Que no tenge impedimento para ser postor o coniraiista, segln las causales
contempladas en el Arficulo 11° de la Ley de Contrataciones del Estado, ni en
ninguna ofra causal contemplada en alguna disposicién legal o reglamentaria de
ser postor ¢ contratista del Estado.

Que no esioy incurso en la prohibicién legal de percibir simulténeamente doble
remuneracion y/o pensian a cargo del Estado.

- Que gozo-de buena salud -

Qus de sncontrarma en alguno de ios Impedimeanios previstos en el prasents
documento, acepio mi descalificacién automaiica y, de ser el caso, la nulidad del

contrato (orden de servicio) que se pudiera originar, sin perjuicio de las acciones a
gue nubiere lugar.

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento que si [o declarado es falso astoy sujeto a los alcances de lo establecido
en los Articulos N°® 441 y N° 438 del Cédigo Penal, gue coniemplan pena privativa de
la libertad de hasta cuafro afos para los que hacen una falsa declaracién, violando el

principlo de veracidad, asi come para aguellos gue cometan falsedad, simulando o
alterando la-verdad-intencionalmente. - -

Bptaee

\r\‘_ —
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ANEXO N° 4.-

.................................. - ldenfificado () coF DNy o

................... : COn domicilic  en

................................................ 1 ¥ en aplicacién de Ig Ley
N® 26771y su Reglamento el 3.5, Ne 021-2000-PCi. Declarc Bajo Juramenio (marcar
COn Un aspa o que corresponde):

Tener relacion de parentesco hasta el cuario
afinidad y por razén de matrimonj
(contratado g plaze indeterminado o flio

Municipalidad Distrital de Jesgis Marfa, que a continuacién defa
apellidos, grade de parentesco, cargo,

grado de consanguinidad, segundo de
© 0 union de hecho con funcionario, trabajador
) 0 personal que brinda servicios por CAS de iz

llo (indicar nombres y
Unidad crgénica ¥ modalid

ad de contratacidn).

s
; W&‘-L‘\U-“‘ﬁ.‘
IbREs

SRS

o No tener relacign de parentesco hasta el

de afinidad ¥ por razén de matrimonio o u

%\ (coniratado 2 plazo indeterminado o fijo) o p
Municipalidad Distrital de Jestis Maria,

Cuaiic grade de Consanguinidad, segundo
niér de hecho con funcionario, trabajador
ersonal que brinda servicios por CAS de Ia

DNIN°

DL

il

fen _
2do. Abueics /mistos ‘ Hermanos
3ero. Bisabuslos /bisnistos

Tfos, sobrinos

Primos, sobrinos, nietos, tios
abuelo

Suegros, yerno, nuerg

l Abuelos del cényuge Cufados

[
)
4
[s]

o

fa}

G

.\3«

,
T
L £y WU

%,
]
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ANEXO N° 5.~
CARTA DE AUTORIZACION DE
PAGO POR CUENTA INTERBANCARIA
Lima, ........ de i de 20

pEEEEEN L

Agradeciendole se sirva disponer lo convaniente,-de manera que [os pagos sean
abonados en la cusnta que corresponde al indicado CCl en el BANCO

...................................................

Asimismo, dejc constancia que ef comprobante a ser emitido una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra u Servicio materia de la coniratacién
guedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acraditacién del importe

del referidc comprobanie de pago factura a favor de la cuenta en Iz entidad bancaria
antes descrita.

Alentamente,

Firma de| postulante
DNIN®
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ANEXO N° ps |
INFORME DE ACTIVIDADES

1. Presentacian

2. Datos Generales

3. Objetives def Servicio
4. Alcance de Servicio
5. Desarroilo daj Serviclo
8. Conclusiones

7. Récomendaciones

8. Anexos (todos los anexos que el prestador de! servicio crea convenients)
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ANEXC N° 7.~

ACTA DE OBSERVACICNES

LIma, e A€ v e 2000

Por la presente, el que suscribe realiza las sigﬁtentes ohservaciones en la recepcién
del(los) bien(es): '
REA USUARIA

= iy ' DE ORDEN DE COMPRA
2 Dmm\@\‘* ° PE EXPEDIENTE SIAF
N° DE GUIA

PROVEEDOR

22700 W\

' X

,_ el jmjomo TOTAL CONTRATADO
N/ 44ECHA DE LA RECEPCION

et

CANTIDAD REQUERIDA

CANTIDAD ORSERVADA

Firma del Encargado de Firma del Proveedor
Area de Almacén

V°B°® del Sub Gerenta de Logistica
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ANEXO N° g._
CDNFORMEDAD DE BIENES
=——=nMBUAD DE BIENES

Lima, ... Q€ v de 20

Por 1a bresente, el que suscribe ctorga Conformidad del(los) bien{es), segin ef
sigulente dstalle:

AREA USUARIA :
N° DE ORDEN DE cOmMPRA . e
PROVEEDOR . -
BIEN ENTREGADOICARACTERESTRCAS \,\\
N° DE GUIA DE REMISION : _—

N° DE RUC

MONTO TOTAL CONTRATADG :
-_—

' 2\ Por medio de Iy Presente se oforga |a Conformidad dei(los) Bien(es) antes
mencionado por gf importe de S/ ... Soles, habiendo cumplido a satisfaccicn
y;/; Nuesirz con Jo especificado en las Especificacionas Técnicas.

En caso de Incumplimienta:
—— === MR Ncumplimiento

(™)' No obstante, se deja constancia que el Praveador ha incurride en ........ dia(s) de

retraso en la en [a entrega del{los) blen{es) ... » establecido en e! numerg|

e delas Especificaciones Técnicas.

Flrma del Funcicnario responsabls

—_—

T De aplicacion sofo cuando exist refrasos en la entrega del(los) bienfes)
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ANEXO N° 9.-

CONFORMIDAD DE SERVICIOS
Lima, ......

siguiente deiall :

Por la presente, el que suscripe otorga Conformidad del(los) servicio(s), segln el
AREA USUARIA

N° DE RUC

%ONTO TOTAL CONTRATAD O Lt ee e ecr e e e S
‘?*or medic de la presente se ctorgz la Conformidad del (los) Servicio(s), anies
21 Cibelime L ;nenc;onados por el importe de S/ .ciiiiicinan
";-“\53‘.“(,52 Cancl.zx
‘\-:-_"r.:-, P —/,/En caso de incumplimiento:
.\“"-m—__._n

‘&tisfaccion nuestra con lo especificado en los Términos de Referenua

io(s), ant
Soles, habiendo cumplido z
{*}* No cbstante, se deja constancia gue el Proveedor ha incurrido en

dia (s) de refraso en la en la entrega del(los) servicios(s)

de los Termino de Referenc

Firma del Fundgionario responsabl

2 De aplicacién sclo cuzndo exista refrasos en la enirega dal(los) servicios(s) }
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ANEXO N° 10..

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER £ EXPEDIENTE DE PAGO
- PARA BIENES ¥ SERVICICS
———=="=1ts ¥ SERVICIOS

1. DOCUMENTOS ANEXOS A LA ORDBEN DE CONPRA

a) Orden de Compra en original, solo Para el difimo pago, de ser gl caso
(ejecucion periddica)

b} Notificacisn de ia Orden, se precisa que el medio g emplear es e corren
electrénico con ia confirmacisn de ia recepcion de fa Orden. En caso de
notificacion personal, debers Consignarse en la Orden el nompra ¥ apellido
del Proveedor, su niimere de DNI, ia fagha que lo recibe, asf como [a firma

- respectiva,

¢) Documento original con e cual el usuario solicitg ja contratacion.

d) Consulta RUC del Contratista, Impresién de [a pagina web ds la Stnat.

&} Cuenta de Cédigo interbancario

f} Cariz de Notificacién al Contratista de aplicacicn de penalidad, de
corresponder y en Copia -

g) Conformidad en original otorgada por ef area UsUaria, -cuando Jas
€specifiicaciones tecnicas o precise, casc contrario bastara con | firma del
responsable de Almacén en la Orden.

R} Comprobante de Pago de acuerdo al Reglamenio de Comprobantes de
PGO - Sungt,

I Guia de Remisién en original  (copiz Sunat) vilidamente emitido,
conteniendo firma ¥ sello dej responsable de Almacan

J} Reporte de distribucién por metas, unidades Y precios; sf g cempra abarca
Varas areas Usuariag Y diversos productos.

) Certificado de Crédito Presupuestario en copia.

[ Pedido. de Compra debidamente suscriio por g responsable del 4rea
usuaria, en copia.

m) Especificaciones Técnicas en ccpia. S estas fueron modificadas, el
Sxpediente de pago solo debe contener Iz (ikima version.

n) Certificado de Inseripcién en el registro Nacional de Proveedcres — RNP,
cuando coresponda.

0} Solicitud de ampliacién de plazo presentads por &f Contratista, de
Corresponder.

p) Copia de iz Carta en la que se acepta o rechazg la ampfiacién de plazo.

q) Hoja de Tramite Con que se gestiong e fequerimiento, el Comprobante da
pagoyla conformidad, de ser elcaso. T e

DOCUMENTOS ANEXOS A LA ORDEN DE SERVICIOS

a) Orden de Servicio en original sojo para el &itimo pago ¥ eundo se trate de
efecucion periddica, solo copia de la Crden respectiva,

b) Notificacion de Ig Orden, consignando en la Orden nimerc de DN, i fecha
que lo recibe, asi como la firma respeciiva,

¢} Documento original con e que el arez usuarig solicita la contratacion,

d) Formafo de Solicitud de Cotiracion

e} Hoja de Vida dej Coniratista, debidg mente documentada.

1 Consults RUC dej proveeder, imprese de |a paginz web de |g Sunat,

g} Impresién de la consufta en e registro Nacional de Sancicnes y Destitucion
Yy Despido - RNSDD.

h) Cuenta de Codigo Interbancario.
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) Carta de Noffficacién al Contratista de la penalidad aplicada de
corresponder y en copia. '

i) Acta de Conformidad cforgada por el area usuaria en original.
k) Copia del producto presentado por el Contratista, de ser el caso.

iy Comprobante de Pago de acuerdo al Regiamenio de Comprobantes de
Pago — Sunat.

Certificado de Crédito presupusestaric en copia.
Solicitud de Pedido en copia, debldamente suscrito por el responsable dei
area usuaria.

Solicitud de ampliacién de plazo presentada por el Contrafista, de
corresponder..
Copia de la cartz en la que se acepta o rechaza la ampliacién de plazo.

Certificado de Inscripcién en ej registrc Nacional de Proveedores — RNP,
cuando cosresponda
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ANEXO Ne 11.-

FORMATO pDE CHECK_EJST PARA BIENES ¥

SERVICIOS

Notfficacién da la Orden, se precisa

gue los medio g eémplear son correc
electrénico con g confirmacién de g
fecepcion  de | Orden. _
consignarse el apeliido da provegdor,
SU nimero de DNI, iz fecha que [o
recibe, v la firng respectiva.

Bocumento original con g
Usuario selicita g contratacion,

Consulta  RUC  gg Contratistz, .
= Impresién de Iz pagina web de la Sunat _
n Cuenta de Cédigo interbancario. - |
Carta de Notificacién a] Contratista d=
. aplicacion de penalidad, de f
correspender v en copia.
Conformidad en or ..-

area usuaria.
Comprobanta g
Reglamento de
— Sunat.

Guia de Remisidn en origina
Sunat) vélidamente emitido.

Reporte de distribucian por metas,

Unidades precios, .—
-__—
Pedido de Compra debidamente
suscrito por e responsable del grea
Usuaria, en copia. .
Especificaciones Tecnicas en copia. &
estas fueron modificadas, ef expedients
dé pago solo debe contener 12 Gltima
version.
Certificado da Inscripcion en ol registro
Nacional de Proveedores . - RNP,
Cuando corresponda.
Soliciiud  de ampliacidn  de
presentada  por g
Ccoresponder.
Copia de la carta en la que se acepta o
rechaza la ampliacign de plazo.
Hoja de Tramits en que se gestiong e
requerimiento, e Coemprobanie de page
la conformidad, de ser el casp.

e Pago de acuerdo g
Comprobantes de PGO

plazo
Co niratista, de
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FORMATO DE CHECK LIST PARA BIENES Y SERVICIOS

oy

pra en original.

24

~

Notificacién de la Crden, consignandc
en la Orden nimero de DNI, ia fecha
que lo recibe, asi cemo fa fima
ragpeciiva. '

Hoja de Vide del Coniratista,
debidamente documentada. P

Documentc original con el que el érea
usuaria solicita la contratacion.

Formato de Solicitud de Coiizacion.

Consulta RUC del Contratista,
impresién de la pagina web de la Sunai

Impresién de la consulta en el regisire
Nacional de Sanciones y Destitucién vy

“\Despido — RNSDD.

¥ Cuenta de Codigo interbancario.

!4 [Carta de Notificacién al Centratista da

Iz penalidad aplicada de corresponder

y En copia.

Acta ‘de Cenformidad otorgada por el
Zreausuana en original.

Copia cel producto presentade por- el
Coniratista, de ser el caso.

Comprobante de Page de acuerdo &
Reglamento de Comprobantes de Fage
— Sunat,

Certificado de Crédite presupuestario
en copia.

i e ————

Solicitud  de Pedide en  copig,
~debidamente * . suscrito por el
responsable def area usuaria.

MNacional de Proveedores — RNP,

415 |.Solicitud:_.de ampliacién_ de_  plazo |
‘presentada por el Contratista, de -
corresponder. - '
46 | Copia de la carta en la que se acepta o
rechaza la ampliacién de plazo.
47 | Certificado de inscripcion en el registro

‘cuando corresponda.



