MUNCIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS MARIA

;& Municipalidad de .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

WY Jesus Maria

TUPA VIGENTE aprobado por Ordenanza N° 472-MDJM, ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 291-MML Modificado por: Ordenanza N° 478-MDJM; Ordenanza N° 490-MDJM, ratificado por Acuerdo de Concejo N° 140-MML;
Decreto de Alcaldia N° 012-2016-MDJM; Ordenanza N° 514-MDJM; Ordenanza N° 515-MDJM: Ordenanza N° 522-2017-MDJM, ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 274-MML; Decreto de Alcaldia N° 013-2017-MDJM; Decreto
de Alcaldia N° 024-2017-MDJM; Decreto de Alcaldia N° 003-2018-MDJM; Decreto de Alcaldia N° 017-2018-MDJM; Ordenanza N° 563-MDJM, ratificado mediante Acuerdo de Consejo N° 584-MML; Ordenanza N° 575-MDJM; Decreto
de Alcaldia N° 016-2019-MDJM; Ordenanza N° 613-MDJM; Decreto de Alcaldia N° 008-2020-MDJM; Decreto de Alcaldia N° 019-2020-MDJM; Decreto de Alcaldia N° 008-2021-MDJM

REQUISITOS DERECHO DE CAl IE\I/C}Q(EJIAOQION PLAZO PARA INSTANSE:;&;?;@SOOSLUCION
TRAMITACION PREVIA RESOLVER AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FORMULARIO AUTO-—— 1 | INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL NUMERO Y DENOMINACION CODIGO MATI- PROCEDIMIENTO PARA RECONSIDE-
= POSI- |[NEGA-[ (EN DIAS - APELACION
EN A
UBICACION (EN'S/) €O | 1wvo | Tivo HABILES) RESOLVER RACION
SECRETARIA GENERAL:
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO:
01.01 [ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U Solicitud presentada via formulario o documento que X b : - ibunal d
contenga la misma informacion. 10 Subgerencia Secretaria Tribunal de
OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRA 2 |De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de (Diez) de Atencion General Transparencia
EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 en el Banco de | Ciudad |
la Naci6n, adjuntar copia del al Ciudadano ¥y Accesoala
BASE LEGAL comprobante de pago*. Gestion Informacion
* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la .
solicitud. La entidad a partir del Documental Pblica
-Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicion y Archivo
Informacién Pablica, del ciudadano el costo
aprobado con el Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, aprobado el
11/12/2019 de reproduccion de la informacién requerida a cancelar.
" -Copia simple A4 0.10
-Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado
con el Decreto Supremo N° 072-2003-PCM,
aprobado el 07/08/2003 -CD de datos 1.00
-Correo electronico GRATUITO

-Articulos 6, 7, 9 y Primera Di icion C ia ia,
Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, fortalece el

Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de la
gestion de intereses, aprobado con el Decreto Legislativo N° 1353, Palacio Principal Plazo maximo
aprobado el 07/01/2017

Notas: Av Francisco para presentar
- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso .
o Javier el recurso

a la Informacién Publica.
En te no hubi i ign I licit . " o

caso de que este no ubiese sido designado, la solicitud Mariategui N° 850 15 dias
se dirige al funcionario que tiene
en su poder la informacion requerida o al superior inmediato. P

habiles

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de
Transparencia de la Entidad,
de forma personal ante la unidad de recepcion documentaria,
o a través de otros canales creados para tal fin. Plazo maximo

- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la
informacion requerida se pone a

disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada
la solicitud. En tal supuesto,

el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a
efectos que la entidad efectie

la reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a
disposicion la informacion

dentro del plazo establecido legalmente.

- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta
sea entregada en una

determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma
el costo que suponga el pedido.

- En caso de presentacioén de Recurso de Apelacion, el plazo
maéximo de presentacién es de

15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante
emitido por el Tribunal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segtn
Resolucién N° 010300772020,

para resolver
el recurso

10 dias habiles




El plazo maximo de respuesta es de 10 dias habiles,
contados a partir de la admisibilidad

del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica, de

conformidad con la Tercera Disposicién Complementaria
Modificatoria del Decreto

Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

01.02

COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO O PLANO

N

Solicitud de copia simple

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente
segun corresponda, previa

liguidacion del area en la que se encuentra el expediente

N

Subgerencia

de Atencion

@]

BASE LEGAL al Ciudadano
_— administrativo)
a) Copia simple A4 0.10 Gestion
COMPETENCIA b) Copia simple A3 0.40 Documental
* o 4
1I1_§y Ne 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. y Archivo
Ultimo Parrafo Nota:
*D.S. N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y 1. El derecho de tramite se establece en funcién al costo de
Acceso reproduccion del medio que
a la Informacién Publica. (07.08.2003) Art. 2, parrafo 5°. ;‘:tmllegge)la informacion soliitada. (TUO de fa Ley ' 27444, Palacio Principal
*D.S. N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, 2. Quedan exceptuados de este acceso las actuaciones,
" PN . Av. Francisco Javier
Ley del diligencias, informes o dictamenes
Procedimiento Administrativo General. (20.03.2017) Art. 169 que contienen |[1i0rmac|0n cuyo conocimiento pueda afectar Mariategui N 850
su derecho a la intimidad
personal o familiar y las que expresamente se excluyan por
ley o por razones de seguridad
. nacional de acuerdo a lo establecido en el inciso 5) del
CALIFICACION Y PLAZO articulo 2 de la Constitucion Politica.
*D.S. N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Adicionalmente se excepttian las materias protegidas por el
Ley del secreto bancario, tributario,
Procedimiento Administrativo General. (20.03.2017) Arts 32y 169.2 ccmgrclql e industrial, asf como todos aquellos documentos
que impliquen un
pronunciamiento previo por parte de la autoridad competente.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO (TUO de la Ley N° 27444 , Art. 169.)
*D.S. N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del
" . * La atencion se hara por parte de la unidad organica que
Procedimiento Administrativo General. (20.03.2017) Art 169.2 "
posea el expediente en el cual
el solicitante es parte
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del
Procedimiento Administrativo General. (20.03.2017) Art. 169.1
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion
Municipal y modificatorias. (15.11.2004) Art. 68 Inc b
SUBGERENCIA DE ATENCION AL CIUDADANO GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO:
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
02.01 [COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS Solicitud simple segin formato especificando informacién: Subgerente de
N Subgerente de
Nombre, DNI, domicilio, teléfono,
correo electrénico. Especificar documentacion o informacién Atencién al Atencion al
exacta del documento que desea
BASE LEGAL obtener. Ciudadano Ciudadano
. : Gestion i
2 [Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente Gestion
COMPETENCIA * Por Primera Hoja 12.40 Documental Documental
* o
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General + Por Hoja Adicional 1.50 y Archivo y Archivo

(10.04.2001)
Art. 107°, Art. 110° y Art. 160°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31° Inc. 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 107°, Art. 110° y Art. 160°




DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

02.02 RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DE EXPEDIENTE 1 Solicitud dirigida a entidad, consignando sus datos, en la cual GRATUITO Subgerente de Subgerente de
se compromete a dejar en el
expediente una copia fedateada del(de los) documento(s) Atencion al Atencion al
desglosado(s).
BASE LEGAL 2 En el caso de representacion, presentar Copia Simple de Ciudadano Ciudadano
— poder general formalizado mediante
designacion de persona cierta en el escrito, 0 mediante carta Gestion Gestion
poder simple con firma del administrado.
COMPETENCIA 3 Exhibir el documento de identidad del solicitante o Documental Documental
— representante de ser el caso.
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y Archivo y Archivo
(10.04.2001)
Art. 153° Inc. 153.2 y Art. 160°
NOTA:
CALIFICACION Y PLAZO Los desgloses son otorgados bajo constancia del instructor y
- del solicitante, indicando fecha v folios,
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General dejando una copia autenticada en el lugar correspondiente
(10.04.2001) (Ley N° 27444 Art. 153° Inc. 153.2)
Art. 31° Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 107°, Art. 115° Inc. 115.1y Art. 153° Inc. 153.2
GERENCIA DE PARTICIPACION VECINALY DESARROLLO HUMANO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
03.01 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 Solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del GRATUITO 30 dias Subgerente de G te d G te d G "
SOCIALES peticionario, nimero de DNI, nombre y erente de erente de erente
direccién de la organizacién asi como el pedido expreso de Atencién al Particinacié P . Municipal
su organizacion y registro articipacion articipacion unicipal
N° de DNI de los miembros del drgano directivo de la Ciudadano :
BASE LEGAL 2 organizacion social Vecinal Vecinal
3 |Copia simple del acta de fundacién o constitucién Gestion y Desarrollo y Desarrollo
COMPETENCIA 4 |Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion Documental Humano Humano
5 Copia simple del acta de eleccion del érgano directivo y Archivo

* Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (25.05.03) Art. 73°
Num. 5.3.

* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos

para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales

para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art.
19°

Segundo parrafo

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos

para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales

para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art.
20°,

26°y 30°

* Ordenanza N° 046-MDJM, Creaci6n del Registro Unico de
Organizaciones

Sociales (27.11.2000) Art. 01°

* Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDJM, Reglamento del Registro
Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jests Maria
(25.01.2001) Art. 01°

* Ordenanza N° 489-MDJM , Modifica Articulos del reglamento de
Organizacioén y Funciones (18.03.2016) Art. 1°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ordenanza N° 1762-MML, O| que pre imientos

o

~

5 ©

Copia simple de la némina de los miembros del 6rgano
directivo

Copia simple de la némina de los miembros de la
organizacion

Plano o croquis referencial del local o del domicilio
institucional de la organizacion

Plano o croquis del radio de accion de la organizacion

Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden
ser presentados adicionalmente para

evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
de la organizacién

NOTA:

1. Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5,6y 7
seran presentados en copias autenticadas

por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Publico
(Ord. N° 1787-MML Art. 20°)

2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en
hojas simples, se inscribiran sélo

después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de
Actas de la Organizacién Social.

(Ord. N° 1787-MML Art. 20°)

3. La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de
formato adecuados para que las

organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los
documentos presentados tendréan caracter

de Declaracion Jurada de veracidad de los mismo (Ord. N°
1787-MML Art. 20°)




para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art.

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001)
Art. 35°

03.02 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES Solicitud dirigida al Alcalde, sefialando el nombre del GRATUITO 30 dias Subgerente de G te d G te d G t
SOCIALES peticionario, nimero de DNI, nombre y erente de erente de erente
DE NIVELES SUPERIORES DE REPRESENTACION direccién de la organizacion asi como el pedido expreso de Atencion al Participacio Parti . Municipal

su organlzaclén y I'EQIS'JU articipacion articipacion unicipal
5 N° de DNI de los miembros del 6rgano directivo de la Ciudadano Ve | Vecinal
organizacion social ecinal ecinal
BASE LEGAL 3 [Copia simple del acta de fundaci6n o constitucion Gestion y Desarrollo y Desarrollo
4 |Copia simple del estatuto y su acta de aprobacion Documental Humano Humano
COMPETENCIA 5 |Copia simple del acta de eleccion del 6rgano directivo y Archivo
* Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (25.05.03) Art. 73° 6 Copia simple de la némina de los miembros del 6rgano
Num. 5.3. directivo
Copia simple de la némina de los miembros de la
* o | 7
Ordenanza N° 1762-MML, O que p 1o organizacién
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones 8 Plano o croquis referencial del local o del domicilio
sociales institucional de la organizacion
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 9 Plano o croquis del radio de accién de la organizacion
19°
Segundo pérrafo 10 Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro pueden
ser presentados adicionalmente para
evidenciar la existencia de hecho, el historial y antecedentes
Q o
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS de la organizacién
* Ordenanza N° 1762-MML, O que pre imientos
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones REQUISITOS ADICIONALES
sociales
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. 11 Numero de Resolucién de Reconocimiento de la
Organizacion Social conformada
Declaracion jurada de Cada Organizacion de tener fines
o 260 o 12 .
21°, 267y 30 comunes para unirse
* Ordenanza N° 046-MDJM, Creacion del Registro Unico de 13 Copia [ i del Acta de de cada
Organizaciones organizacién donde deciden ser
Sociales (27.11.2000) Art. 01° parte de una organizacioén de mayor nivel
+ Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDJM, Reglamento del Registro | 14| COP12 Fedateada o Legalizada del Acta de vigencia y
ratificacién de permanecer a Organizacion de
Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jes(s Maria nivel superior
(25.01.2001) Art. 01°
. " . NOTA:
* Ordenanza N° 489-MDJM , Modifica Articulos del reglamento de _
L . 1. Los documentos sefialados en los incisos 3, 4, 5,6y 7
Organizacion y Funciones (18.03.2016) Art. 1 seran presentados en copias autenticadas
por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Publico
CALIFICACION Y PLAZO (Ord. N° 1787-MML Art. 20°)
- 2. Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en
* o |
Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos hojas simples, se inscribiran sélo
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones después que hayan sido adheridos o transcritos al Libro de
sociales Actas de la Organizacion Social.
para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art. (Ord. N° 1787-MML Art. 20°)
25°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 3. La municipalidad podra otorgar facilidades y modelos de
(11.04.2001) formato adecuados para que las
organizaciones acrediten su existencia legal. Todos los
At 35° ganizaci dit st legal. Todos |
) documentos presentados tendran caracter
de Declaracién Jurada de veracidad de los mismo (Ord. N°
1787-MML Art. 20°)
03.03 [ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO DE Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO 30 dias
1 Gerencia de Gerente de Gerente de Gerente
ORGANIZACIONES
SOCIALES 2 Acta de Asamblea Generallque conste el acuerdo Participacion Participacion Participacion Municipal
correspondiente y la eleccién de nueva junta
directiva y la relacion de miembros de la asamblea Vecinal Vecinal Vecinal
BASE LEGAL 3 Convocatoria 0 esquela de invitacion a la asamblea general y Desarrollo y Desarrollo
4 Padrovn 0 nomina actualizada de los miembros de la Humano Humano
organizacion
COMPETENCIA 5 Estatuto de la organizacion (en caso haya modificacién
parcial o total)
* Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (25.05.03) Art. 73° 6 En el caso de las organizaciones sociales de base o que

Num. 5.3.
* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos

para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales

desarrollan actividades de apoyo alimen-

tario de niveles superiores deberan acreditar fehacientemente
el porcentaje de organizaciones del

nivel inmediato inferior que las componen, de acuerdo a lo
exigido en las normas que las regulan




para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art.

Segundo parrafo

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

* Ordenanza N° 1762-MML, Oi que pre imientos
para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
sociales

para la Participacion Vecinal en Lima Metropolitana (30.12.13) Art.
24°

* Ordenanza N° 046-MDJM, Creacion del Registro Unico de
Organizaciones

Sociales (27.11.2000) Art. 01°

* Decreto de Alcaldia N° 004-2001-MDJM, Reglamento del Registro

Unico de Organizaciones Sociales del Distrito de Jestis Maria
(25.01.2001)
Art. 01°

* Ordenanza N° 489-MDJM , Modifica Articulos del reglamento de
Organizacién y Funciones (18.03.2016) Art. 1°
CALIFICACION Y PLAZO

* Ordenanza N° 1762-MML, Ordenanza que establece procedimientos

para el Reconocimiento y Registro Municipal de Organizaciones
Sociales para la Participacién Vecinal en Lima Metropolitana
(30.12.13)

Art. 25°

* Ley N° 27444 , Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) Art. 35°

NOTA:

Los documentos sefialados en los incisos 2, 3, 4, 5, y 6 seran
presentados en copias autenticadas

por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Ptblico
(Ord. N° 1787-MML Art. 24°)

GERENCIA

MUNICIPAL

SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

04.01. " . " ;
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1[Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, Solicitud de 9 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando Inspeccion Técnica 84.60 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo

A Ciudadano
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en de Seguridad en de Desastres de Desastres
BAJO Edificaciones Edificaciones - ITSE
(Anexo 1 del
Base Legal Manual de ITSE) Plazo para Plazo para Plazo para
presentar recurso presemar recurso presenlar recurso
« Literal x) del articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del Declaracion Palacio Principal es de quince es de quince es de quince
articulo 15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del articulo 33 y articulo 35 jurada de Av. Francisco (15) dias (15) dias (15) dias
y 37, del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Nota: cumplimiento Javier habiles habiles habiles
en Edificaciones, aprobado por del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, - Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural de Mariategui N° 850
publicado el 05/01/2018. N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica condiciones Plazo para Plazo para Plazo para
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. de seguridad Resolver es Resolver es Resolver es
en edificaciones de treinta (30) de treinta (30) de treinta (30)
(Anexo 4 del dias habiles dias habiles dias habiles
Manual de ITSE)

04.02. i . ] 7 dias
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1[Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha Solicitud de Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para Renovacion del 81.20 Atencion al Gestion del Gestion del Municipal
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO la Renovacién del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Certificado de ITSE Ciudadano Riesgo de Riesgo de
BAJO Edificaciones. Desastres Desastres

Base Legal

« Literal x) del articulo 2, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 24, 38,

del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM,

publicado el 05/01/2018,

* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021)

Nota:

- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1
de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones,
publicada el 23/01/2018.

Declaracion
Jurada Para
Renovacion del
Certificado de
de Inspeccion
Técnica de
Seguridad en
Edificaciones
(Anexo 5 del
Manual de ITSE)

Palacio Principal
Av. Francisco
Javier
Mariategui N° 850

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver
el recurso

Plazo maximo
para presentar
el recurso
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver
el recurso




30 dias habiles

30 dias habiles

04.03. INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1[Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, Solicitud de 9 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando Inspeccion Técnica 98.40 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en de Seguridad en Cldadano de Desastres de Desastres
MEDIO Edificaciones Edificaciones - ITSE
(Anexo 1 del
Base Legal Manual de ITSE) Plazo para Plazo para
presentar recurso presentar recurso
« Literal x) del articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del Declaracion Palacio Principal es de quince es de quince
articulo 15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del articulo 33 y articulo 35 jurada de Av. Francisco (15) dias (15) dias
y 37, del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad Nota: cumplimiento Javier habiles habiles
en Edificaciones, aprobado por del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, - Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural de Mariategui N° 850
publicado el 05/01/2018.
N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica condiciones Plazo para Plazo para
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. de seguridad Resolver es Resolver es
en edificaciones de treinta (30) de treinta (30)
(Anexo 4 del dias hébiles dias habiles
Manual de ITSE)
04.04.
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha Solicitud de 7 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para Renovacion del 92.30 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Certificado de ITSE Ciudadano de Desastres de Desastres
MEDIO Edificaciones.
Declaracion
Jurada Para Plazo para Plazo para
Base Legal Nota: Renovacion del presentar recurso presentar recurso
- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 Certificado de Palacio Principal es de quince es de quince
« Literal x) del articulo 2, numeral 15.4 del articulo 15 y articulo 24, 38, de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de de Inspeccion Av. Francisco (15) dias (15) dias
del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, Técnica de Javier habiles habiles
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicada el 23/01/2018. Seguridad en Mariategui N° 850
publicado el 05/01/2018. Edificaciones Plazo para Plazo para
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Eratas (24/03/2021) (Anexo 5 del Resolver es Resolver es
Manual de ITSE) de treinta (30) de treinta (30)
04.05. -
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1[Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, Solicitud de 7 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite. Inspeccién Técnica Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO 2| Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o de Seguridad en 301.30 Cdadano de Desastres de Desastres
ALTO empresa cuando Las isticas de -ITSE
estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion (Anexo 1 del
Base Legal de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones: Manual de ITSE) Plazo para Plazo para
a) Croquis de ubicacion. presentar recurso presentar recurso
« Literal x) del articulo 2, Articulo 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo 15, b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo Palacio Principal es de quince es de quince
articulos 25 al 28, numeral 33.2 del articulo 33 y articulos 36 y 37, del Nuevo de aforo. Av. Francisco (15) dias (15) dias
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y Javier habiles habiles
por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. cuadro de cargas. Mariategui N° 850
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta Plazo para Plazo para
atierra. Resolver es Resolver es
e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. de treinta (30) de treinta (30)
f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento dias habiles dias hébiles

de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:
- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural

N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.




- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b)
y c) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con

conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate

de que fueron ala ipalidad durante los

cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en
el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

04.06. . P " "
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1|Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha Solicitud de 9 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para Renovacion del 255.80 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO la Renovacion del Certificado de ITSE. Certificado de ITSE Ciudadano de Desastres de Desastres
ALTO
Declaracion
Jurada Para Plazo para Plazo para
Base Legal Nota: Renovacion del presentar recurso presentar recurso
- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 Certificado de Palacio Principal es de quince es de quince
« Literal x) del articulo 2, articulo 11, numeral 15.4 del articulo 15 y de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPREDJ, Manual de de Inspeccion Av. Francisco (15) dias (15) dias
articulo 29, 38 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, Técnica de Javier habiles habiles
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° publicada el 23/01/2018. Seguridad en Mariategui N° 850
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. Edificaciones Plazo para Plazo para
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) (Anexo 5 del Resolver es Resolver es
Manual de ITSE) de treinta (30) de treinta (30)
dias habiles dias habiles
04.07. P—_— -
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1[Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, Solicitud de 7 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS indicando el nimero y Ia fecha de pago, por el derecho de tramite. Inspeccién Técnica 563.80 Atencion al Gestion del Riesgo | Gestion del Riesgo
Ciudadano
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO 2| Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o de Seguridad en de Desastres de Desastres
MUY ALTO empresa cuando Las isticas de -ITSE
estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion (Anexo 1 del
Base Legal de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones: Manual de ITSE) Plazo para Plazo para
a) Croquis de ubicacion. presentar recurso presentar recurso
« Literal x) del articulo 2, Articulo 11, 14, numerales 15.3 y 15.4 del articulo 15, b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo Palacio Principal es de quince es de quince
articulos 25 al 28, numeral 33.2 del articulo 33 y articulos 36 y 37, del Nuevo de aforo. Av. Francisco (15) dias (15) dias
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y Javier habiles habiles
por Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. cuadro de cargas. Maridtegui N° 850
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta Plazo para Plazo para
atierra. Resolver es Resolver es
&) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. de treinta (30) de treinta (30)
f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento dias habiles dias hébiles
de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
Notas:
- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural
N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b)
y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate
de que fueron ala ipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en
el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
04.08. . P y : .
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1[Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha Solicitud de 9 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal




SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada para Renovacién del 480.80 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO la Renovacion del Certificado de ITSE. Certificado de ITSE Ciudadano de Desastres de Desastres
MUY ALTO
Declaracion
Jurada Para Plazo para Plazo para
Base Legal Nota: Renovacion del presentar recurso presentar recurso
- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 Certificado de Palacio Principal es de quince es de quince
« Literal x) del articulo 2, articulo 11, numeral 15.4 del articulo 15 y de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPREDJJ, Manual de de Inspeccion Av. Francisco (15) dias (15) dias
articulo 29, 38 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, Técnica de Javier habiles hébiles
Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° publicada el 23/01/2018. Seguridad en Mariategui N° 850
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. Edificaciones Plazo para Plazo para
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) (Anexo 5 del Resolver es Resolver es
Manual de ITSE) de treinta (30) de treinta (30)
dias habiles dias habiles
04.09.  |EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS 1|Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Solicitud de 6 dias Plataforma de Subgerente de Subgerente de Gerente Municipal
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA Espectéculo publico deportivo o no deportivo - ECSE, indicando nimero ECSE 220.80 Atencion al Gestion del Riesgo Gestion del Riesgo
CONCURRENCIA DE HASTA 3000 PERSONAS y fecha de pago por el derecho de trémite. (Anexo 1 del Ciudadano de Desastres de Desastres
2 Pep\faracidn Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Manual de ITSE)
juridica
Base Legal o de persona natural que acttie mediante representacion, el representante
legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y Plazo para Plazo para
« Articulos 39, 40, 41, 47, 48 y 49, del Nuevo Reglamento de Inspecciones sefialar que se encuentre vigente. presentar recurso presentar recurso
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 3| Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto Palacio Principal es de quince es de quince
002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018, realizar el espectéculo. Av. Francisco (15) dias (15) dias
* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021) 4|Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario Javier hébiles habiles
y otros, asi como el calculo de aforo. Maridtegui N° 850
5|Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de Plazo para Plazo para
actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; Resolver es Resolver es
eléctricas, de seguridad y proteccion contra de treinta (30) de treinta (30)
incendios y mobiliario. dias habiles dias habiles
6| Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.
7| Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado
por la empresa responsable.
8|Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes
al evento.
9| Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado
de petroleo (GLP), en caso corresponda.
10{En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.
11| Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en
caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
Notas:
- Los documentos se presentan en copia simple.
- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N°
16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con
las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
04.10 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE 1Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite. Plataforma de Subgerente de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 23.50 Atencion al Gestion del Riesgo
Ciudadano de Desastres

Base Legal




« Numeral 43.2 del articulo 43 y articulo 118 del Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, publicado el 25/01/2019.

* Decrrto Supremo N° 043-2021-PCM (12/03/21), y Fe de Erratas (24/03/2021)

Palacio Principal
Av. Francisco
Javier
Mariategui N° 850

GERENCIA

DE ASESORIA JURIDICA Y REGISTRO CIVIL

PROCEDIM

IENTOS ADMINISTRATIVOS

05.01

MATRIMONIO CHVIL
BASE LEGAL

COMPETENCIA
TLey 21912, LEY UIYAlItd Ug MUNICIPAIIUAUES (£2.UD.U3) AIL. 2U

* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 248°

CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
Art. 31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 243° (inc. 2 y 3) ,Art. 244°,
Art. 248°,

Art. 250°, Art. 259°, Art. 261°, Art. 264° y Art. 265°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
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REQUISITOS GENERALES
Solicitud dirigida al Alcalde
EXUIUI €1 DUCUITIENIU INAGIUTIE UE 1UETIUUGU UE 105

T CETGIGAUA Ue Paruua ue HaGHTIento ue ainvos

Declaracion Jurada de domicilio

Certificado Médico Pre nupcial (No mayor de 30 dias)
LadUd pretenuienie Preseliiad d uus 1Eesugus niayures ue

JS lesugus pueden senio ue

Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente :
a) En el Local Municipal

- Lunes a Viernes de 8:00 a.m a 4:30 p.m

- Lunes a Viernes de 4:30 p.m a 7:00 p.m

- Sabados de 8.00 a.m a 7.00 p.m

b) Fuera del Local Municipal
- Lunes a Viernes de 8.00 a.m a 7.00 p.m

- Séabados de 8.00 a.m a 7.00 p.m

REQUISITOS ADICIONALES CORRESPONDIENTES
PARA DIVORCIADOS

Copia Certificada de la Sentencia de divorcio o invalidacion
del matrimonio anterior

Declaracion Jurada de no administrar bienes a nombre de los
hijos bajo su patria potestad,

Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente
si es que han transcurrido por lo menos

300 dias de producido el divorcio

PARA VIUDOS

Copia simple de la Partida de defuncién de conyuge
Declaracion jurada de no administrar bienes a nombre de los
hijos bajo patria potestad

Certificado médico negativo de embarazo de la Contrayente
si es que han transcurrido por lo menos

300 dias de producido la viudez

NOTA:

En caso esté ilegible o no figure el nombre del conyuge en la
partida de defuncion, se adjunta la

Partida de matrimonio anterior (Cédigo Civil Art. 248°)

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos
dltimos de los ascendientes y a falta de éstos

la autorizacion judicial respectiva, conforme a lo indica el
articulo 244 del Cédigo Civil

PARA EXTRANJEROS

Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacion segin
corresponda, visado por el Consul

peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillado,

con traduccion oficial o traduccion simple, éste Gltimo
documento debera contener la indicacion y

suscripcion de quien oficie de traductor debidamente
identificado

Exhibicion del pasaporte y/o carné de extranjeria autenticado
por fedatario municipal

En caso de ser divorciado, presentar partida de matrimonio

anterior con la disolucién o sentencia del

110.80
110.80
158.50

157.70

157.70

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Gerente de
Asesoria Juridica
y Registro Civil




divorcio, con las visaciones respectivas, o apostillado, con
traduccion oficial o traduccion simple, éste

altimo documento deberéa contener la indicacién y suscripcion
de quien oficie de traductor debidamente

identificado

05.02

PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN
OTROS DISTRITOS

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Cadigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 251°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 250° y 251°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

[N

w

Solicitud dirigida al alcalde
Presentacion del Edicto Matrimonial

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

10.30

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Gerente de
Asesoria Juridica

y Registro Civil

05.03

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art. 252°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Art. 1°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art.113°

* Codigo Civil, D.L. N° 295 (24.07.84) Art 252°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

-

)

Solicitud dirigida al Alcalde acreditando el pedido de dispensa
de publicacion de edicto

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

27.60

08 dias

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental
y Archivo

Gerente de

Asesoria Juridica

y Registro Civil

Gerente de

Asesoria

Juridica
y Registro Civil

Gerente

Municipal

05.04

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION

CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR:

SEPARACION CONVENCIONAL

BASE LEGAL

-

N

Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la
decision de separarse dirigida al Alcalde,

sefialando nombre. documento de identidad y el Gltimo
domicilio conyugal. con la firma y huella digital de

cada uno de los cényuges. En dicha solicitud.se debera
constar ademas, la indicacién de si los cényuges

son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de
otra discapacidad. en cuyo caso se

procedera mediante firma a ruego. sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafia de ser el caso.

Exhibir el documento de identidad de ambos cényuges.

)

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Gerente de

Asesoria Juridica

y Registro Civil




COMPETENCIA
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de

separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3°

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(12.06.2008) Art. 4°

CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 6°

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(12.06.2008) Art. 10°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de

separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3°, 5°y
&

*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(12.06.2008) Art. 5°

6°,10°y 15°

* Ordenanza N° 275-MDJM, Ordenanza que regula los P

w
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@

=3

~

@

Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio.
expedida dentro de los tres meses anteriores

a la fecha de presentacion de la solicitud.

Declaracion jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el
caso. suscrita obligatoriamente por ambos

coényuges.

En caso de representacion adjuntar poder por escritura
publica con faculltades especificas inscrito en

registros publicos.

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

REQUISITOS ADICIONALES

Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de
los conyuges. de no tener hijos menores

de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de
los tres meses anteriores a la fecha de la

presentacion de la solicitud de los hijos menores, si los
hubiera

No
Contenciosos de Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en la

Municipalidad Distrital de Jests Maria , modificada por la Ordenanza

N° 278-MDJM (14.08.2008) Art. 2°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso
de separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008),
Disposicion

Complementaria Unica

©
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o

Copia ifi de la sentencia judicial firme o acta de
conciliacion respecto de los regimenes del

ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento
expedida dentro de los tres meses anteriores a la

fecha de la presentacién de la solicitud de los hijos mayores
con incapacidad, si los hubiera

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de
conciliacion respecto de los regimenes de

ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los hijos
mayores con incapacidad

Copia certificada de las sentencias judiciales firmes que
declaren la interdiccion del hijo mayor con

incapacidad y que nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio

En caso no hubiera bienes. declaracion jurada con firma e
impresion de la huella digital de cada uno de

los conyuges de carecer de bienes sujetos al régimen de
sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de separacion de
patrimonios. presentar el testimonio de la

escritura publica inscrita en los Registros Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la
sociedad de gananciales por el de separacion

de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se
presentara el Testimonio de la Escritura Pablica

inscrita en los Registros Publicos.

NOTA:

1. Sélo podran solicitar el tramite los conyuges que despues
de transcurridos dos (2) afios a la

celebracion del matrimonio deseen poner fin a su unién. (
D.S. N° 009-2008-JUS Art. 3°)

(*) Se verifica el cumplimiento de los requisitos establecidos
dentro del plazo de cinco (05) dias, luego

de lo cual, en el plazo de quince (15) dias, fija fecha, convoca
y realiza la audiencia Gnica, posteriormente
3¢ capeuna o 0y ur UG Ly

o) was 1a

&l aicaide Convoca a nueva audiencia en un piazo no mayor a
11BN Aian

161.20




(**) En el caso de que la entidad no convocara a audiencia
dentro de los (20) dias de presentada la

solicitud. sera de aplicacion el silencio administrativo
negativo.

05.05

PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION

Solicitud de disolucion del vinculo matrimonial presentada

15 dias

Subgerencia

1 . Gerente de Gerente de Gerente
por cualquiera de los conyuges dirigida al
CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: Alvialde que conoci6 el proceso de separacién convencional, de Atencion Asesoria Juridica | Asesoria Juridica Municipal
sefialando nombre, documento de
identidad, nimero de la Resolucién de Separacion al Ciudadano y Registro Civil y Registro Civil
convencional y firma del solicitante.
DIVORCIO ULTERIOR Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante Gestion
sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o
adolece de otra otra discapacidad, sin perjuicio de que Documental
impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.
BASE LEGAL 2 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 73.40 y Archivo
COMPETENCIA
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de NOTA:
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 3° El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de
notificado la Resolucion que dispone la
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227 Separacién Convencional (Ley N° 29227, Art. 7°; D.S. N° 009-
(12.06.2008) Art. 4° 2008-JUS Art. 12°)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 7°
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(12.06.2008) Art. 13°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso de
separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008) Art. 7°
*D.S. N° 009-2008-JUS, Reglamento de la Ley N° 29227
(12.06.2008) Art. 13°
* Ordenanza N° 275-MDJM, Ordenanza que regula los Procedimientos
No
Contenciosos de Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en la
Municipalidad Distrital de Jestis Maria , modificada por la Ordenanza
N° 278-MDJM (14.08.2008) Art. 2°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
* Ley N° 29227, Ley que regula el Procedimiento no contencioso
de separacion convencional y divorcio ulterior (16.05.2008)
Disposicion
Complementaria Unica
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
SUBGERENCIA DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
06.01 [SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGO INDEBIDO O EN EXCESO 1 Solicitud con caracter de Declaracién Jurada firmada por el GRATUITO 45 dias Subgerencia de Subgerente de Gerente de

EN
MATERIA TRIBUTARIA

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art.38°

CALIFICACION Y PLAZO

N

w

IS

solicitante sustentando la devolucién

del pago indebido o en exceso

Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple
designacion de persona cierta en el

escrito, o acreditando una Copia Simple de la carta poder con
firma del administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.

De requerirse, presentar copia del comprobante de pago que
acreedite el pago indebido o en exceso

Servicios
al Contribuyente

Servicios
al Contribuyente

Administracion

Tributaria y Rentas

Tribunal Fiscal




*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art.162° y 163°
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Decreto de Alcaldia N° 016-2007-MDJM Art. 01°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°, 115° y 162°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

06.02 SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT SOBRE LA BASE 1 Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO 45 dias Subgerencia de Subgerente de
IMPONIBLE solicitante sustentando la Deduccién
DEL IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS) de 50 UIT sobre la base imponible del Impuesto Predial Servicios Servicios
2 Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple al Contribuyente al Contribuyente
designacion de persona cierta en el
BASE LEGAL escrito, o acreditando una carta poder con firma del
- administrado.
3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.
COMPETENCIA 4 De requerirse, presten!ar copia del comprobante de la Ultima
I — boleta de pago o Liquidacion de Pension
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley .
de (ingreso bruto no mayor a 1 UIT)
Tributaciéon Municipal (11.11.2004) Art. 19° 5 Presentar Resolucion o documento que le confiere la calidad
de Pensionista
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art.162° y 163°
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°, 115° y 162°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
06.03 |SOLICITUD DE COMPENSACION Y/O TRANSFERENCIA EN Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO 45 dias Subgerencia de
1 o Subgerente de Gerente de
MATERIA solicitante sustentando las razones por la cual
TRIBUTARIA solicita la compensacion o transferencia. Servicios Servicios Administracion
2 Copla Slrﬂple del Poder ggneral formalizado mediante simple al Contribuyente al Contribuyente Tributaria y Rentas
designacion de persona cierta en el
BASE LEGAL escrito, o acreditando una carta poder con firma del

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 40°

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art.162° y 163°
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera

Disposicién Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

N

administrado.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.

Presentar Recibos de pago a compensar y/o transferir

Tribunal Fiscal




(21.07.2013) Art. 23°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113° y Art. 115°

* D.A. N° 016-2007-MDJM, Aprobacion de formularios (04.05.2007)
Art. 01

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion

y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

06.04 |SOLICITUD DE INAFECTACION DE IMPUESTO PREDIAL Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO 45 dias Subgerencia de
1 Subgerente de Gerente de
solicitante sustentando las razones por la cual
solicita la inafectacion Servicios Servicios Administracion
2 Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple al Contribuyente al Contribuyente Tributaria y Rentas
designacion de persona cierta en el
BASE LEGAL escrlfq. o acreditando una carta poder con firma del
_— administrado.
3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.
COMPETENCIA 4 [Presentar el documento que acredite la condicion de inafecto.
* Decreto Supremo N.° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la
Ley de Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 17°
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art.162° y 163°
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
Tribunal Fiscal
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°, Art. 115° y Art. 162°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
06.05 [REIMPRESION DE HU o PR POR PREDIO 1 Solvlcvltud con carécter de Declaracién Jurada firmada por el Subgerencia de Subgerente de
solicitante
P Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple Servicios Servicios
designacion de persona cierta en el
BASE LEGAL gscnto, o acre_dl_lando una Copia simple de la carta poder con al Contribuyente al Contribuyente
_ firma del administrado.
3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.
COMPETENCIA 4 |NGmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario . . . 3.20
Por primera impresion
(21.07.2013) Art. 84° y Art. 92° Inc. K * Por impresion Adicional 0.80

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 23°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001) Art 113° y 115°




DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

06.06

EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA TRIBUTARIO
CERTIFICADO

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 84° y Art. 92° Inc. K

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ley 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art. 23°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001) Art 113° y 115°
* Ordenanza N° 271-MDJM, Ordenanza que regula el otorgamiento de

las constancias de registro de contribuyentes en la base de datos,
de sus condiciones de inscripcion, del estado de cuenta certificado

y de la constancia de no adeudo (08.07.2008) Art. 4°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

N

N

w

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el
solicitante

En el caso de representacion, presentar copia simple de
poder a través de documento publico o

privado con firma legalizada notarialmente o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.

GRATUITO

Subgerencia de
Servicios

al Contribuyente

Subgerente de

Servicios

al Contribuyente

6.07

SOLICITUD DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE
DEL IMPUESTO

PREDIAL DE PERSONAS ADULTA MAYOR NO PENSIONISTAS —
LEY N.° 30490

BASE LEGAL

COMPETENCIA

D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.04) Art. 19°
Ley N.° 30490; Ley de la Persona Adulta Mayor, Primera Disposicién

Complementaria Modificatoria (21.07.2016)
D.S. N° 401-2016-EF (31.12.2016)

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*D.S. N° 133-2013-EF, TUO del Cadigo Tributario (22.06.2013), art
162°y 163°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31° Inc. 31.1, 31.2 y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

-

)

w

Solicitud Declaracion Jurada para la Deduccion de 50 UIT de
la Base Imponible del

Impuesto Predial de Persona Adulta Mayor No Pensionista.
Copia simple de poder general formalizado mediante
designacion de persona cierta

en el escrito o acreditando carta poder con firma del
administrado, de corresponder

Exhibir DNI

Formulario
Declaracién
Jurada

PAM

Disponible

enel

Portal
Institucional

GRATUITO

Subgerencia de
Servicios

al Contribuyente

Subgerencia

Servicios

al Contribuyente




* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° y 162°

*Ley N.° 26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Indentificacion
y Estado

Civil (11.07.1995) art 26°

SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
07.01 |RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE 1 Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO Subgerencia de Subgerente de
DETERMINACION solicitante
Y RESOLUCION DE MULTA. 2 Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o Fiscalizacion Fiscalizacion
Representante Legal.
3 En caso se reclame vencido el plazo, pago de la totalidad de Tributaria Tributaria
la deuda tributaria que se reclama,
BASE LEGAL actuall;ada _hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza
—_—— bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la
fecha de la interposicion de la reclamacion.
COMPETENCIA 4 En el caso de represemapmn. presentar cogla simple de
_— vigencia de poder a través de documento publico
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley Jrurs e Taane nenamene v vsaua po
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 132°, 133° y 135° 5 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.
CALIFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 142° NOTA:
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera (*) El recurso de apelacion debera ser presentado ante el
6rgano que dictd la resolucion apelada el
Di icion Transitoria, C ttaria y Final cual, sélo en el caso que se cumpla con los requisitos de
admisibilidad establecidos para este recurso,
elevaré el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la
i6 6 ° 156- -
REOUISITOS Y PROCEDIMIENTOS. g;zs;?n!aclon de la apelacién. (D. S. N° 156-2004-EF Art.
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario (**) El Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del
plazo de doce meses (12) meses contados
(21.07.2013) Art. 137° a partir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
(D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
07.02 RECURSO DE APELACION CONTRA RESOLUCIONES GRATUITO Subgerencia de

SUBGERENCIALES

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de

Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 145°

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de

Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 145° y 150°

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 23° y 146°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°, 115.° y 162°

w N e

IS

Recurso autorizado por recurrente o representante legal

Exhibir el documento de identidad

En caso de actuar como representante: Copia simple del
Poder suficiente y presentar el documento de

identidad

Adjuntar acreditacion del pago previo de la deuda actualizada
a la fecha de pago cuando

corresponda

NOTA

(*) El recurso de apelacion debera ser presentado ante el
6rgano que dictd la resolucion apelada el

cual, sélo en el caso que se cumpla con los requisitos de
admisibilidad establecidos para este recurso,

elevara el expediente al Tribunal Fiscal dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la

PISSSHLGUIVI UG 18 GEIGUIVH. (L. 9. 1IN LJUm£UU-LI AL

TS

a partir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
(D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)

Fiscalizacion
Tributaria

Subgerente de
Fiscalizacion

Tributaria




* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y

Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:

07.03

CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Y NO TRIBUTARIAS

N

Solicitud con caracter de Declaracion Jurada firmada por el
solicitante

En el caso de representacion, presentar copia simple de
vigencia de poder a través de documento pliblico

o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona

Subgerencia de
Fiscalizacion

Tributaria

Subgerente de
Fiscalizacion

Tributaria

BASE LEGAL 3 P
que realiza el tramite.
4 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 3.60
COMPETENCIA
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 107° y Art. 110°
CALIFICACION Y PLAZO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 31°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
* Ordenanza N° 271-MDJM, Ordenanza que regula el otorgamiento de
las constancias de registro de contribuyentes en la base de datos,
de sus condiciones de inscripcion, del estado de cuenta certificado
y de la constancia de no adeudo (08.07.2008) Art. 5°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
SUBGERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA Y EJECUCION COACTIVA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
08.01 [FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO Subgerencia de Subgerencia de

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 36°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.A. N° 018-2013-MDJM, Reglamento de Fraccionamiento de

Deudas Tributarias y no Tributarias (26.07.2013) Art. 2°, 4°, 5° y 6°

*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 36°

-

N

w

IS

o

solicitante

En el caso de representacion, presentar copia simple de
vigencia de poder a través de documento pliblico

o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.

Pago de cuota inicial del fraccionamiento conforme lo
establecido en el D.A. N° 018-2013-MDJM

Copia certificada de la resolucién que aprueba el
desistimiento del recurso impugnatorio interpuesto
emitido por la autoridad competente.

Recaudacién
Tributaria
y Ejecutoria

Coactiva

Recaudacion
Tributaria
y Ejecutoria

Coactiva




* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y

Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

08.02 SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 f;lllcclltl::l;:on caréacter de Declaracion Jurada firmada por el GRATUITO 45 Dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
2 En el caso de represemapnjn. presentar cogla simple de Recaudacién Recaudacion Recaudacion Administracion
vigencia de poder a través de documento publico
BASE LEGAL o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria y Rentas
- fedatario de la Municipalidad.
3 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona
que realiza el tramite.
COMPETENCIA Tribunal Fiscal
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art. 43° y 47°
NOTA:
~ .
CALIFICACION Y PLAZO (*) Las sol\c\'ludes no comenf:losas vinculadas a la
- determinacion de la obligacién tributaria, deberan ser
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley resueltas y notificadas en un plazo no mayor de cuarenta y
de cinco (45) dias habiles siempre que,
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 162° y 163° . - "
se requiriere pronunciamiento expreso de la Administracion
Tributaria. (D.S. N° 133-2013-EF Art. 162°)
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art. 43° y 49°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
08.03 [RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO 1 Escrito fundamentado y autorizado por Recurrente o GRATUITO 9 Meses Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
Representante Legal.
2 En caso se reclgme vencido el plazo, pago de la totalidad de Recaudacién Recaudacion Recaudacion Administracion
la deuda tributaria que se reclama,
BASE LEGAL actuallgada _hastq la fecha de pago, o presentar carta fianza Tributaria Tributaria Tributaria Tributaria y Rentas
—_— bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por nueve (9) meses posteriores a la
fecha de la interposicion de la reclamacion.
COMPETENCIA 3 En el caso de represenlaplon, presentar cogla simple de Tribunal Fiscal
_— através de documento publico
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la 2 ITYguLana nutanauieee L werunvaua por
Ley de Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 132°, 133° y 135° 4 |- a1 uE uenuau ue 1a persvia
CALIFICACION Y PLAZO
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley
de
Tributacién Municipal (11.11.2004) Art. 162° y 163° NOTA:
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera La Administracion Tributaria resolvera las reclamaciones
dentro del plazo méximo de nueve (9)
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final meses, incluido el plazo probatorio, contado a partir de la
fecha de presentacion del recurso de
reclamacion. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 142°)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario
(21.07.2013) Art. 137°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
Art. 113° y Art. 115°
* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°
08.04 [RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO 1 [ESCTIO TUNUATTIETIIEAUD y aUionZau por RECUITETE O GRATUITO 20 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de

N

Bornracnninntn | annl
EXIIDIT €1 DOCUNTENIO INACIONaI Ue 1UeNUuaU e 1a PErsuna

*)

Recaudacion

Recaudacion

Recaudacién

Administracion




BASE LEGAL

COMPETENCIA

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal (11.11.2004) Art. 151°

CALIFICACION Y PLAZO

*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07)
Primera Di on Transitoria, Ct ttaria y Final

* D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal (11.11.2004) Art. 150° y 151°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
*D.S. N° 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario

(21.07.2013) Art. 146° y 151°
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

(10.04.2001)
Art, 113° y Art. 115°

* Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y

Estado Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

EN €1 Caso ae representacion, presentar copia simpie ae

S An A

NOTA:
(") FOUra INErPONErse recursu Ue aperacion ante el 1npuna

Finnnl dnnben Al Alaen dn wnintn (90 dian
naiies siglientes d 1a nouricacion ue 103 aclos ue 1a
Admiminteanidn miinndn In iminnansidn an da

puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacion
ante instancias previas.

(D. S. N° 156-2004-EF Art. 145°)

(**) El Tribunal Fiscal resolvera las apelaciones dentro del
plazo de doce meses (12) meses contados

a partir de la fecha de ingreso de los actuados al Tribunal.
(D. S. N° 156-2004-EF Art. 150°)

12 meses

)

Tributaria

Tributaria

Tributaria

Tributaria y Rentas

Tribunal Fiscal

GERENCIA

DE DESARROLLO URBANO

SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS Y PLANEAMIENTO URBANO

PROCEDIM

IENTOS ADMINISTRATIVOS

09.01.

LICENCIA DE EDIFICACION

09.01.01. MODALIDAD A

(Aprobaci6n automaética con firma de profesionales)
09.01.01.01. LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA
UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2

CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA
EDIFICACION EN EL

LOTE.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

~Ley N¥ 2/9/2, LEy Urganica ae Municipaiiaages (£/.U5.20U3), Al
70 numaral 2 & 2

~ D.5 N.¥ UUb-ZUL/-VIVIENDA, 1UU 0€ Ia Ley N ZYUYU Ley ae
DarulariAn da

HapIIltaciones urnanas y ae EQITICAciones (£8.UZ.2UL/), AMS N¥ 4.9 Y
1n

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
™ D.5 N.Y UUb-ZUL/-VIVIENDA, 1UU 0€ 1a Ley N¥ Z9UYU Ley ae

Daniilanidn dn

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1 y 59.11

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

-

)

w

IS

o o

~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Instalaciones Eléctricas

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
originales. La Documentacién Técnica debe ser presentada,
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

54.90

Subgerencia
de Atencién
al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano




DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

HaDIIaciones Urnanas y ae Eamcaciones (£8.U2.2UL1), ATUNY 10y
715 N.¥ ULL-2UL/-VIVIENDA, Kegiamento de Licencias de
Uahilitanian |rhana

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estéan consideradas en esta modalidad:
(.S N.¥ UUb-2UL/-VIVIENDA, Art. 1U numeral 1; .S N.* UL1-201/-

\MASNNA Ar AO
54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos,

a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

(d) Se podra por la adquisicién de un proyecto del banco de
proyectos de la municipalidad respectiva

(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 25°; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 59.2)

09.01.01.02. LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,
URIGINAL LUENTE CUN LILENUIA UE CUNS | KULUIUN,

FABRICA O DE EDIFICACION SIN CARGA, Y LA SUMATORIA DEL
AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2,

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
- N, UUo-41

UL/-VIVIENDA, 1UU UE Id LeY IN* £9UYU Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
Habilitacion Urbana y

LICENCIAS U EUNICACION (1D.UD.£UL/), AILS N¥ D/.1, DY.1, DY.4 y

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

-

N

w

IS

o

~ o

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Instalaciones Eléctricas en donde se diferencien las areas
existemtes de las areas a ampliar

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,
también, en un archivo digital.

55.90

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal
(15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos,
a una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con

edificaciones existentes.

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Los p de on, r on, refaccién u
otro tipo de obra que se realicen con el Bono

de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesgos
Sismicos o en el marco de los programas de

mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA
S.A., pueden acogerse a la licencia de

f o de on - A, estando
exoneradas de cumplir con la presentacion

del requisito de la licencia de construccion o declaratoria de
fabrica y/o edificacion debiendo los

propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién
jurada y compromiso, bajo los alcances

que I resolucion i el

de Vivienda, Construccién y Saneamiento

(Ley N° 30230 Art. 61).

US UL UL US A REMUDELACION DE UVA VIVIENDA
UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION
ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO DEAREA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

~Ley ¥ £/91£, Ley UIJalliCa Ue MUNICIPaIIuAuES (£1.UD.20U3), ATL.
70 muimnrnl 2 & 9
~ DS NIFUUD-2ULI-VIVIENDA, 1UU UE Id LEY INY £9UYU Ley ue

Banilanidn dn

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.1

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y

Licencias de kditicacion (15.05.201/), Arts NV 5/.1, 59.1, b9.5 y
Q11

CALIFICACION Y PLAZO
= D.5 N.¥ UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UO de 1a Ley NY Z9U9U Ley ae

Damulanidn da

-

N

w

IS

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Danicteal ui Al asinnta an Al fun annct incrita b micma
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso

no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,

Obra, o Ia Licencia de Obra o de Edificacion de la

Documentacién Técnica

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano

Gestion

Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

6

~

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Estructuras, de Instalaciones sanitarias y de
Instalaciones Eléctricas en donde se diferencien las areas
existemtes de las areas a remodelar

8 |Pago de la tasa correspondiente 53.20
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley Notas:
del Procedimiento
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. también. en un archivo diaital.
= D.5 N.¥ 0Ub-2U1/-VIVIENDA, 1UO de la Ley NY 2909V Ley de (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
RABIIITACIONss Urbanas y e EaITcaciones (£8.U2.20L /), AT NY 10'y (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus
21
LL’S 'N'u E“',l;im /-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
©011-2017-
No estén consideradas en esta modalidad: por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- g::o"gso" fhidoin ?Jee B o e B refaccion u
VIVIENDA, Art N.2 P g
541 de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesgos
. Sismicos o en el marco de los programas de
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA
S.A., pueden acogerse a la licencia de
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia t ion o de edificacion - Modalidad A, estando
por el Ministerio de exoneradas de cumplir con la presentacion
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado del requisito de la licencia de construccion o declaratoria de
Ministerio, de acuerdo a lo fabrica y/o edificacion debiendo los
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006- propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién
2017-VIVIENDA jurada y compromiso, bajo los alcances
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos que i i} 16 i el Ministerio
a 4 ) ' de Vivienda, Construccion y Saneamiento
. Ley N° 30230 Art. 61).
a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con (Ley " )
edificaciones existentes.
09.01.01.04. LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M VERIFICACION ADMINISTRATIVA
DE LONGITUD, Subgerencia Subgerente de
SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL Requisitos comunes g .
- Obras Privadas
REGIMEN EN OUE de Atencién
CoexsTAN SECOIONES O PROPEDRD BXCLUSNAY | T [Fomto s catean, FUE cetiomar o wutsia | s Pareanin
PROPIEDAD COMUN. P yporios p P ' Y
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de )
Licencia de Edificacion. Gestion Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del
BASE LEGAL predio, debe presentar la documentacion que acredite que Documental
cuenta con derecho a edificar. y Archivo
3 |En caso el administrado sea una persona juridica,
COMPETENCIA declaracion jurada del representante legal sefialando que
_—_— cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la Partida
. L Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. 9 Y d
79 numeral 3.6.2
4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
to, sefialand it habil |
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de proyecto, senaiando encontrarse habiles para €
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y ejercicio de la profesion.
Documentacién Técnica
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Plano de Ubicacion
'D ”'°I N2 "‘:""”*""'V':"‘“"‘- VU aela Ley N 29UvU Ley ae 6 |Planos de las especialidades que correspondan y sus
7 |Pago de la tasa correspondiente 47.80

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
Habilitacién Urbana y




Licencias ae EdINcacion (15.U5.2U1/7), AMS N¥ 5/.1, 9.1, bY.0 y
a1

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal

(15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de kdificaciones (28.U2.201/7), Alt N¥ 10 y
21

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos,
a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con

edificaciones existentes.

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,

(D.SN° 011—2017-VI\;IENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

09.01.01.05. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES
MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN
CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO HAGA USO
DE EXPLOSIVOS.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.1

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

-

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacién.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

Habilitacién Urbana y
Licencias ae EQITiCacion (15.U5.201/), AMS N° 5/.1, 59.1, 5Y./ Y
ca 11

CALIFICACION Y PLAZO
* D.5 N.¥ UUb-2U1/-VIVIENDA, 1UU de la Ley N 29080V Ley de

Damilanidn dn

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1
™ D.5 N.¥ UL1-2UL/-VIVIENDA, Keglamento de Licencias de

Linhilitanidn |irhann o

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal

(15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

* .S N.¥ UL1-201/-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Linhilitanidn |irhann

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:
(UL V.Y UUD-ZULI-VIVIENUA, AIL LU NUITIET&I L; U.S N.* ULL-ZUL/~

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
FAUIMONIO LUItUral Ue 1a Nacion y su area ue INNuencia aeciarado
Clindira, € MCIiu0s en e mventanu gue ueve remiur e Gitauo

€eSTanieciau € el iieraiT) Uel numeral £ uel artcuio s del .S N.* UUo-

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos,
a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con
edificaciones existentes.

09.01.01.06. LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y
ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.1

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

@

~

8

©

-

N

w

IS

o

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o
no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
6.1. Plano de Ubicacion y Localizacién

6.2. Plano de planta de la edificacién a demoler

En caso la Declaratoria de fabrica o de edificacion se

jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravamenes.

En su defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga
o Gravamen.

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién

Carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del
proceso de demolicién , firmada por ingeniero civil
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la

originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

aue intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o
de edificacién con sus respectivos planos en caso

58.60

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.3 y
59.11

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley

del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estéan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-

VIVIENDA, Art N.°
54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado

por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-

2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos,

a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con

edificaciones existentes.

~ o

©

no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de

Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccién existente.
Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Pago de la tasa correspondiente

Nota:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,
también, en un archivo digital.

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

P 1 miomdnn
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Los proyectos de ampliacion, remodelacion, refaccion u
otro tipo de obra que se realicen con el Bono

de Proteccion de Viviendas Vulnerables a los Riesgos
Sismicos o en el marco de los programas de
mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVIENDA
S.A., pueden acogerse a la licencia de

habilitacién o de edificacion - A, estando
exoneradas de cumplir con la presentacion

del requisito de la licencia de construccion o declaratoria de
fabrica y/o edificacion debiendo los

propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién
jurada y compromiso, bajo los alcances

que i resolucién i el

de Vivienda, Construccién y Saneamiento

(Ley N° 30230 Art. 61).

51.80

09.01.01.07. LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS
FUERZAS ARMADAS Y

LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL

PERU, AS| COMO

LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE
DEBEN EJECUTARSE

CON SUJECION A LOS PLANES DE ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL Y

DESARROLLO URBANO.

BASE LEGAL

N

N

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




COMPETENCIA

= Ley NY 2/9/2, Ley Urganica de Municipalidades (2/.U.2003), ArtL.
70 Aumaral 2 & 9

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Renuilacian da

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
n1

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Rermilacian de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

o e v At VYN YA S i
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.8 y
59.11

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.©

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos,
a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con

edificaciones existentes.

w

Memoria Descriptiva

Pago de la tasa correspondiente

Nota

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

56.10

09.01.01.08. LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE

PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION
PUBLICO - PRIVADA O DE

CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS

PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

-

N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacién.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Subgerencia
de Atencién
al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano




* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

~ D.S .Y UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU 0€ 1a LEY N ZYUYU Ley 0e
o An
NEs urnanas y ae EAINCaciones (£58.UZ.£UL1), ANS N* 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
U

.S N.¥ UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU UE Id LeY N¥ Z9UYU Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 59.1, 59.9 y
Ra11

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 59.11.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estéan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.©

54.1

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
PaITIMonIo Lurural ae 1a Nacion y su area ae Innuencia aeciaraao

v Al Mimictarin dn
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o semisotanos,
a una profundidad de excavaciéon mayor a 1.50 m. y colinden con

edificaciones existentes.

IS

o o

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion

Plano perimétrico

Descripcién General del Proyecto

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

originales. La Documentacion Técnica debe ser presentada,
también, en un archivo digital.

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

58.60

09.01.02. MODALIDAD B
09.01.02.01. (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad)

UY.ULUZULUL. LAS EDIFILACIUNES PARA FINES UE VIVIENUA
MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/U MUL HFAMILIAK NU VA YURED A CINCU (UD) FISUS, Y QUE

SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

BASE LEGAL

N

2

w

IS

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el

15 dias

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano

Gestién
Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
70 numeral 2 & 9

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
RenuilariAn da
FaDIECIVNES UTUAIIas y Ue EUNICACIONES (£0.UZ.ZULT), AILS N” 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

o

~ o

@

ejercicio de la profesion.
Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que

R . o
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1 9 establece el RNE.
10 | Pago de la tasa correspondiente 207.30
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Notas
Regulacion de
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2 documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos
. . Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
* 0011- 2
D'.S,N' 911 2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 60.7 y 60.9. los otros dos (02) juegos originales.
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
DERECHO DE TRAMITE anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley que intervienen. Los citados
del Procedimiento
- formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. 011-2017-VIVIENDA, Att. 7.1.)
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. profesional responsable de la misma, asi como
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
Regulacién de
- IR (d) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
o
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y seguin formato aprobado mediante Resolucién Ministerial
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
No estén consideradas en esta modalidad:
(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°
54.2
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo
estanieciao en el Iiterai 1) ael NuMeral Z ael artculo 3 ael .S N UUb-
EYNERVIVIENEON
:J:n\:lll::luclgi LA TUNSTRUCLTUN DE TERCUS EN QUE EL REVISION DE DOCUMENTOS 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN Requisitos comunes iR
ras Prive ras Privi Desarrolls
SECCIONES DE de Atencion Obras Privadas Obras Privadas esarrollo
1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN por el administrado y por los profesionales responsables, al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano




BASE LEGAL

COMPETENCIA

“Ley NY 21912, Ley UIJanica ue MUnicipaiiuaues (£1.U9.20U3), AL
70 muimnenl 2 & A

~ DS NIFUUD-2UL/-VIVIENDA, 1UU UE Id LEY IN¥ ZYUYU Ley ue
Baridanidn dn

REDINECIONES UTbanas y ue EANICACIONES (£8.UL.ZULT), AILS N* 4.9y
1nn

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.4

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9.

DERECHO DE TRAMITE
UELIGIU QUPIGHIU IV UUU-2ULI-0UD, 1.U.U. UE 18 LEY V. £1 444, LTy

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
T DS N.Y UUb-ZUL/-VIVIENDA, 1UU 0e 1a Ley NY Z9UYU Ley ae

PrridaniAn dn
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

31
US> .Y ULL-2UL/-VIVIENUA, KEGIAMENIo ae Licencias ae
Link Hiebnnn

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estéan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

N

w

IS

o o

o

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién

Planos de las especialidades que correspondan con sus

respectivas memorias descriptivas,

Autorizacion de la junta de propietarios conforme al
Interno o al R de la Ley N° 27157,

segun corresponda

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales.

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

Vnn mitndan

186.20

Gestién

Documental
y Archivo

Urbano

Urbano

09.01.02.01. 03. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION
DE UNA EDIFICACION

EXISTENTE CUN MUDIFILAUIUN ES TRUC TURAL, AUMEN U UE
Apca

TECHADA O CAMBIO DE USO

BASE LEGAL

COMPETENCIA
~Ley ¥ £/97£, Ley UIJAliCa Ue MUNICIPailuaues (£1.UD.20U3), ATL.
7O el 5 & 9

N

N

w

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

15 dias

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano

Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




~ D.S .Y UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU U€ Ia LEY N ZYUYU LEy 0e

A

HapIaciones urpanas y ae EAITCaciones (£58.UZ.£UL1), AMS N* 4.9 Yy

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.2

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Lev N° 29090 Ley de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Hahilitacian lrhana v

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

IS

o

~

© o

10

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de

de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacién con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de

conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta:

- Copia del Reglamento Interno,

- Plano de independizacion correspondiente a la unidad

- Autorizacién de la Junta de Propietarios, segin
corresponda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones),
de ser el caso firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando

las d p por donde se
diferencien la edificacion proyectada de la edificacion
existente

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que

11 (establece el Reglamento Nacional de Edifi caciones — RNE.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de 12 Pago de la tasa correspondiente 238.20
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
No estan consideradas en esta modalidad: documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017- Oorz'gi::'zls'irﬁ;’s}‘Z"j‘:rg:izma;e:;:;‘jg"esl”?iu'e;'g (01) juego
VIVIENDA, Art N.2 9 ¥+ ap! proyecto,
54.2 los otros dos (02) juegos originales.
A, . . . D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25]
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes del ( " )
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
por el Ministerio de
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado que intervienen. Los citados
Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006- formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
2017-VIVIENDA 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
09.01.02.01.04. LA DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE REVISION DE DOCUMENTOS "
EDIFICACIONES HASTA CINCO 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
5’3’ FISUS UE AL TURA TIU QUE LUENTEN LUN SEMISUTANUS Requisitos comunes de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
:‘;’E'“"‘r':‘:’:’n:;'t""”“t QUE NU REQUIERA EL USU UE 1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Gestion Urbano Urbano

Licencia de Edificacion.




BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Reaulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.2

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

° D.S N.Y UUD-ZUL/-VIVIENDA, 1UU 0€ Ia LeY N ZYUYU Ley ae

- PPN

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.3

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.Y 006-201/-VIVIENDA, 1UO de la Ley N 29090 Ley de

Pornlacian da
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 60.7 y 60.9.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.©

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, € INCIUICOS en el INnventario que debe remitir el citado
Minictarin da arnardn a In

establecido en el literal 1) del numeral 2 del articuio 3 del D.S N.* UUb-
2017A/MAENPA

N

w

IS

o

=3

~

© o

1

13

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

An inrada dal lamal e

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialando encontrarse hahiles nara el

ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacion con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de

conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia
de obra o de edificacién de la construccion existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
Respectiva se debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacion, y

- Plano de planta de la 6n a demoler,

las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la

En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se
encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion

jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el
bien no recaigan cargas y/o gravdmenes. En su defecto,

acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Documentaci6n Técnica

Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edifi cacién a demoler, asi como del perfi | y

alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren
las

medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica
G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento

Nacional de Edificaciones - RNE y deméas normas de la
materia.
Carta de seguridad de obra, fi rmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del

Reglamento Interno, el plano de independizacién

cor iente a la unidad iliaria y la autorizacion de
la Junta

de Propietarios.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

A an mitadan

63.30

Documental

v Archivo




(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

09.01.02.02. (Aprobacién de Proyecto con evaluacién por
Revisores Urbanos)

UY.ULUZUZUL. LAS EDIFILALIUNED FARA FINED UE VIVIENUA

MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/U MUL HFAMILIAK NU VIAYURES A CINLU (UD) FISUS, Y QUE

SUPEREN LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
70 numeral 2/ 9

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

RenuilaciAn da
FEaDIECIONES UTDANAs y Ue EUNICACIONES (£0.UZ.ZULT), AILS N” 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley

del Procedimienta
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.5 N.¥ UUb-ZUL/-VIVIENDA, 1UU € 2 Ley N Z9U3U Ley ae

Banidanidn dn
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse héabiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segan formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que
establece el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus
anavae enn uieadne an tadac ciie néninac v cianda
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
segun formato aprobado mediante Resolucion Ministerial

N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano




No estéan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

U9.UL.UZ.UZ.UZ. TA CUNSTRUCCIUN DE CERCUS EN QUE EC
ENCUEN I KE BAJU EL KEGIVMEN EN QUE CUEAIS TAN

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

BASE LEGAL

COMPETENCIA

~Ley N¥ 21972, Ley UIGanica ue MUnicipailuages (£1.Ud.£003), AL
70 mimaeal 2 8 0

° .S .Y UUD-2UL/-VIVIENUA, 1UU UE I Ley N¥ £9UYU Ley e

PandaniAn dn
REDINTECIONES Urbanas y ue EAINCaCones (£8.U£.2UL1), ATLS N* 4.9 y
1nn

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.2

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

veuiew supr

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
» L. N.¥ UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UU Q€ I Ley N” 2903V Ley ae

Banidanidn dn
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

U N UUU2ULI-0UD, 1.U.U. UG 1a LEY V.~ £1444, Ly

No estan consideradas en esta modalidad:

( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.2

-
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REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de las especialidades que correspondan con sus
respectivas memorias descriptivas,

Autorizacion de la junta de propietarios conforme al

R Interno o al de la Ley N° 27157,

segun corresponda

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano




1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerin. de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-/IVIENDA

09.01.02.02.03. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION
DE UNA EDIFICACION

EXISTENTE CUN MUDIFILAUIUN ES 1 KULC TURAL, AUMEN U UE
Apca

TECHADA O CAMBIO DE USO

BASE LEGAL

COMPETENCIA
~LeY N¥ £/Y/¢, LEy Urganica ae MUnicipalaades (£/.U.20U3), ATL

~ D.S .Y UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU 0€ Ia LeY N ZYUYU Ley ae
o ihe dn
HaDIIIECIONeS urpanas y ae EQITiCaciones (£8.UZ.2UL1), ANS N¥ 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Reanlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estéan consideradas en esta modalidad:

(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.©
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de

de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fi nes

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacién con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
c‘é‘n’fo‘r;mli;ird ;) ;Lr;y‘ée’c’\;;a;o’ri‘aﬁ‘e edificacion , (; Ie; I{ééncia
de obra o de edificacion de la construccion existente

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta:
- Copia del Reglamento Interno,

- Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

- Autorizacion de la Junta de Propietarios, seg(in
corresponda.

Documentaci6n Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,
de ser el caso firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando
las ip por donde se
diferencien la edificacion proyectada de la edificacion
existente

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el Reglamento Nacional de Edifi caciones — RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales

5.90

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

(b) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado.. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

09.01.02.02.04. LA DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE
EDIFICACIONES HASTA CINCO (05)
PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y

SUIANUS, SIEMPRE QUE NU REQUIERA EL USO DE
E¥DI nan/Ne

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* .S .Y UUD-2UL/-VIVIENUA, 1UU UE Id Ley N¥ £9UYU Ley e

PamidaniAn A

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
" .S N.Y ULL-ZUL/-VIVIENUA, KEYIAMENIO UE LICENCIAS U
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO
~ .S .Y UU0-2UL/-VIVIENUA, 1UU U€ I Ley N” Z9UYU Ley e
- A

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.2

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

No estan consideradas en esta modalidad:
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el

imero de recibo y’fecha de pago del tramite de
'En el casé que ’el ad‘n’1|n|strado no sea el propietario del
cuel%ta clo;\ derecho a eldm.car. o h

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacién con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
conformidad o obra y declaratoria de edificacién , o la licencia
Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
Respectiva se debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y

- Plano de planta de la 6n a demoler,

an al racn da damalician narcial lac drase a damalar da
las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la

En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacién se
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el

acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Documentaci6n Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edifi cacién a demoler, asi como del perfi | y

alturas de los predios colindantes, hasta una distancia de
1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de
demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren
las

medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica
G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento

Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la
materia.
Carta de seguridad de obra, fi rmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del

Reglamento Interno, el plano de independizacion

cor ite a la unidad iay la autorizacion de
la Junta

de Propietarios.

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano




(D.S N.°006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art N.°

54.2

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia declarado
por el Ministerio de

Cultura, e incluidos en el inventario que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo

establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 del D.S N.° 006-
2017-VIVIENDA

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anavac enn vieadne an tadac ciie néninac v ~iandn

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

5.90

09.01.03. MODALIDAD C
09.01.03.01. (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por
la Comisién

Técnica)

09.01.03.01.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE

INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5)
PISOS Y/O MAS

DE 3,000M2 DE AREA TECHADA.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

~ D.S IN.Y UUD-ZUL/-VIVIENDA, 1UU UE Id LEY N¥ ZYUYU Ley ue

Banilanidn dn

N
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REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de I~a brofésién. o .
Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

25 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
~ D.> N.¥ ULL-ZUL/-VIVIENUA, KegIamento ge Licencias ae

Linkilitanidn §lvhann

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

" DECTeto Supremo N- 15b-Z0u4-EF, 1.U.U. 0e 1a Ley ae |rputacion

Miiininnl (1E 11 AARM Ae 200 tan b
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

12

Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el

R Nacional de lo y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

1,175.40

09.01.03.01.02. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES
DE VIVIENDA A
EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

-

N

w

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

25 dias

Subgerencia

de Atencién
al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

~ DECTEL0 SUPTEMO N™ UUD-2UL/-JUS, 1.U.U. UE 1a Ley N.” Z/444, Ley
Anl Prnnndimiantn

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

~ DECTEL0 SUPTEMO N- 19b-2UU4-EF, 1.U.U. UE 14 LeY UE 1 1IDULECION
an Al /AE 14 AAAM Ark 20O tan b

= DS NP UUb-20L/-VIVIENDA, 10U Ue 1a Ley N¥ 2909V Ley ae
Bonuilanidn da

HaDIIACIONES Urnanas y ae Eamcaciones (28.U2.2U1/7), ATUNY 10y
21

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

@

©

N
o

-
=

12

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
provecto. sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e descripti por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptuia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
R Nacional de Edificaci lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
e intanianan | ne ritadnc

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

1,073.10




(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

en las
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

VoL O R US TAS EDITTCATTONES DE USTWIATT ©UN REVISION DE DOCUMENTOS 25 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
Requisitos comunes de Atencién Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL 1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de .
Licencia de Edificacion. Gestion Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del
COMPETENCIA predio, debe presentar la documentacién que acredite que Documental
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. cuenta con derecho a edificar. y Archivo

79 numeral 3 6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Raniilacian da

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

IS

@

o

1

o

1

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Renictral v al acientn an al s rancta inarrita Ia micma
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompariado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,




~ D.S .Y UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU U€ Ia LEY N ZYUYU LEy 0e

P - An
Habilltaciones urbanas y de EaITcaciones (28.U2.2U1/7), AltNY 10y

21
*D.5 N.¥ ULL-2UL/-VIVIENDA, Keglamento de Licencias de

Linhilitanidn |irhana

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

=
N

1

15

14

Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

1,035.90

09.01.03.01.04. LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN

EN PREDIOS. OUE
CULTURAL
UE LA INALIUIN, UECLARAUAD FUK EL MINIS | ERIU UE

BASE LEGAL

COMPETENCIA

~Ley N¥ 2/9/2, Ley Urganica ae Municipailaades (£/.U5.20U3), AT

7O il 5 & 0
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Renuilacian de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

10.3

-

N

w

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el

nrrineta cnfalandn ancantrarea hihilae nara al

ejercicio de la profesion.

25 dias

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.3 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

~ UECTEL0 SUPTEITIU INT UU0-ZUL/-JUD, 1.U.U. UE Id LEY IN.¥ Z(444, Ley

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
" D.S .Y UUO ZUL/-VIVIENUA, 10U UE I Ley IN* £29U3U Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

@

7

©

©

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Namero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e descripti por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental — SEIA. aue es abrobado conforme a

la normatividad del SEIA. Se excepttia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

1,175.40




modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

en las CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.01.05. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES,

CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS

QUE, INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN
MAXIMO

DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA
*Ley N¥ Z/Y/z, Ley Urganica ae Municipallaades (£/.U5.20U3), ArL.
L

70 mimaral 2 &

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE
“UECIEI0 SUPIEINIU N UUD-ZUL/-JUD, 1.U.U. UE Id LEY IN.” £/ 444, Ley

-

N

w
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@

@

©
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o

1

=

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Danictral v al acianta an al Aia rancta incarita la micma

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acomparfiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,

25 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municinal (18 11 2004\ Art RR® Ine h

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

1

15

14

de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de

la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el

y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién coman llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

1,307.70

09.01.03.01.06. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE
CUENTEN CON
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

N

N

w

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
. i

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
e - - - -

25 dias

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

~DECTELD SUPTEMO N- UUD-2UL/-JUS, 1.U.U. UE 1a Ley N.” Z/444, Ley
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* UECIEIU SUPIENIU N 1D0-2UU4-EF, 1.U.U. UE Id Ley Ug 1 1IDULEcion

A
1IES UIual IS Y UE EUNICACIVIES (£0.UZ.£UL1 ), AILIN® LUy

“ .S N ULL-ZULI-VIVIENUA, KEYIATIEN UE LICENCIES ue
Liak

Licencias de Edmcaé\‘én (15.05.2017), Art N° 9
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©
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Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.°
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

enlas CyD

1,307.70




de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

UY.UL.U3.UL.U7. CUCALES PARA ESPECTACULUS DEPURTIVO!
AE LACTA

20,000 OCUPANTES

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
~ UEUIELU SUPIEITIU N 1DD-ZUUA4-EF, 1.U.U. UE 1d LEy UE | HUULEcIun

~TOSN

GOB-LOTIVIVIERUR 15U e 1 Ley - 29umy Ley ue
RADIHEIIES UIUHIAS y UL EUNGAGIONES (£8.U£.20L1), AL 1U Y

~ .S N ULL-ZULI-VIVIENUA, KEIATIENO UE LICENCIds ue

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
seﬁal‘am;o el n‘l]mlero de réc\bo y’fecha rlie pago del l;a:mite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacion Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

1,307.70

25 dias

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE yla

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

UY.UL.U3.ULUB. TUDAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NU SE
ENAIERTD AN

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D

BASE LEGAL

COMPETENCIA

~Ley NV 2/9/2, Ley Urganica de Municipalidades (2/.U5.2003), ArL.
70 Aimaral 2 & 9

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Reaiilacién de
FAUIIECIVINES UIuaiias y US CUlILAUIVIES (£0.UL.LULT ), AILS IV 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

-
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o

©

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Danictral v al aciantn an al mua rancta incrrits 1a micma
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructura

3 les Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acomparfiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

25 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano




DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

UEUIEW SUPIEINIU N 1D0-2UU4-EF, 1.U.U. UE Id LEY UE |1 1UULauiun
e 1a Ley INY £9UYU Ley ue

U00-Z0L T VIVIERNUR,

RABINGEGONES Urvanas y ue EQICACIONES (£5.U2.20L1), ATUN® LU Y.

S IN.Y ULL-ZUL/-VIVIENUA, KeJIAINENU Ue LICEIILIAs ue

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

N
o

1

1

~

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecéanica de Suelos, seg(n los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se excepttia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
los otros dos (02) juegos originales. Los planos que

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

1,073.10

09.01.03.01.09. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON
MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE
DE EXPLOSIVOS.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

LY N 21912, Ley UIGANIGa US MUMNIGIPAITEUES (£ (U9, £003), AL
TSNV UL (-VIVIENUA, 1UU e 1 Ley N 29U3U Ley ue

e A
RADINGECIONES UTualias y Ue EUNICACIONES (£0.UZ.UL1 ), AILS N” 4.9 Y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 61.4y 62

CALIFICACION Y PLAZO

-

N

w

IS

o

o

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacién con sus respectivos planos en

caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
defecto, copia del certificado de finalizacion de obra, o de

conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia
de obra o de edificacién de la construccion existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
edifi cacion no pueda acreditarse con la autorizacion

Respectiva se debera presentar:
- Plano de Ubicacién y Localizacién, y

- Plano de planta de la 6n a demoler,
en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de

25 dias

Subgerencia
de Atencién
al Ciudadano
Gestién
Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




~ D.S .Y UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU U€ Ia LEY N ZYUYU LEy 0e

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
» D.> N.Y ULL-ZUL/-VIVIENUA, KegIamento ge Licencias ae

Linkilitanidn §lvhann

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

7

8

©

10

-
N

14

las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados

edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los
predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion

a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren

las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica
G.050 “Seguridad durante la Construccion” del

Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y demas
normas de la materia.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se
presenta:

Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad,

Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro

Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo
de Desastres - CENEPRED), segln corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,

comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran
las detonaciones.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

200.80

09.01.03.02. (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por
Revisores Urbanos

09.01.03.02.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
MULTIFAMILIAR.

QUINTA O CONDOMINIOS, QUE

INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5)
PISOS Y/O MAS

DE 3,000M2 DE AREA TECHADA.

-

N

w

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
nor el administrado v por los profesionales responsables.
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacién

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano

Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

" .S N.Y ULL-ZUL/-VIVIENUA, KEGIAMENIO Ue LICENCIas ue

Linkilitanidn | lvhann

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE
* DECrero SUpremo N UUb-ZUL/-JUS, 1.U.U. e la Ley N.¥ Z/444, Ley

Anl Dracadimianta

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
» U.5 N.¥ UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UU € I Ley N 29U3U Ley ae

Barilnnidn dn
HaDIIECIONES urnanas y ue Eaimc

10N€S (£8.U2.2UL1), ATLINY 10y
e
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

IS

o

~ o

©

14

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialando encontrarse hahiles nara el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se excepttia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
R Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
Ane intenvianan | ne ritadne

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado




(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.

(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las
edificaciones establecidas en las modalidades Cy D

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

U9.UL.U3.UZ.UZ. LAS EDIFICACIUNES PARA FINES DIFERENTES
DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

" D.S N.¥ UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UU 0€ Ia Ley N Z9UYU Ley ae
Panidani

A
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* UECTEI0 SUPTEMO N UUD-2UL/-JUS, 1.U.U. U 1a LeY N.¥ Z/444, LeY
Anl Prnnndioiantn

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

“ UECTEI0 SUPTemo N” 1o0-2UU4-EF, 1.U.U. U€ 1a Ley Oe | MDUtacion

[1E 11 AAAM At 20O tan b
UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UU 0e Ia Ley N¥ Z9UsU Ley de
Daruilacidn dn

Habllltaciones urbanas y de EaImcaciones (28.U2.2U1/7), AltNY 10y

21
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

-

N

w

@
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@
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialando encontrarse habiles nara el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

12

1
14

15

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el
R Nacional de lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificaci idas en las I CcyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

6.20

UI.UTUS UZUS, TAS EDTFICACIUNES UE USU WITATU TUTY

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
02

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

-

)

w

IS

@

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Danictral v al aciantn an al mua rancta incarita 1a micma
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
“ DECTEI0 SUPTEMO N” 1ob-ZUU4-EF, 1.U.U. 0€ 1a Ley ae | nputacion

[1E 11 AAAM At 20O tan b
UUb-2UL/-VIVIENDA, 1UU 0€ I1a Ley N ZYUYU Ley ae

- dn

nes urnanas y ae Eaimcaciones (£8.U2.2U1/), AltNY 10y
21

~ .S N ULL-201/-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Linhilitanidn |lrhann o

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

~

©
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Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacif i en las I CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta




el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

U9.UL.US.UZ.UA. CAS INTERVENCIUNES YUE SE DESARRULLEN

EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL
CETANWALISK LEliNnAuns run eL mio1eriv LE

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 2 6 2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

UEUIEIU SUPIEIIU 1IN UUD-2ULI-JUD, 1.U.U. UE Id LEY IN.” £1444, Ley
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
UEUIEIU SUPIEIIU IV 1D0-2UU4-C, 1.U.U. UE Id LEY UE 1 1IDULauIult

ERURIGU e 1a Ley v 2vuvy Ley ue

5 UIalias Y Ut CUILAUIUIES (0.UZ.CUL1J, AIL IV 1U Y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Danicteal v al aciantn an al mua aancta incnrita Ia micma
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacién, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de

Desastres - CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el

R Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus

corresponda, firmados por el administrado v los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificaci idas en las I CcyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comin llege sé6lo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.02.05. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES.

CUL TURKALED, CENITRUD UE UIVERSIUN T SALAD UE

QUE, INUIVIDUALIVIEN | E U EN CUNJUN IU CUENTEN CUN UN

DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

-
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Ranictral v/ al acientn an al niia rancta inecrita la miema
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructura

les Sanitarias,
Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
Aol Pracadimiontn

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Munirinal (1511 2004) Art RR° Ine h

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

©

o

=

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el ndmero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el

y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el
Nacional de lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

1 an mitndnn

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacis i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.02.06. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE
CUENTEN CON

UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA
UL, INUIVIDUALIVIEN | £ U EIN VUNJUN 1U CUEN TEIN CUIN UIN

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento




DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

UECTEW0 SUPIEITIU N UUD-2ULI-JUD, 1.U.U. UE 1a LeY N.~ £/ 444, Ley

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
~ L. N.¥ UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU UE Id Ley N¥ £9U3U Ley ue

RABIGRIGTES UrDaIas Y UE EUNIGACIONES (£5.U2.UL 1), ATUN- 10 y

~ .S N ULL-ZULI-VIVIENUA, KEJIATIENO UE LICENCIas ue

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el
presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio

y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la

Originales. Los planos que conforman la documentacién
también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el

6.20

Gestién

Documental

y Archivo

Urbano




por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las
edificaciones establecidas en las modalidades Cy D

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

U9.UL.U3.UZU7. LUCALES PARA ESPEC TACULUS DEFURTIVUS
nE uACTA

20,000 OCUPANTES

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.

7Q numaral 2 & 2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
“ UECTEL0 SUPIEINO N° 1D0-ZUU4-EF, 1.U.U. UE 1a Ley UE | NDULEcion
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
seﬁal‘anao belb ﬁum‘ero de récwbo y’feéha c.le pago del t;émite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialando encontrarse habiles nara el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompariado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,
Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




L. N UUB-ZUL/-VIVIENUA, 1UU UE 14 LeY N ZYUU Ley ue
RAGIIECIUNES UIuanas y ue EUICaGInNgs (£0.UZ.£UL1), AILN® LU Y
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Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
Originales. Los planos que conforman la documentacion
también en archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modifi caciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit idas en las I
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulaciéon comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

UY.UL.U3.UZU8. TUDAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NU SE

EnAIENTRAN

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.3

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

-
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REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
~ UBUTELU SUPIEITIO N 1D0-ZUU4-EF, 1.U.U. UE Id LEY UE 1 1DULEcion
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Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e descripti por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la

Originales. Los planos que conforman la documentacion
también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del

uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.03.02.09. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON
MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE
DE EXPLOSIVOS.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

TLey N” Z2/91Z, Ley UIJaliie Ue MUIICIPaiiuaues (£1.UD.20U3), AL

N2"UUD-2UL/-VIVIENDA, 1UU UE Id LEY N¥ Z9UYU Ley ue

SIOTIES UTbANas y Ue EUNICACIVIES (£8.U£.2UL1), AILS IV 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

N

N
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o

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
En el caso que el administrado no sea el propietario del
cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acreedite la declaratoria de fabrica
o edificacién con sus respectivos planos en

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestién

Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 'y 66

CALIFICACION Y PLAZO
LIS N wu

0-£ULI-VIVIENUA, 1UU UE Id LEY IN” £9UYU Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.3
D03 V" ULL-ZULI-VIVIENUA, REYIANIENIU UE LIGENUidS ue

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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caso no haya sido expedido por la Municipalidad, en su
defecto, copia del certificado de finalizacién de obra, o de

conformidad o obra y declaratoria de edificacion , o la licencia
de obra o de edificacién de la construccion existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
edifi cacién no pueda acreditarse con la autorizacion

Respectiva se debera presentar:

- Plano de Ubicacion y Localizacién, y

- Plano de planta de la 6n a demoler,

las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la

En caso la declaratoria de fabrica o de edifi cacion se
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica
o

edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los
predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién

a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del
procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren

las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica
G.050 “Seguridad durante la Construccion” del

Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y demas
normas de la materia.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se
presenta:

Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad,

Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro

Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo
de Desastres - CENEPRED), seglin corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,

comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran
las detonaciones.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
Ane intenvianan | ne ritadne

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)




09.01.04. LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
UY.UL.U4.UL. (ApPropacion ae Froyecto con evaiuacion previa por

In Pamicidn

Técnica)

09.01.04.01.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.4

Lias ue

© ULLmZULI-VIVIENUA, REYIAHISHIW Ug LIk

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE
UELIEW0 SUPIEITIU N UUD-2UL1-0UD, 1.U.U. UE Id LEY . £1 444, Ley

A;jminislranvo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal

(15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

AADIIAUIVIHIES UIUGHES Y UE CUILAUIUIIES \£0.UL.LULI ), AILIN LU Y
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el

R Nacional de Edifi lo y con
los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital
(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

1,683.20

25 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano




(b) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.04.01.02. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES,

CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS

30,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

1

)

w

IS

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse héabiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica

25 dias

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano

Gerente de

Desarrollo
Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1 y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE
DELIEI0 SUPIEITIU N UUU-2ULI-0UD, 1.U.U. UE Id LEY V. 41444, LEy

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

UELIBIU QUPIETIU IV £00-2UU4-Er, 1.U.U. UE Id LEY UE 1 Huutauun
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

©

©
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Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e descripti por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
corresponda, firmédos por‘e\ adminiétrado y los pr‘ofesionales

formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podrén ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

enlas CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en

1,683.20




edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comdn llege sélo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

[09-.0T.04.01.03. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE
FUENTEN AN

MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Mur (27.05.2003), Art.

N

)

w

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

' <t e e
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del representante legal sefialando que

79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Renuilacién da

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

DELIBI0 SUPISHIU IV UUUmZULI-IUD, 1.U.U. US 16 LEY IN." &1, LTy
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

UBLIBIU SUPISTHIV IV 10U72UU4-EF, 1.U.U. UE 1a LEY U 1 1uutauun

V002047

1ERUROU Ue 1a ey v 29Uy Ley ue
Rai 1IES UIUAIIAS Y US EUIILALIVIIES \£0.UL.£UL1 ), AILINT 1U Y
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Dniciral s al acinnta an al s concbs ineedia n micmo
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialandn encontrarse hahiles nara el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacion Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
R Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

1,678.00

25 dias

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

e intanianan | ne ritadae
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacis i en las I CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.0T.04.0T.04. TOCALES DE ESPECTACULUS DEPORTIVOS DE
MAc nE

20,000 OCUPANTES

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Reaulacion de

FAIIECIONES UIUANES y Ue EUNIGACIUIIES (£0.UZ.2ULT), AILS ™ 4.9 Y
ana

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

-

)

w

IS

@

@

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito

nar al v nar lne
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e d p por cada
especialidad

25 dias

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE TRAMITE

DELIBIU SUPTEINU I UUD-2ULI-JUD, 1.U.U. UE Id LBy IN.” £/ 444, Ley
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

LUEUIBIU SUPIEINU N 190-2UU4-EF, 1.U.U. UE Id Ley U 11IUtauion

7t SOG-LO LMV IVIERUE G0 Ue 1a Ley v cvuvu Ley ue

1GIIES UIAIGS ¥ UE SUNILAUILIES (£0.UL.£ULT ), AILIN® 1U Y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el
R Nacional de lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacion técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
corresponda, %irmados por‘e\ administrado y los prbfesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

1 am ibadan

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacis i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

1,683.20

U9.0L.04.01.U5. LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCA 1TVOS,

<aLIn
HUSPEDAJE, ESTABLECIMIEN IUS DE EXPENDIU DE
~AMBIICTIDNES

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

25 dias

Subgerencia

de Atencién

Subgerente de

Obras Privadas

Subgerente de

Obras Privadas

Gerente de

Desarrollo




Y TERMINALES DE TRANSPORTE

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley NV 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
70 nimaral 2 8 2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Reaqulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60, 61.1y 62

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 63.2 y 62.2

DERECHO DE
PEEEvET

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
o 50-, -Cr, 10U u

EUIELU QUPIETIU IV 100-2UU4-CF, € 1a Ley ue 1 nuutaiun

ITE
N UUD-2UL1-0UD, 1.U.U. UE 1a LEY N, £1 464, LEy

VOU-ZULT=VIVIEINUA, 10

uc 1A Ly 1IN £9UTU Ley ue

Hébilitacwonéé Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), At N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,
con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
provecto, sefialando encontrarse hébiles para el
ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres - CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
R Nacional de Edificaci lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego
original al inicio del tramite y, aprobado el proyecto,

los otros dos (02) juegos originales. Los planos que
conforman la documentacién técnica deben ser presentados

también en archivo digital
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

1,678.00

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

y Planeamiento
Urbano

y Planeamiento
Urbano

Urbano




(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

en las CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

09.01.04.02. (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por
Revisores
Urbanos

09.01.04.02.01. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 'y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

-
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el

oRialandn encnntrarea hahilac nara ol

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentaci6n Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompariado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los

Subgerencia

de Atencién
al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano




DERECHO DE TRAMITE
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Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
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* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
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Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el

R Nacional de lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podrén ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ficaci idas en las I Cc
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

6.20

09.01.04.02.02. LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS

30,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

N

N

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito
e Al [ :
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacién.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 'y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

AMITS

UV UUU-2ULI-0UD, 1.U.U. UG 1A LEY V.~ £1 444, LTy

DERECHO DE
UeuIco oupt

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
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* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompaiiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptia de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
R Nacional de Edificaci lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)




(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

en las CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

U9.0T.04.0Z.U3. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE
AHENTEN ~AN

MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de
Ronnlacian da

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 'y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66
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REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
nrovecto. sefialando encontrarse habiles nara el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, les Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompariado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos.

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




DERECHO DE TRAMITE
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*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Ginicamente en los casos que el
Nacional de lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacién
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ficaci idas en las I Cc
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacién comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

6.20

U9.0L.04.0Z.04. LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE
MAS nE

20,000 OCUPANTES

BASE LEGAL

COMPETENCIA

N

N

REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacién.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
10.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE
IV v

DELEW Supiel UUU-CULI-JUD, 1.U.U. UE Id LEY IN.™ £144¢, LEY

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
UELIEIU SUPIENIU IV 100 2UU4-Er, 1.U.U. UE Id LEY UE 1 Huutauion

G050 LTV IVIERURS 10U U 1a Ley v 2990 Lby ue

€5 UIbaIIas Y UE CUNILAUIVIES (£0.UZ.UL1), AILIN® 1U y

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
provecto. sefialando encontrarse habiles para el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las

cor e descripti por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segn los casos que
establece el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
la normatividad del SEIA. Se exceptta de lo dispuesto en el
y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
R Nacional de Edificacit lo y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la
documentacion técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

6.20




(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en provectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

en las
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

UY.UL.U4.UZ.U5. CAS EDIFICACIUNES PARA FINES EDUCATIVOS,

calin
HUSPEDAJE, ESTABLECIMIEN |US DE EXPENDIU DE
AAMDIICTIDN EC

Y TERMINALES DE TRANSPORTE

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.

79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Renulacidn de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regqulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 25

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 57.1, 60.1, 65.1 y 66

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10.4
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 66

DERECHO DE TRAMITE

-
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REVISION DE DOCUMENTOS
Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de
Licencia de Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Reaistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el

ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentaci6n Técnica
Plano de ubicacién y Localizacién segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Eléctricas y otras, de ser el caso, fi rmados y sellados por los
profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las
correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la

Norma Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE acompafiado

de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edifi caciones colindantes

indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando
con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que
Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los
planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera

la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de

Subgerencia

de Atencién

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
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Desastres — CENEPRED,

Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente,
de acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos

de inversion sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de
Impacto Ambiental — SEIA, que es aprobado conforme a

la normatividad del SEIA. Se exceptiia de lo dispuesto en el
presente literal a las edificaciones de vivienda, comercio

y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con

los requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la
documentacién técnica deben ser presentada en tres (03)
juegos

Originales. Los planos que conforman la documentacion
técnica deben ser presentados

también en archivo digital

(D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N.° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d)Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su

aprobacion, el cual tiene efecto vinculante para el presente
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin

modifi caciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

(Art. 61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su fécil lectura, conjuntamente con
el plano del proyecto integral.
(Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del
CENEPRED en proyectos de edificaciones de
uso residencial mayores de cinco (5) pisos y en las

ificacit i en las i CyD
de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de
publico. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las
cuales la circulacion comun llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una
unidad inmobiliaria. ( D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de

la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
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09.02.

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION
09.02.01. ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION

09.02.01.01. (Con evaluacién por la Municipalidad)
09.02.01.01.01. MODALIDAD B

BASE LEGAL

1

w

Presentar Solicitud firmada por el administrado

para su 6n, de acuerdo a
la ) yala
de aprobacion que corresponda.
Pago de la tasa correspondiente

92.90

15 dias

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano
Gestién

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1

CALIFICACION Y PLAZO

Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.01.02. (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

09.02.01.02.01. MODALIDADES Cy D

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.1

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

)
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Presentar Solicitud firmada por el administrado

D i ia para su 1, de acuerdo a
la modificacion propuesta y a la modalidad

de aprobacion que corresponda.

Pago por derecho de revisién de la Comisién Técnica, segin
la(s) especialidad(es) que corresponda(n)

Pago de la tasa correspondiente

Modalidad C

Modalidad D

539.50
735.10

25 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano

09.02.02. DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION -
ANTES DE SU EJECUCION

1

Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el
administrado y por los profesionales responsables,

Subgerencia

Subgerente de




09.02.02.01. CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad

09.02.02.01.01. MODALIDAD A 2 " de Atencién Obras Privadas
A (por triplicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas al Ciudadano y Planeamiento
BASE LEGAL 3 |Pago de la tasa correspondiente 6.20 Gestion Urbano
COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.a)
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.b)
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.02.02.01.02. MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el " .
Municipalidad) administrado y por los profesionales responsables, 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
COMPETENCIA 5 Document_aclon técnica necesaria exigida para la Modalidad al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
_— B (por triplicado) y que correspondan a las
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestion Urbano Urbano
79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de 3 Factibilidades de Servicios, seglin sea el caso
Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 Pago de la tasa correspondiente 98.30 Documental
y Archivo

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9




09.02.02.01.03. MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por
la Comision Técnica)

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

1

N

3

Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el
administrado y por los profesionales responsables,

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad

C o D (por triplicado) y que correspondan a las
modificaciones propuestas

Factibilidades de Servicios, segun sea el caso

Pago por derecho de revisién de la Comisién Técnica, segin
la(s) especialidad(es) que corresponda(n)

25 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano

5 |Pago de la tasa correspondiente

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Modalidad C 559.00
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Modalidad D 730.10
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.02.02.01.04. MODALIDAD B (Con evaluacién previa por Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el .
Revisores Urbanos) 1 | administrado y por los profesionales responsables, Subgerencia Subgerente de

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencién Obras Privadas

COMPETENCIA 5 Dccumen!z.-)clon técnica necesaria exigida para la Modalidad al Ciudadano y Planeamiento
_— B (por triplicado) y que correspondan a las
. o - - I

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestion Urbano
79 numeral 3.6.2
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo

i 3 [previsto el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Documental
y e ’ Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan.
(por triplicado) y Archivo

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Pago de la tasa correspondiente 5.90

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3 b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y




Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.02.01.05. MODALIDADES C'y D (Con evaluacién previa por
Revisores Urbanos)

Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el
administrado y por los profesionales responsables,

Subgerencia

Subgerente de

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencion Obras Privadas
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad
COMPETENCIA 2 |C o D (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento
. o . -
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestién Urbano
79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de 3 Factibilidades de Servicios, segln sea el caso
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 3 |Pago por derecho de revisién de la Comision Técnica, segin Documental
la(s) especialidad(es) que corresponda(n)
4 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Modalidad C 7.40
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Modalidad D 7.40
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3 b)
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.02.02. DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - | 1 |Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el b : Sub e d
ANTES DE SU EJECUCION administrado y por los profesionales responsables, Subgerencia ubgerente de
09.02.02.02. CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencién Obras Privadas
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad " "
09.02.02.02.01. MODALIDAD A 2 A (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento
modificaciones propuestas Gestion Urbano
3 |Pago de la tasa correspondiente 6.20

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.a)

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.5.b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.02.02.02. MODALIDAD B (Con evaluacién previa por la

Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el

Municipalidad) 1 administrado y por los profesionales responsables, 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencién Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad .
COMPETENCIA 2 B (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestién Urbano Urbano
79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de 3 Factibilidades de Servicios, segln sea el caso
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 |Pago de latasa correspondiente 10370 Documental
y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.6
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
i . 1 |Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el
09.02.02.02.03. MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por . . . 25 dias S i
ubgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
la Comision Técnica) administrado y por los profesionales responsables, gt 9f gt
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad
COMPETENCIA 2 |C o D (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
. 0 - S I
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestion Urbano Urbano
79 numeral 3.6.2
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Planos modificados, por triplicado
i 3 Documental
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 |Pago por derecho de revision de la Comision Técnica, segn y Archivo
la(s) que corre )
5 |Pago de la tasa correspondiente
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Modalidad C 603.70
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Modalidad D 799.30

Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.2.7

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.02.02.02.04. MODALIDAD B (Con evaluacién previa por
Revisores Urbanos)

-

Formulario Unico - FUE, debidamente suscrito por el
administrado y por los profesionales responsables,

Subgerencia

Subgerente de

sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencién Obras Privadas
Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad .
COMPETENCIA 2 B (por triplicado) y que correspondan a las al Ciudadano ¥ Planeamiento
. o . -
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestién Urbano
79 numeral 3.6.2
Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo
* °006-2017- o
DS N_,'006 2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de 3 |previsto el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Documental
Revisor o los Revisores Urbanos que correspondan.
(por triplicado) y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 [Pago de la tasa correspondiente 5.90
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.a)
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3 b)
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.0>2.02v02.05, MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por 1 Formvuvlano Unico - FUE, debl_damenle suscrito por el Subgerencia Subgerente de
Revisores Urbanos) administrado y por los profesionales responsables,
sefialando el nimero de recibo y fecha de pago de Atencién Obras Privadas
Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad
COMPETENCIA 2 [C o D (por triplicado) que correspondan a las al Ciudadano y Planeamiento
. o - - I
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003), Art. modificaciones propuestas Gestion Urbano
79 numeral 3.6.2
+ D.S N.2 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo
i 3 [previsto el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 27-A 4 2'3U05 delh riﬂdif‘cac‘f’”l propuesta, aprobadostor el Documental
(por triplicado) y Archivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 5 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Modalidad C 7.40
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificaci6n (15.05.2017), Art N° 68.3.a) Modalidad D 7.40
CALIFICACION Y PLAZO Nota:

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 68.3.b)

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

(a) Los documentos técnicos seran presentados por
duplicado (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA) Arts. 68.2.5, 68.2.6,

68.2.7 'y 68.3)

(b) Formulario Unico de Edificaci6n - FUE, asi como sus

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
: "

formularios tienen carécter de declaracion jurada. (D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)




Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Las modificaciones no sustanciales despues de su

ejecucion y a solicitud del administrado, se

puede aprobar y r 1es No

en el tramite de conformidad de Obra y

Declaratoria de Edificacién con vriaciones, previsto n el Art.

74° de Reglamento, siendo verificadas por

la Municipalidad o de la Comisién Técnica, segin

correspondan. En estos casos no se aplican multas

por las j Este pi i no es

aplicable para bienes integrantes del

Patrimonio Cultural de la Nacién (D.S N.° 011-2017-

VIVIENDA, Art. 68.2.1.)

(e) En caso las modificaciones propuestas genenan un

cambio en la modalidad de aprobacion, el

expediente debe contener los documentos requeridos, asi

como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo

regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado no es de
para los enla

Modalidad A, Aprobacién Automatica con firma de

profesionales (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.3.)

09.03.

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
29

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 70

CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.¥ UU6-201/-VIVIENDA, 1UO de 1a Ley N¥ 29090 Ley de
DaruilaciAn d

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N°2
Gltimo pérrafo

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 70.6 y 70.4

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

N

w

IS

La seccion del Formulario Unico de Edificacion FUE
cor iente al Anexo C — Pr ia de Edificacion,

debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el
rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Multiple”

los datos del pago efectuado por derecho de tramite: nimero
de recibo, fecha de pago y monto.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, deberé presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia de los planos de ubicacion y Localizacién y de la
especialidad de Arquitectura de la licencia

respectiva, por triplicado.

Pago de la tasa correspondiente

Nota:

(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos. son visados en todas sus paainas v cuando
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

(b) Todos los documentos presentados tienen la condicién de
011-2017-VIVIENDA Art. 70.2.)

86.10

5 dias

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




09.04.

Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |recepcion y nimero del expediente asignado, consignando 10 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
ANTICIPADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE :fgm'e"”mem de recibo y monto cancelado por derecho de de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo
. En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
2
S6lo Modalidades B,Cy D distinta a quien inicio el procedimiento de
09.04.01.SIN VARIACIONES edificacion, debera presentar: al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA cuenta con derecho a edificar. Documental
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
* o
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art declaracion jurada del representante legal sefialando que y Archivo
79 numeral 3.6.2
s cuenta
. 0 006 g 0 con representacion vigente, consignando datos de la Partida
ReDg.uSIazl.ér?glz 2017-VIVIENDA, TUO de a Ley N° 20060 Ley de Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
o
gaa_lzlltamones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y 3 |obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria
designado por el administrado como profesional constatador
de obra, manifestando que ésta se ha realizado
manifestando que la edificacion a nivel de casco No
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados
Habilitacién Urbana y de la Licencia.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.2y 71.3 4 |Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
¥ B - ~anctatadar da la ahra
5 |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras
CALIFICACION Y PLAZO y, de las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de y profesional responsable.
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.3 c) 6 |Pago de la tasa correspondiente
Modalidad B 115.10
DERECHO DE TRAMITE Modalidad C 138.80
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley Modalidad D 169.10
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién Notas
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
Regulacién de
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
L e ue intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y g ( )
31
(b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes
*D.S N.2 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse
Habilitacion Urbana y
. . delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 paramentos segun el proyecto aprobado.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)
Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la
09.04.02. CON VARIACIONES - 1 |recepcion y niumero del expediente asignado, consignando 10 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
&Qﬁtt‘)s;a?‘ldal\g)odahdad B (Con evaluacion previa por parte de la I?éc:ﬁl,enumero de recibo y monto cancelado por derecho de de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de
COMPETENCIA edificacion, debera presentar:
. 0 , I a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. predio, debe presentar la documentacién que acredite que al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano

79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
28-A

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

Gestién

Documental

Urbano

Urbano




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.2 y 71.4

CALIFICACION Y PLAZO

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.5

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
Aol Pracadimiontn

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

“ UECTEL0 SUPIEMO N” 100-2UU4-EF, 1.U.U. UE 1a Ley Ue | NDULECIon
Muinininal (1€ 11 900N At 200 lnn h

~TUS R 0Ue-20L7-VIVIENUA, 10U Ue 1a Ley N¥ 29U3U Ley ue
RADIIEGONES UrDanas y ge EailCaCIones (£5.UZ.2UL(), ATUN® LUy
21> N ULL-ZULI-VIVIENUA, KEgIamento ue LICENcias ae

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

Ani&n 1 ivhann

w

IS

@

o

~

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria

designado por el administrado como profesional constatador
de obra, manifestando que ésta se ha realizado

manifestando que la edificacién a nivel de casco No
Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados

de la Licencia.

Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras
ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro
fotografico;

y, de las obras pendientes de ejecuci6n, de acuerdo al

y profesional responsable.

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura

como los planos de las especialidades que se vean

hayan ejecutado, con las mismas especifi caciones de los
suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno de
Pago de la tasa correspondiente

Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes
como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse

delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos segun el proyecto aprobado.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)

162.10

y Archivo

09.04.02.02. Modalidades Cy D (Con evaluacion previa por parte
de la Comisién Técnica)

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
28-A

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.2 y 71.4

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 71.5

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

w

a s

o

Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la
recencién v niimero del exnediente asianado. consianando
fecha, nimero de recibo y monto cancelado por derecho de
tramite.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria

desianado por el administrado como profesional constatador
manifestando que la edificacion a nivel de casco No

de la Licencia.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
ranctatadar da la ahra

Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras

y, de las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al
proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado

y profesional responsable.

Planos de replanteo: planos de ubicacién y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones), asi

10 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA. Realamento de Licencias de
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

~

©

como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modifi cacion y que no se

hayan ejecutado, con las mismas especifi caciones de los
planos del proyecto aprobado, debidamente

suscritos y que se encuentren acreditadas en el cuaderno de
obra por el Responsable de Obra.

Conia del comprobante de paao por derecho de revision.

de Arquitectura y otras establecidas en el requisito 6)

Pago de la tasa correspondiente

Modalidad C

Modalidad D

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(b) Las edifi caciones, tanto los bienes y servicios comunes
como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse

delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos segln el proyecto aprobado.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 71.1)

144.10
170.30

09.05.

DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA

Sé6lo Modalidades B,Cy D

COMPETENCIA
~LeY N¥ £/Y/¢, LEy Urganica ae MunicIpaliaades (£/.Us.20U3), AL

TS NI U00S0L -VIVIENUA, 1UU Ge 1a Ley N¥ 29U8U Ley e
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
28-B

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 72.1y 72.2

CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 72.2

DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

-

N

w

IS

@

o

~

Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la
recepcion y nimero del expediente asignado.
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida
Registral y el asiento donde se encuentra inscrita la

declaratoria de edifi cacion resultado de la Conformidad de
Obray Declaratoria de Edifi cacién Anticipada.

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona
edificacion, debera presentar documentacion que acredite

En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edifi
o titular del derecho a edifi car, debera acreditarse la
representacion del titular

En los casos de persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
la obra manifestando que las obras pendientes

de ejecucion se han realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de edifi cacién o de replanteo

aprobados enbel procedimiento de Conformidad de Obra y
D ia de Edificacion Ar

Pago de la tasa correspondiente

Modalidad B

Modalidad C

Modalidad D

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus

anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

105.20

128.90
197.90

10 dias

Subgerencia

de Atencion

al Ciudadano

Gestion
Documental
y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento

Gerente de

Desarrollo

Urbano




*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

09.06.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
09.06.01. SIN VARIACIONES

09.06.01.01. Para la Modalidad A

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y
28

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 73.1y 73.3

CALIFICACION Y PLAZO
IN.¥ UUD-ZUL/-VIVIENDA, UV Qe la Ley N¥ ZYUYU Ley ae
o
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
D10 1N ULL-ZULI-VIVIENUA, REYIIISIHIU US LILSHILIaS US
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 73.4

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

N

w

@
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La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y

por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacién que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de

Edificacion por triplicado.

Declaracién jurada firmada por el profesional responsable de
obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria

designado por el administrado como profesional constatador
de obra, manifestando que ésta se ha realizado

conforme a los planos aprobados de la licencia de
edificacién.

Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso
el administrado no cuente con este documento,

puede presentar una declaracion jurada en la que indique
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus
anavne enn vieardne an tadac eiie naninae v fiiandna
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
e intendianan (N QN O N11-2017N/IVIENINA - Art 71\

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, siempre que dichas edifi caciones no se hayan
acogido

al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edifi cacion anticipada la dependencia municipal, a solicitud

del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a
nivel de "casco habitable",

debiendo las edificaciones cumplir con:

1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores

e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones

sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra

incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y
ascensores u otras instalaciones en

funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de

circulacion.

2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados;

puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bafio terminado

con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 73.2.)

4.70

Subgerencia
de Atencién
al Ciudadano

Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

09.06.01.02. SIN VARIACIONES - Para las Modalidades B, C y D

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art.

79 numeral 3.6.2

N

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y

por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacién, debera presentar:

15 dias

calendario

Subgerencia
de Atencién

al Ciudadano

Gestién

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 73.1y 73.5

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 73.5 Y 73.9

DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

IS

o

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de
Edificacion por triplicado.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria

designado por el administrado como profesional constatador
de obra, manifestando que ésta se ha realizado

conforme a los planos aprobados de la licencia de
edificacion.

Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso
el administrado no cuente con este documento,

puede presentar una declaracion jurada en la que indique
dicha fecha.

Pago de la tasa correspondiente

Modalidad B

Modalidad C
Modalidad D

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, siempre que dichas edifi caciones no se hayan
acogido

al procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edifi cacién anticipada la dependencia municipal, a solicitud

del administrado se podré extender la Conformidad de Obra a
nivel de "casco habitable”,

debiendo las edificaciones cumplir con:

1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores

e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y
techos concluidos; instalaciones

sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas,
sistema de bombeo de agua contra

incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y
ascensores U otras instalaciones en

funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de

circulacion.

2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados;

puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bafio terminado

con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 73.2.)

147.50

212.90
242.50

Documental

y Archivo

09.06.02. CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales" con aprobaci6n después
de

su ejecucion, y siempre que se cumplan con la normativa)

-

N

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacién, debidamente suscrito y
por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano

Gestion

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




09.06.02.01. PARA LA MODALIDAD A

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

" .3 IN. UUD-ZUL/-VIVIENUA, 1UU UE Id LEY IN” £9UYU Ley Ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.1y 74.2.1

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Reaulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.2.1

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

w

IS

o

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y
de arquitectura (plantas, cortes y

elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos
del proyecto aprobado y que correspondan

a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional

en arquitectura o ingenierfa designado por el administrado
como profesional constatador de la obra

La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modifi caciones
efectuadas.

Declaracién Jurada de habilidad del profesional responsable
o constatador de obra.

Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En

el administrado puede presentar una declaracion jurada en la
Pago de la tasa correspondiente

Nota:

(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
aue intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA. Art. 7.1.)

5.50

Documental

y Archivo

09.06.02.02. PARA LA MODALIDAD B

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

)

w

La secci6n del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion, debidamente suscrito y

por triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que

cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y
de arquitectura (plantas, cortes y

elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos
del proyecto aprobado y que correspondan

15 dias

calendario

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Subgerente de
Obras Privadas
y Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo

Urbano




* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.1y 74.3

CALIFICACION Y PLAZO

[LEEN

o

a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
administrado y el profesional responsable o el profesional

en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable

Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En
caso no se cuente con este documento,

el administrado puede presentar una declaracion jurada en la
que indique dicha fecha.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de 7 Pago de la tasa correspondiente 201.50
Requlacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Nota:
Habilitacion Urbana y
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.6 anexos, son visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.06.02.03. PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
por triplicado. calendario de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
edificacion, debera presentar: Gestion Urbano Urbano
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del
COMPETENCIA predio, debe presentar la documentacién que acredite que Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. cuenta con derecho a edificar. .
y Archivo
79 numeral 3.6.2
b) En caso el administrado sea una persona juridica,
* °006-2017- g
D-S N.’,OOS 2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 20090 Ley de declaracion jurada del representante legal sefialando que
Regulacion de
cuenta
- tacion vigente, e la Parti
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9 y con ‘represen acion vigente cons\gnan@o da, os de va artida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3 Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y
de arquitectura (plantas, cortes y
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO del proyecto aprobado y que correspondan
. 0 006 g o ala obra ejecutada, debidamente suscritos por el
DS N.’,OOS 2017-VIVIENDA, TUO de Ia Ley N° 29090 Ley de administrado y el profesional responsable o el profesional
Regulacion de
- A itect ingenieri | inist
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como profesional constatador de la obra
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de 4 Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
Habilitacién Urbana y del constatador de la obra.
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.4 y 74.5 5 |revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura.
y de ser el caso, al CENEPRED
) 6 Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En
CALIFICACION Y PLAZO caso no se cuente con este documento,
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de el administrado puede presentar una declaracion jurada en la
Regulacién de que indique dicha fecha.
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 28 7 Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Modalidad C 205.80
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 74.6 Modalidad D 253.10




DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 10 y
31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

Nota:

(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

09.07.

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y

ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [por el profesional responsable, sefialando el nimero 08 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
09.07.01 (CON EVALUACION Y DICTAMEN POR PARTE DE LA de recibo y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en
COMISION TECNICAY P R S I R H A
09.07.01.01. PARA LA MODALIDAD B recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, de Atencion Obras Privadas | Obras Privadas Desarrollo

segun corresponda.

2 |Plano de Ubicacion y Localizacion al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
BASE LEGAL Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Gestin Urbano Urbano
—_—— escala 1/100
4 Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene

en el proyecto
COMPETENCIA 5 |Memoria Descriptiva
-vkenylllﬂ-;i/lya/i,:ey urganica ae MUnICIpaNaades (£/.U5.20U3), ATl 6 |Pago de la tasa correspondiente 169.90 Documental
*D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de .

. y Archivo

Requlacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 4 Nota:
Numeral 9y 25-A.

(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asf como sus

anexos, son visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales

que intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de (b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un
Regulacion de Anteproyecto bajo los alcances de una
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, (28.02.2017) Art N° 25-A. dm".da"dad superior  la que corresponda el proyecto,

lebiendo exigirse los requisitos que correspondan

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de a su modalidad y de requerirse, el derecho de revision
Habilitacién Urbana y respectivo (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 69.5.)
Licencias de Edificacion (15.05.2017) Art. 69
CALIFICACION Y PLAZO
*D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 2
Gltimo parrafo.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017) Art N°
69.3.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 31.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion (15.05.2017) Arts N.°9y 69.1
09.07.01.02 PARA LAS MODALIDADES C Y D 1 [Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y 08 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de

de recibo y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en




recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales,

BASE LEGAL seglin corresponda, de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
2 |Plano de Ubicacion y Localizacion al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en
COMPETENCIA escala 1/100
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79 4 Planos de seguridad y evacuacion amoblados cuando se
Numeral 3.6.2 requiera la intervencion del delegado Ad hoc del
*D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del .
Regulacion de Riesgo de Desastres - CENEPRED. Gestion vrbano urbano
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Art N° 4 Numeral 9y 25-A. | 5 Declaraci6n jurada de habilidad del profesional que interviene
en el proyecto
6 |Memoria Descriptiva
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 7 |Pago de la tasa correspondiente Documental
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Modalidad C 205.80
i y Archivo
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art N° 25-A. Modalidad D 257.60
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Art. 69 Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus
CALIFICACION Y PLAZO corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
;D.SIN."'UUE-ZMI-VIVIENDA, TUO de la Ley NV 29090 Ley de (b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Art N° 2 dltimo pérrafo. modalidad superior a la que corresponda el proyecto,
*D.S N.¢ 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de a sumodalidad y de requerirse, el derecho de revisio
Hahilitanian 1Ishana v | iranciae da Edificacian Art N0 RQ 2 PR SO v
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal Art. 68° Inc b.
*D.S N.2006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones Art N° 31.
*D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones , Art N° 9y 69.1
09.08. |REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |FUE, por triplicado y debidamente suscritos. 15 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
2 Cuanr_ic no sea el propietario del pred'?’ documento que de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
acredite que cuenta con derecho a edificar.
(solo para edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o En caso el administrado sea una persona juridica,
P a Y ) 3 |declaracion jurada del representante legal; sefialando que al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
queno cuenta
. . - con representacion vigente, consignando datos de la Partida
tzesng:n conformidad de obra después del 20 julio de 1999 hasta el Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gestion Urbano Urbano
. Documentacién técnica, firmada por el profesional
setiembre de 2007 4 constatador, compuesta por: Documental
a) Plano de Ubicacion y Localizacién, segin formato y Archivo

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 4
Numeral 9y 30

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 77.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 78 y 79.

~

o

©

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)

c) Memoria descriptiva
Documento que acredite la fecha de ejecucién de la obra.

Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada
por un ingeniero civil colegiado

Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando
estar habil para el ejercicio de la profesion.

En caso der o les a
regularizar, debera presentarse
ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
de edificacién, con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de

Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
Edificacion de la Construccion
existente que no es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
cuya fabrica se encuentre inscrita




CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

10

en el Registro de Predios, se que acredite que sobre el bien
no recaigan cargas y/o gravamenes;

en su defecto, presentar la autorizacion del titular de la carga
0 gravamen

Pago de la multa por construir sin licencia.

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 1 Pago de la tasa correspondiente 191.60
ultimo pérrafo.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 79.1y 79.8 Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asf como sus
DERECHO DE TRAMITE corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
" LECTEI0 SUPTEMO ™ WO-2UL/-JUS, 1.U.0. 0€ 13 LEY N.¥ 27444, Ley formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.°
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52. g:LfTe‘;d:n:’l ‘:g::g:;fl;‘gg ":Cn:‘;";‘nzs 2:‘31; J sellada por el
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
;‘Eﬁﬂ‘-:‘:’(ﬁ'zm 7-VIVIENDA, TUO de la Ley N 29090 Ley de (c) El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31 N° 326-2015-VIVIENDA, Anexo XIV.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de (d) Este procedimiento no es aplicable para bienes
Habilitacion Urbana y integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 (D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 77.)
09.09. | REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |FUE. debidamente suscrito. consignando la informacién slo 10 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
en las secciones correspondan
2 |Pago de la tasa correspondiente 103.50 de Atencion Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
Nota: Gestion Urbano Urbano
COMPETENCIA Vencido el plazo de vigencia de la licencia de edificacion, el Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003), Art. as@%gﬁzﬁrfﬁtfxum fue otorgada. (D.S N.2 011-2017- J Archivo
79 numeral 3.6.2
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de La Revalidacion sélo procede cuando exista avance de la
Habilitacion Urbana y ejecucion de la obra, constatado por la Municipalidad
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4 luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion.
Este avance puede p 1es No i
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA Art N.° 4)
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4
CALIFICACION Y PLAZO
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2
Gltimo parrafo.
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4
DERECHO DE TRAMITE
" DECTeto Supremo N” UUb-ZUL/-Jud, 1.U.U. aela Ley N.¥ Z/444, Ley
Aol Draradimiantn
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
" DECreto Supremo N- 15b-Z0u4-EF, 1.U.U. 0e 1a Ley ae |rputacion
Mumnicinal (1811 200M Art £2° Ine h
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9
09.10. |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS | 1 |FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el
UBICADOS DENTRO administrado y los profesionales responsables, en el que se
10 dias Subgerencia Subgerente Subgerente Gerente de
DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA indica el nimero de recibo v la fecha de pago
2 |Declaraci6n Jurada, consignando el nimero de la Partida
Danictral v al aciantn danda ca
BASE LEGAL encuentra inscrito el inmueble. de Atencién de obras de obras Desarrollo
3 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, al Ciudadano, Privadas y Privadas y Urbano
COMPETENCIA publica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso Gestion Planeamiento Planeamiento
TLey N¥ 21912, Ley UIganica Ue MUNICIPAIIAuES (£/.UD.20U3), ATL 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, Documental Urbano Urbano

7O el 2 & 1




*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 4
Numeral 9.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 27y 28.

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2
ultimo parrafo.

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién (15.05.2017), Art N° 28.1.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
~ UEUIEIU SUPIEINO N 1D0-£UU4-EF, 1.U.U. UE 1d LEy UE | HIDULECIon

U0B-2OTRVIVIERUI ITU ue 1a Ley - 2uvu Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

© o~ o

10

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Dy 6n jurada de 6n de los pr que
suscriben la documentacién técnica.
La declaracion jurada mencionada forma parte del Formulario
Unico.
Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién
Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica compuesta por:
- Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con
coordenadas UTM.
- Plano de i integral con la prop de
integracion a la trama urbana mas cercana,

sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos
de suelo y aportes normativos, en

concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provincial

correspondiente.
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro,

r original, segin

- Plano de Independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
r Ira original segtn e
registrales.
- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas
independizada y del area remanente.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a)Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento. (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA N.° 27.1)

(b) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados
en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
e intanianan | ne ritardne

formularios tienen caracter de declaracién jurada. (D.S N.°
011 9A17 AMAENIAA A 710\

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara
el nmero de parcelas con los sufijos

del predio matriz. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA N.° 27.1)

(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion
urbana en forma conjunta, el administrado

debera presentar los requisitos para el procedimiento de

Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha

121.40

y Archivo

09.11.

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.

79 numeral 3.6.1

*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de

Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 4
Numeral 9.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

-

N

w

4

o

~ o

FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el

indica el nimero de recibo y la fecha de pago
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
se deberéa presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso
edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

D 6n jurada de 6n de los pr que
suscriben la documentaci6n técnica.

La declaracion jurada mencionada forma parte del Formulario
Unico.

Documentacién técnica siguiente:

10 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano,
Gestion

Documental

y Archivo

Subgerente
de obras
Privadas y
Planeamiento

Urbano

Subgerente
de obras
Privadas y
Planeamiento

Urbano

Gerente de
Desarrollo
Urbano




*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N° 29 y 30

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2
dltimo parrafo.

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 30.1

DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

@

- Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de
subdivision.

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura, segin los

antecedentes registrales.
- Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto

resultante, en concordancia con lo establecido en la Norma
Técnica GH.020 “Componentes de Disefio Urbano”

del Reglamento Nacional de Edifi caciones — RNE.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de

los sublotes propuestos resultantes.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados
en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el administrado y los profesionales
que intervienen. Los citados

formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente
con obras de Habilitacion Urbana inconclusas, dichas obras

Son ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. 30.4)

112.90

09.12.

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
FIFCIITADAS

(Las Habilitaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que
no

tengan conformidad de obra después del 20 de julio de 1999
hasta al 25

de setiembre de 2007 pueden ser regularizadas hasta el 26 de
setiembre

De 2017)

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.1

*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 4
Numeral 9, 23y 30

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 34.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N.° 23y
30

-

)

w
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o

~
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1

FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el
administrado v los nrofesionales resnonsables. en el aiie se
indica el nimero de recibo y la fecha de pago

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida
Danicteal u Al aianta danda en

encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
publica que acredite el derecho de habilitar y de ser el caso

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal; sefialando que
cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.

La declaracion jurada mencionada forma parte del Formulario
Unico.

Anexo G del FUHU por triplicado y debidamente suscrito.

Certificado de zonificacion y vias; y, de ser el caso, de
alineamiento.
Plano de ubicacién con la localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del terreno, el
disefio de la lotizacién, de las vias,

aceras y bermas; y las areas correspondientes a los aportes.
La lotizaci6n debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano — PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial correspondiente.

Plano Perimétrico y Topogréfi co del terreno, incluyendo la
referencia topogréafica a la via urbanizada mas

cercana existente o con aprobacioén de proyectos.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los lotes, la numera-

08 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano,
Gestion
Documental
y Archivo

Subgerente
de obras
Privadas y
Planeamiento

Urbano

Subgerente
de obras
Privadas y
Planeamiento

Urbano

Gerente de

Desarrollo

Urbano




*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

cion y los aportes reglamentarios.

Copia legalizada notarialmente de la escritura publica y/o

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 35 y 36. 12 comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

. Declaracién jurada suscrita por el administrado y el
13

CALIFICACION Y PLAZO profesional constatador de
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de la obra en la que indique que se verifi c6 que las obras se
Regulacién de ejecutaron, total o parcialmente.

Pl indi los ot d I It de |
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2 14 ed%?gag:ﬁ:s g:seteﬁe: (;Snocc:sr;a ﬂz );eisu:ntgiine as
ultimo parrafo. } g
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar
Habilitacion Urbana y los

isitos indicadk los ite 7,8y 9, debiend

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 36 :ngzllsfolgr;csaen?:ren 0s ltems ¥ 9, debiendo en su

- Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados
DERECHO DE TRAMITE ;;I;:\:]i:selfeplanteo de la Habilitacién Urbana, de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley 15 Pago de la tasa correspondiente 345.70
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion Nota:
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de (:n) E'dzgrg:'ag"I'ﬂ;:“g\;::;g"m sus anexos, son visados
Regulacién de pag y
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31 CG"SSPD"_"av Virr?ados‘.pgr el administrado y los profesionales
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.©
Habilitacién Urbana y 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

. . (b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9 profesional responsable de la misma, asi como

por el administrado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

09.13. | CEVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA 1 |FUHU, debidamente suscrito. consignando la informacién 10 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerente de
solo en las secciones correspondan
2 |Pago de la tasa correspondiente 125.10 de Atencién Obras Privadas Obras Privadas Desarrollo
BASE LEGAL al Ciudadano y Planeamiento y Planeamiento Urbano
Gestidn Urbano Urbano

COMPETENCIA Nota: Documental
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art. Vencido el plazo de vigencia de la licencia de habilitacion y Archivo

79 numeral 3.6.1

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4

CALIFICACION Y PLAZO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacién de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 2
Gltimo parrafo.

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 4

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31

*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 9

urhana. el administrada niiede revalidarla nor finica vez v nor
mismo plazo por el cual fue otorgada. (D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA Art N.° 4)

La Revalidacion sélo procede cuando exista avance de la
ejecucion de la obra, constatado por la Municipalidad
luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion.
Este avance puede p 1es no

(D.S N.°011-2017-VIVIENDA Art N.° 4)




SERVCIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:

09.14.

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003), Art.
79 numeral 3.6.2

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N. 4.9y
11

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Requlacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N.° 11
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 3.2

CALIFICACI(')_N Y PLAZO

[VIVILINUA, 1UU UE 1a LY 1N £9UTU LEy uc

GUHES UIuaIas ¥ UE LUIILAUIVIIES LOVELUL1 ), AL £ Uiy

ULL"CULISVIVILINUA, REYIQITENIU UE LILEIuIas ue

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Arts N.° 3.2

N

Solicitud dirigida al Alcalde

Indicar el nimero de resolucién de la licencia y/o del
expediente

Nota:

La prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias
calendario, anteriores al vencimiento de la licencia
otorgada, sin costo adicional alguno. (D.S N.° 006-2017-
VIVIENDA Art N.° 11)

GRATUITO

03 dias

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

09.15.

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y
(vigencia 36 meses)

BASE LEGAL

COMPETENCIA
Ly IN 41914, LSy UIYaiiva U MUl IuIpaiiuaues & 1 .Ud.cuua), AL

VUO-Z0L 1 Y IVILINLA, 1UL uE 1a Ley v 299U Ley ue

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017) Art N° 14.2
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°5.2

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N°5.2
CALIFICACION Y PLAZO

. UUU-ZULI-VIVIEINUA, 1UU UE Ia LEY IV £9U3U LEY Ug
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 14.2
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N.° 5.2

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art N° 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art N° 5.2

ENEARNES

Presentar solicitud firmada por el administrado.

Indicar los datos referidos a la ubicacién del predio.

Indicar el nimero v fecha del comprobante de pago de la tasa
Pago de la tasa correspondiente

50.20

05 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano

09.16

AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Competencia

N

Solicitud de ampliacion de la autorizacion, indicando y
acreditando las razones que la motivan. (1)
Plan de Obras actualizado. (1)

NOTA:

(a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo

originalmente conferido. (1)

GRATUITO

Subgerencia

de Atencion
al Ciudadano
Gestién

Documental

y Archivo

Subgerente de

Obras Privadas
y Planeamiento
Urbano




Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 79
numeral 3.2.

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones

(18.04.2015) Art. 3 literal i).

Requisitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones

18.04.2015). Art. 18 numeral 2 (1).

Calificacion y Plazo

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones

(18.04.2015) Art. 17 y 18 numeral 2.

09.17

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal

Competenc

Ley NV 2/9/2, Ley Organica de Municipalidades, (2/.05.2003) Art. /9
numeral 3.2.

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007). Art. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones

(18.04.2015). Art. 3 literal i).

Reuu sitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
telecomunicaciones
(18.04.2015). Arts.12 (1), 14 (2) y 15 (3).

Calificacion v Plazo

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en

Telecomur rias, (20.05.2007). Art.5 numeral 5.1
D.S. N° 003-2015-| MTC Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones, (18.04.2015). Arts. 7.1y 17.

Derecho de lram\te
44, LEY USH FIULEUNIISI U AUITTISU QUYY DTS al

\ modmcamnas Arts. 44y 45,

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en

Telecomur (20.05.2007). Art. 11.

D.S. N° 003-2015-| MTC Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

fortalecimiento de la expansion de infraestructura en

telecomunicaciones, (18.04.2015). Art. 24.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Conceio N° 291-MML (22.10.2015)

)

w

IS

oo

O T UEDIUATTENTE TENau0 Y SUSCITU PUT ST SONCIarTe, U ST

Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacion. (1)
Copia simple de la documentacion que acredite las facultades
de representacion, cuando la solicitud

sea suscrita por el representante legal del solicitante. (1)

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se
otorga concesion al solicitante para prestar

el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el
solicitante sea una empresa de valor afiadido,

debe presentar conia simple de la autorizacion a aue se
Telecomunicaciones v en caso sea un nroveedor de

de inscripcion en el Registro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva (1).

Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e
informacién siguiente: (1) (3)

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los
planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de
Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar
de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por
corresponda.
en el Anexo 4, que indique expresamente
la que se instalara la Infraestructura
g su
sismos, vientos, entre otros. En el caso de
considerar ademas el impacto que las
incluyendo el peso de las obras civiles. En
sustentan la declaracion jurada efectuada,
declarado.
debe adjuntar el plano de ubicacion
indicar el tiempo de interferencia de cada
los inconvenientes generados en la
ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor forma de
€) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que
de la ejecucion de la obra, v de ser el caso, del ingeniero
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.
f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la
q) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de
compromete a adoptar las medidas necesarias para
u otro impacto ambiental durante la instalacién de la
a cumplir los Limites Maximos Permisibles.
Instrumento de gestién ambiental aprobado por el
Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pado. (1)
Reaquisito adicional especial:
Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas

Subgerencia
de Atencion

al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de
Obras Privadas

y Planeamiento

Urbano




la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)

NOTAS:

(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT,
establecidos. La falta de alguno de estos requisitos,
aprobacion automatica de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-}

(b) De manera previa a la instalacién de la Infraestructura de

de los trabajos de instalacion, con una
anticipacion no menor a dos dias habiles. (D.S. N° 003-

09.18 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE L[ T Ty Y T P ST AT O Subgerencia Subgerente de
RADIOCOMUNICACION Entidad solicitando el otoraamiento de la autorizacion. de Atencion Obras Privadas
2 |Copia simple de la documentaci6n que acredite las facultades al Ciudadano y Planeamiento
Base Leaal suscrita por el representante leqal del solicitante. (1) Gestion Urbano
3 |Copia simple de la Resolucién Minesterial mediante la cual se Documental
Competencia prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, vy Archivo
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79 afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a
numeral 3.2 Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en de inscripcion en el Reaistro de Proveedores de
Telecomur y (20.05.2007) Art. 3 y 5. 4 |Plan de obras, el cual debe contener la documentaci6n e
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.
telecomunicaciones trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
(18.04.2015) Art. 3 literal i). fisicas v técnicas de las instalaciones, adjuntando los
Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de
Reauisitos | ESIAUIVIES U MaUIVLUI IUNILaLIVI) ST USIEH &l ISAd
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el SISLUILUD, US SS1 S1 Lasy, @ Sstala Louy usialiauy y
telecomunicaciones seqtin corresponda.
(18.04.2015). Arts. 12 (1), 13.1 (4), 14 (2) y 15 (3). en el Anexo 4, que indique expresamente
la que se instalara la Infraestructura de
Calificacién v Plazo estabilidad y adecuado comportamiento
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en otros. En el caso de Estaciones de
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 5 numeral 5.1 ademas el impacto que las cargas ocasionen
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el | SIS 163 SUNILAUIVIIES SAISISIIGS, IHIUIUYSIIUY B Pesy ue
telecomunicaciones jurada efectuada, a efectos de realizar la
(18.04.2015). Arts. 7.1y 17. i 1 posterior de lo
debe adjuntar el plano de ubicacion
Derecho de tramite indicar el tiempo de interferencia de cada via,
LY IV 2145, LEY USH I IULBUIINGH U AUIINISN Guvy St ial inconvenientes generados en la ejecucion
v modificatorias, Arts. 44 v 45. de la instalaci6n estableciendo la mejor forma de reducir
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion €) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que
Municipal (15.11.2004) v modificatorias, Art. 68 inciso B). responsable de la ejiecucion de la obra, v de ser el caso,
Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11. f) Formato de mimetizacién de acuerdo a lo previsto en la
D.S. N°003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el ) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de
telecomunicaciones compromete a adoptar las medidas necesarias para
(18.04.2015) Art. 24. impacto ambiental durante la instalacién de la
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de cumplir los Limites Maximos Permisibles.
Conceio N° 291-MML (22.10.2015) 5 |Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio.
6 [inmobiliario del predio en el que se instalara la
no mayor de dos meses de su fecha de
emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que
7 |ademas copia del acuerdo que le permita utilizar
por el juez de paz en las localidades
donde no existe notario. (4)
8 [inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
suscrito con el representante de la Junta
en el estatuto y el reglamento interno.
acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por
éste y también por el representante de la Junta de
9 |Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. (1) 6.40
Requisito adicional especial:
10 | Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
la autorizacion emitida por la autoridad
competente. (2)
NOTA:
(a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT,
establecidos. La falta de alguno de estos requisitos,
automética de su solicitud. (D.S. N° 003-2015-MTC, Art.
(b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de
de los trabajos de instalacion, con una
2015-MTC, Art. 18 numeral 3).
09.19 |REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA | 1 [T Jo T STie IEniaty y Suserite pol &7 Sunenants, o= Subgerencia Subgerente de
TELECOMUNICACIONES Entidad solicitando el otorgamiento de la autorizacién. de Atencién Obras Privadas
2 |Copia simple de la documentacién que acredite las facultades al Ciudadano y Planeamiento
(Los Operadores y Proveedores de Infraestructura Pasiva deben suscrita por el representante legal del solicitante. (1) Gestion Urbano
reqularizar la Infraestructura de Telecomunicaciones instalada 3 |Copia simple de la constancia de inscripcion en el Documental




anterioridad a la fecha de entrada en vigencia Ley N° 29868)

Base Leaal

Competencia
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003). Art. 79

numeral 3.2.

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomur y (20.05.2007) Art. 3y 5.
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022,

Ley para el fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 3 literal i).

Requisitos
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

telecomunicaciones
Complementaria
y Final (3).

Calificacion v Plazo
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

telecomunicaciones
(18.04.2015) Primera Disposicién Complementaria y Final.

Derecho de tramite
LEY IV 1 %44, LEY USH FIULSUNIIGTIU AUITITISU QUVY SS1ISial

v modificatorias, Arts. 44 y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién

Municipal (15.11.2004) v modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en

Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 11.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el

telecomunicaciones

(18.04.2015) Art. 24.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Conceio N° 291-MML (22.10.2015)

@

=3

Plan de obras, el cual debe contener la documentacién e
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
fisicas v técnicas de las instalaciones, adjuntando los
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de
Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar
de ser el caso, a escala 1/500 detallado v suscrito por
corresponda.
en el Anexo 4, que indique expresamente
la que se instalaré la Infraestructura
9! su y
sismos, vientos, entre otros. En el caso de
considerar ademas el impacto que las
incluyendo el peso de las obras civiles. En
sustentan la declaracion jurada efectuada,
declarado.
c) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, aue
de la eiecucion de la obra, v de ser el caso, del ingeniero
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Perd.
Indicar el nimero v la fecha de la constancia de pago. (1)

Reaquisito adicional especial:

Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)

vy Archivo

09.20

REGULARIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCOMUNICACION

(Los Operadores v Proveedores de Infraestructura Pasiva deben
reguiarizar 1a infraestructura ae |eiecomunicaciones instalaga

anterioridad a la fecha de entrada en vigencia Ley N° 29868)

Competencia
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79 numeral 3.2.

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en
Telecomunicaciones y modificatorias, (20.05.2007) Art. 3y 5.

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en

telecomunicaciones

(18.04.2015) Art. 3 literal i).

Requisitos

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022,

Ley para el fortalecimiento de la expansion de

tura en icaciones, (18.04.2015).
Arts. 12 (1), 13 (4), 14 (2) y Primera Disposicion

Complementaria y Final (3).

Calificacién y Plazo

D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022, Ley para el

N

w

@

ToTrT e

Aoy ST

TIU-PUT ET SUTTCTITe, UST

Entidad solicitando el otoraamiento de la autorizacion.
Copia simple de la documentacion que acredite las facultades
suscrita por el representante leaal del solicitante. (1)
Copia simple de la constancia de inscripcion en el
Plan de obras, el cual debe contener la documentacion e
a) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los
trabajos a realizar, asi como las caracteristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los
planos de ubicacion de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de
ejecutarse obras civiles para la instalacion de
Estaciones de Radiocomunicacién, se deben anexar
ademas planos de estructuras, y planos eléctricos,
de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por
ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun
corresponda.
b) Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado y previsto
en el Anexo 4, que indique expresamente
que la edificacion, elementos de soporte o superficie sobre|
la que se instalara la Infraestructura
de Telecomunicaciones, retine las condiciones que|
) su ili y
comportamiento en condiciones de riesgo tales como|
sismos, vientos, entre otros. En el caso de
Estaciones de Radiocomunicacién la declaracién debe
considerar ademas el impacto que las
cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes,
incluyendo el peso de las obras civiles. En
ambos casos se anexa un informe con los calculos que|
sustentan la declaracion jurada efectuada,
a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo|
declarado.
c) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que
acredite la habilitacion del Ingeniero responsable
de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero
civil que suscribe los planos descritos en el
literal b, expedidos por el Colegio de Ingenieros del Peru.

Copia simple de la partida registral o certificado registral
inmobiliario del predio en el que se instalara la
Infraestructura de Telecomt \es, con una

no mayor de dos meses de su fecha de

Subgerencia
de Atencién
al Ciudadano
Gestion
Documental
vy Archivo

Subgerente de

Obras Privadas

y Planeamiento
Urbano




fortalecimiento de la expansion de infraestructura en
telecomunicaciones

(18.04.2015) Primera Disposicion Complementaria y Final.

Derecho de tramite

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001)

y modificatorias, Arts. 44 y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion
Municipal (15.11.2004) y modificatorias, Art. 68 inciso B).

Ley N° 29022, Ley para la expansion de infraestructura en

=)

~

emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que
acredite su uso. (4)

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar
ademas copia del acuerdo que le permita

utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas
notarialmente o por el juez de paz en las localidades
donde no existe notario. (4)

En caso de predios en los que coexisten unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
suscrito con el representante de la Junta

en el estatuto y el reglamento interno.

acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por

éste y también por el representante de la Junta de
Propietarios. (4)

8 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. (1) 6.40
Telecomur y (20.05.2007) Art. 11.
D.S. N° 003-2015-MTC, Reglamento de la Ley N° 29022 Ley para el
fortalecimiento de la expansion de infraestructura en Requisito adicional especial:
telecomunicaciones, (18.04.2015) Art. 24.
* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de | 9 |Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre areas
Concejo N° 291-MML (22.10.2015) la autorizacién emitida por la autoridad
competente. (2)
SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO Y CATASTRO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
10.01. NUMERACION MUNICIPAL 1 Presentacion de fgrmqlaﬂo de Solicitud-Declaracion Jurada Formulario 5 Subgerencia Subgerente de Subgerencia Gerencia de
por parte del propietario
del inmueble Declaracion (cinco) de Atencion Control Urbano Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA b) Perso_na juridical: Declaracion jurada del representante Documental
_— legal sefialando que cuente con
represemaclon vigente consignando los datos de la partida y Archivo
registral y asiento
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003). 3 |Pago de la tasa correspondiente 45.50
Art. 79 numeral 3.4
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de Disponible
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 26°
enel
CALIFICACION Y PLAZO Portal (Av. Francisco Plazo maximo Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de Institucional . L .
Habilitacién Urbana y Javier Mariategui para presentar para presentar
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art 67° N.° 850 el recurso el recurso
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley . - " P, " “
del Procedimiento Jeslis Maria) 15 dias habiles 15 dias habiles
Administrativo General (20.03.2017), Art 34°
Plazo maximo Plazo maximo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO para resolver para resolver
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.© 27444, Ley
- el recurso el recurso
del Procedimiento
i\g‘r‘nénnlslranvo General (20.03.2017), Art 122° y Art 124° Inc 124.1° y 30 dias habiles 30 dias habiles
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion (15.05.2017), Art 67°
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 26°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (28.02.2017), Art 31°
10.02 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada Formulario 30.90 5 Subgerencia Subgerente de Subgerencia Gerencia de

por parte del propietario




del inmueble Declaracion (cinco) de Atencion Control Urbano Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder habiles Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA 1) £ SISUIIA JUIIUILGL GUIUING! LUPIA SIPIE UE 16 vy us Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo
Art. 40° y Art. 79 num. 3.4
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 91. (Av. Francisco
Javier Mariategui
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO N.° 850
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General Jests Marfa)
(10.04.2001) )
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1y 115.2
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
10.03 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada Formulario 30.90 5 Subgerencia Subgerente de Subgerencia Gerencia de
por parte del propietario
del inmueble Declaracién (cinco) de Atencién Control Urbano Control Urbano Desarrollo
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada dias al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder hébiles Gestion Catastro Catastro
COMPETENCIA b) Persona!urlmcal: adjuntar copia simple de la vigencia de Documental
- poder notarial
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo
Art. 40° y Art. 79 num. 3.4
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 90. (Av. Francisco
Javier Mariategui
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO N.° 850
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General JesUs Maria)
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(11.04.2001) y modificatorias, Art. 113° y Art. 115° Inc. 115.1y 115.2
* Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (03.05.13) Art. 90.
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
10.04. |VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE DE PRESCRIPCION Presentacién de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada Formulario :
1 I 20 Subgerencia Subgerente de Subgerencia Gerencia de
ADQUISITIVA, por parte del propietario
TITULO SUPLETORIO Y RECTIFICACION DE AREA del inmueble Declaracién (Veinte) de Atencién Control Urbano Control Urbano Desarrollo
Y/O LINDEROS DE PREDIOS URBANOS 2 |En caso de ser representante de: Jurada al Ciudadano y y Urbano
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder Gestion Catastro Catastro
BASE LEGAL b) Perso~najur|d\cal: Declaracion jurada del representante Documental
—_— legal sefialando que cuente con
representacion vigente consignando los datos de la partida
registral y asiento
COMPETENCIA 3 Plar!os de Ublcaclo_n y perimétricos en coordenadas UTM en
— el Sistema Geodesico
* Resolucién Ministerial N° 010-93-JUS, Texto Unico Ordenado del Oficial (WGS 84) suscritos por Ingeniero o Arquitecto Disponible
Colegiado
Cadigo Procesal Civil (08.01.93) Seccién Quinta, Titulo II, Capitulo I1, 4 Memoria Descriptiva, suscrita por Ingeniero o Arquitecto enel
Colegiado
Subcapitulo 02, Art. 505 Pérrafo 2 5 |Pago de la tasa correspondiente Portal 156.70 Jests Maria) 15 dias hébiles 15 dias habiles
Institucional

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Art 38° y 35°

Plazo maximo
para resolver

el recurso

Plazo maximo
para resolver

el recurso




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Art 122°

* Resolucién Ministerial N° 010-93-JUS, Texto Unico Ordenado del

Cédigo Procesal Civil (08.01.93) Secci6n Quinta, Titulo II, Capitulo II,

Subcapitulo 02, Art. 505 Parrafo 2

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

30 dias habiles

30 dias habiles

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:

10.06. CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO 1 Presentacion de formulario de Solicitud-Declaracion Jurada Formulario Subgerencia Subgerente de
por parte del propietario
del inmueble Declaracion de Atencion Control Urbano
BASE LEGAL 2 |En caso de ser representante de: Jurada al Ciudadano y
a) Persona natural: adjuntar copia simple de carta poder Gestion Catastro
COMPETENCIA b) Persona juridical: Declaracion jurada del representante Documental
I— legal sefialando que cuente con
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). representacion vigente consignando los datos de la partida Archivo
registral y asiento y
Art. 40° y Art. 79 num. 3.3. 3 |Pago de la tasa correspondiente 26.50
CALIFICACION Y PLAZO Disponible
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley enel .
" (Av. Francisco
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Art 32° Inc 32.2° y 32.4° Portal Javier Mariategui
Institucional N.° 850
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO JesUs Maria)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Art 122° y Art 124° Inc 124.1° y
124.2°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
GERENCIA DE SOSTENIBILIDAD Y SERVICIOS A LA CIUDAD
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO URBANO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
11.01 AUTORIZACION PARA EJE( ION DE OBRAS EN AREAS DE . o " :
0 UTOl Clo JECUCIO of S S 1 [Solicitud de autorizacién. 49.10 05 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerencia de

uso
PUBLICO

COMPETENCIA
* Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79
num. 3.2

*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML

(04.12.1999) Art. 4°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007)
Art. 1°

* Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la
Inversion,

impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial
(01.07.2013), Art. 5°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

a s woN

o

~

Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar.
Plano de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u
otros.

Memoria descriptiva y especificaciones técnicas.

Declaracion jurada del representante legal de la empresa
concesionaria del servicio publico, aprobando

el proyecto de obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.

Declaracion jurada de los profesionales habiles (sdlo en los
casos que las obras a realizar no correspondan a

empresas concesionarias de servicios publicos)

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

de Atencion
al Ciudadano

Gestion
Documental

y Archivo

Obras Publicas
y Mantenimiento

Urbano

Obras Publicas
y Mantenimiento

Urbano

Sostenibilidad
y Servicios
ala Ciudad




*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML

(04.12.1999) Art. 6°,8°y 9°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

UL IV 2U0TIVINIL (£0.UL.LITT) Y SU HHUUIILAIUNE \JIUSHAHZA 1N et

(04.12.1999) Art. 11°

11.02 gg{ﬁgﬁ?\g&,\‘ PARA INSTALACION DE CONEXION 1 |Solicitud de autorizacion. 39.50 05 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 Factibilidad de servicio expedida por la empresa prestadora de Atencién Obras Publicas Obras Publicas Sostenibilidad
del servicio requlador
BASE LEGAL 3 [Croquis o plano de ubicacion de la obra a ejecutar al Ciudadano y Mantenimiento y Mantenimiento y Servicios
4 :tlre:jnso de planta, indicando recorrido de detalle de zanja u Gestin Urbano Urbano ala Ciudad
COMPETENCIA 5 ‘Memor@ descriptiva y especificaciones tef:nlc_als‘ con Documental
indicacion de la Fecha de inicio y de culminacién
. o . -
nb;y 21227972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79 de la misma, entre otros. y Archivo
X ° 203- 0244-
I\?eri N7 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244 6 [Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente
(04.12.1999) Art. 4°
NOTA
. No se podran establecer montos mayores al 1% de la UIT
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO vigente por derecho de tramite (D.L. 1014 Art. 4°)
*Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la
Inversion,
impulsar el Desarrollo Productivo y el Crecimiento Empresarial
(01.07.2013)
Art. 5°
* Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007)
Art. 1°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML
(04.12.1999) Art. 6°, 8°y 9°
*Resolucién de Concejo Directivo N° 042-2011-SUNASS-CD
Modifican
reglamento de Calidad de la prestacion de Servicios de Saneamiento
(21.10.2011) Art 1°
*D.L. N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar
la Inversion en Materia de Servicios Publicos y Obras Publicas de
Infraestructura (15.05.2008) Art. 2°
*Ley N° 29706, Ley de Facilitacién de Conexiones Domiciliarias del
Servicio Publico de Distribucién del Gas Natural (09.07.2011) Art. 2°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML
(04.12.1999) Art. 11°
*D.L. N° 1014, Decreto Legislativo que establece medidas para
propiciar
la Inversién en Materia de Servicios PUblicos y Obras Publicas de
Infraestructura (15.05.2008) Art. 4°
11.03 AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS EN 1 [Solicitud dirigida al alcalde GRATUITO Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerencia de

AREAS DE
USO PUBLICO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental
y Archivo

Obras Publicas
y Mantenimiento
Urbano

Obras Publicas
y Mantenimiento
Urbano

Sostenibilidad
y Servicios
ala Ciudad




* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79
num. 3.2

*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML

(04.12.1999) Art. 4°y 14°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*Ley N° 30056, Ley que Modifica Diversas Leyes para facilitar la
Inversién,

impulsar el Desarrollo Productivo v el Crecimiento Empresarial

(01.07.2013) Art. 5°
S Ly N £(4da, LEY UE FIUCEUIITIETIO AUTITISUGUVY Geerd
BTy e

Art. 31° Inc. 31.2y 31.4

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML

(04.12.1999) Art. 14°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.1y 115.2

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

11.04

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS DE USO

PUBLICO 1 |Solicitud dirigida al alcalde GRATUITO 05 dias Subgerencia Subgerente de Subgerente de Gerencia de
2 Declaraclgn Jyrada de que la obra se ha realizado conforme de Atencién Obras Publicas Obras Publicas Sostenibilidad
a la autorizacién brindada
BASE LEGAL al Ciudadano y Mantenimiento y Mantenimiento y Servicios
Gestion Urbano Urbano ala Ciudad
COMPETENCIA Documental
N o - -
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). Art. 79 y Archivo

num. 3.2
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML
(04.12.1999) Art. 4° Num. 1y 2
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
*Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo Positivo (28.06.2007)
Art. 1°
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML
(04.12.1999) Art.18°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
*Ord. N° 203-MML (28.01.1999) y su modificatoria Ordenanza N°244-
MML
(04.12.1999) Art. 16° al 19°
*Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(21.03.01) Art. 113°
Nota:
Solo se aplica para obras de gran envergadura, que no constituyen
servicios y como medio para garantizar la reparacion de
posibles dafios futuros.

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

SUBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL Y COMERCIALIZACION

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

12.12.a |CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 'DE UN 1 |Declaracion Jurada las i ylo GRATUIT Hasta Plataforma de Atencion al Subgerente de Subgerente de Gerente de Desarrollo

ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL 'DE RIESGO BAJO efectuados y garantizando que no se afectan las condiciones de seguridad, (0] 2 dias Ciudadano Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial Econémico Local

Base Legal

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto

Legislativo N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar

ni incrementa la clasificacion del nivel de riego a alto o muy alto, conforme

Notas:
- El sujeto obligado es el Titular de la licencia de funcionamiento vigente.

- Las acti 6 aser no deben contravenir

la zonificacion vigente.

Palacio Principal
Av. Francisco
Javier

¥
Comercializacion

y Comercializacion

¥
Comercializacion

Plazo para
presemar recurso
es de quince

Plazo para
presenlar recurso
es de quince




condiciones regulatorias que contribuyan areducir el impacto en la - Se debe respetando los lineamientos para determinar los Giros Afines Mariategui N° 850 (15) dias (15) dias
economia peruana por la Emergencia Sanitaria producida por el Covid- 19 y Complementarios que establece el Ministerio de la Produccion. habiles habiles
(10.05.2020) - Articulo 3 y 8. - Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones fiscalizacion posterior. Plazo para Plazo para
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20 literal d) Resolver es Resolver es
* Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE aprueba los Lineamientos de treinta (30) de treinta (30)
para determinar los giros afines o complementarios entre si para el dias habiles dias habiles
de licencias de y listado de
y ad les que pueden con la
presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades
(21.08.2017), 1. Lineamientos para determinar los Giros Afines
y Complementarios.
12.12.b |CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE UN 1 [Declaracion Jurada las i ylo GRATUIT Hasta Plataforma de Atencion al Subgerente de Subgerente de Gerente de Desarrollo
ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO efectuados y garantizando que no se afectan las condiciones de seguridad, (9] 2 dias Ciudadano Desarrollo Desarrollo 0 Local
niincrementa la clasificacion del nivel de riego a alto o muy alto, conforme y Comercializacion
Base Legal ¥ y
Notas: Comercializacion Comercializacion
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico - El sujeto obligado es el Titular de la licencia de funcionamiento vigente.
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento - Las acti aser no deben contravenir Palacio Principal Plazo para Plazo para
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto la zonificacién vigente. Av. Francisco presentar recurso presentar recurso
Legislativo N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar - Se debe respetando los lineamientos para determinar los Giros Afines Javier es de quince es de quince
condiciones regulatorias que contribuyan areducir el impacto en la y Complementarios que establece el Ministerio de la Produccion. Mariategui N° 850 (15) dias (15) dias
economia peruana por la Emergencia Sanitaria producida por el Covid- 19 - Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la habiles habiles
(10.05.2020) - Articulo 3 y 8. fiscalizacion posterior.
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Plazo para Plazo para
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20 literal d) Resolver es Resolver es
* Decreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE aprueba los Lineamientos de treinta (30) de treinta (30)
para determinar los giros afines o complementarios entre si para el dias habiles dias habiles
de licencias de y listado de
y que pueden con la
presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades
(21.08.2017), 1. Lineamientos para determinar los Giros Afines
y Complementarios.
1201 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion Formato de X Hasta Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
! Desarrollo Empresarial  Desarrollo Empresarial
CON NIVEL DE RIESGO BAJO Jurada, que incluya: declaracion 156.70 2 dias Atencion al y y Desarrollo
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de jurada para Ciudadano, Comercilizacion Comercializacion Econémico
R.U.C. y el nimero de D.N.. 0 Camé de Extranjeria de su representante licencia de Gestion Documental y Social
Base Legal legal. funcionamiento y Archivo
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de Disponible Plazo para Plazo para
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20. Extranjeria del representante en caso acttien mediante representacion. en el Portal presentar recurso presentar recurso
* Decreto Suprermo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Institucional es de quince es de quince
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se (http://www.mu (15) dias (15) dias
y los Formatos de Declaracién Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y nijesusmaria.go habiles habiles
N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros b.peflicencia-func
que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia Pblicos (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, ionamiento.html) Plazo para Plazo para
Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8 y - Unica adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera Resolver es Resolver es
Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497, obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de de treinta (30) de treinta (30)
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una dias habiles dias hébiles

w

~

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en
la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

Declaracion
jurada de

cumplimiento
de las

condiciones




habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

de seguridad

en la edificacion

Disponible

en el Portal
Institucional

(http:/Awww.mu

nijesusmaria.go

b.pellicencia-func
ionamiento.html)

12.02

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ~ Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497.

~

w

~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

su numero de

de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en
la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de
funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http://www.mu

nijesusmaria.go
b.peflicencia-func

ionamiento.html)

Declaracién
jurada de

cumplimiento
de las

condiciones

de seguridad

en la edificacion

Disponible

en el Portal
Institucional

(http:www.mu

nijesusmaria.go

b.pellicencia-func

167.70

Hasta

2 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y
Comercializacion

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles




Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

ionamiento.html)

12.03

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO ALTO

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8 y - Unica

Disposicién Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497

)

I

o

~ o

o

©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de

funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http:/www.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

358.80

Hasta

8 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y
Comercializacion

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles




para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

declarados integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados

ala Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

12.04

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ~ Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497.

~

I

o

~ o

o

©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Pblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de
funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http://www.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

621.30

Hasta

8 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de Subgerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial Gerente de
y Comercializacion
y y Desarrollo
C C
Economi
y Social
Plazo para Plazo para
presentar recurso presentar recurso
es de quince es de quince
(15) dias (15) dias
habiles habiles
Plazo para Plazo para
Resolver es Resolver es
de treinta (30) de treinta (30)
dias habiles dias habiles




del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
on existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

12.06

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO MEDIO

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ~ Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497.

~

w

~

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Pblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en
la edificacion.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de
funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http://www.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

Declaracién
jurada de

cumplimiento
de las

condiciones

de seguridad

en la edificacion

Disponible

en el Portal
Institucional

(http:www.mu

nijesusmaria.go

b.pellicencia-func
ionamiento.html)

168.70

Hasta

2 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y
Comercializacion

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles




licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural

de la Nacion.

Notas:
- Lallicencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

de acti y adici enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de

ni una licencia de iento para cesionarios, cuando

el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,

siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

12.07

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO ALTO

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ~ Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 3, 6, 7, 8 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497.
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o
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©

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actlien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de
funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http://www.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

359.70

Hasta

8 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y
Comercializacion

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles




el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido

modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Lallicencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

6n de acti ¢l y adici enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de

ni una licencia de i para cesionarios, cuando

el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,

siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

12.08

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS

CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

(Con ITSE previa)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de  Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 3, 6, 7, 8 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497,

~

w

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el niimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de
Extranjeria del representante en caso acttien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de

funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http:/www.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

622.20

Hasta

8 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

y Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacién

y
Comercializacion

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias hébiles

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles
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Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados

ala Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Lalicencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la

6n de acti 4 y adici enun
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de

ni una licencia de funci iento para cesionarios, cuando

el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho fitular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,

siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento.

12.09

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS

DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES

(Con ITSE previa)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion

Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

Formato de

declaracion

jurada para

licencia de

621.30

Hasta

8 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,

Gestion Documental

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

¥
Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion
¥
Comercializacion

Gerente de

Desarrollo

Econémico

y Social




Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ~ Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17), modificado por Decreto Legislativo

N° 1497, que establece medidas para promover y facilitar condiciones regulatorias

que contribuyan areducir el impacto en la economia peruana por la Emergencia

Sanitaria producida por el Covid- 19 (10.05.2020) - articulos 6, 7, 8,9 y - Unica

Disposicion Comentaria Derogatoria del D.L. N° 1497.
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legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de
Extranjeria del representante en caso actiien mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y
asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en

el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera

previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General

del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura

para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion

de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso

de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados

a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo,

funcionamiento

Disponible

en el Portal

Institucional
(http:/Awww.mu

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)

y Archivo

Plazo para
presentar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles

Plazo para
presenlar recurso
es de quince
(15) dias

habiles

Plazo para

Resolver es

de treinta (30)
dias habiles




razon o denominacion social que los representa o la junta de propietarios,
de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por
cada mddulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los

mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan
presentar una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N° 046-2018-PCM como
requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento

individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion.

12.10 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O 1 [Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento Formato de Subgerente de Subgerente de
CAMBIO Subgerencia de Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacion
DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA 2 | Copia simple del contrato de transferencia*. declaracion 26.50 Atencion al y y
JURIDICA jurada para Ciudadano, Comercializacion Comercializacion
Notas: licencia de Gestion Documental
Base Legal * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento y Archivo
funcionamiento.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural Disponible
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se en el Portal
de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 11-A. mantengan los giros autorizados y la zonificacion. EI cambio del titular de Institucional
la
licencia procede con la sola onala de (http:/www.mu
copia simple del contrato de transferencia. nijesusmaria.go
- Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la b.peflicencia-func X
fiscalizacion posterior. ionamiento.html)
- El procedimiento es EI mismo en El caso de cambio de denominacion o
nombre comercial de la persona juridica.
1211 . y y Subgerente de
CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento GRATUITO Subgerencia de Desarrollo Empresarial
Atencion al y
Base Legal Ciudadano, Comercializacion
Gestion Documental
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico y Archivo
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 12.
1212 |CAMBIOS O MODIFICACIONES EN LA LICENCIA DE Formato de solicitud 6n gratuita o de libre i6n) con . Subgerente de
FUNCIONAMIENTO | caracter Formato de Subgerencia de Desarrollo Empresarial
de Declaracion Jurada que incluye lo siguiente: declaracion 30.70 Atencion al y
; * NG 6 i i 4 Ciudadano, Comercializacion
- MODIFICACION DE AREA d:mmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose jurada para
personas juridicas o naturales segun corresponda. licencia de Gestion Documental
Base Legal . . - .
* Nimero del DNI o Camé de Extranjeria del representante legal en caso de|  funcionamiento y Archivo
persona juridica u otros entes colectivos, o tratéandose de personas
naturales
Competencia que actlie mediante representacion. Disponible
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) Art. 79° *Namero de la licencia de funcionamiento, en el Portal
Num. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3. 6
um. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3.6 o |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Institucional
Jurada
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra (http:/Awww.mu

28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (20.04.17). Arts. 3, 5

Calificacién y Plazo

vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
inscripcion

en la Superintendencia Nacional de Registros Pablicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
simple

nijesusmaria.go
b.pellicencia-func

ionamiento.html)




* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N°

28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (20.04.17). Art. 8. 11-A

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General (25.01.2019), Art 33.2°

Requisitos y Procedimiento

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N°

28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (20.04.17). Arts. 7y 8

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019), Art 124°
* Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

Decreto Supremo N°002-2018-PCM (05.01.18), Art. 17

Derecho de Tramite

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (20.04.17). Art. 15.

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General (25.01.2019), Arts. 53 y 54.

firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de

documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito

en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas

Nota:

En los supuestos en que el Establecimiento Objeto de Inspeccion cuente
con

un Certificado de ITSE y sea objeto de modificacion o ampliacion que
afecte

las condiciones de seguridad iniciales, debe solicitar una nueva ITSE.
(Arts. N° 14 y 37 del D.S. N° 002-2018-PCM)
(*) Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiera

necesariamente de la expedicion de un documento sin el cual el usuario no

puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de

cinco dias habiles (Art. N° 33.2 del T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

(25.01.2019)

12.13.

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE
PUBLICIDAD

EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO

(CARTELERA, VALLA, ECOLOGICO, ESCAPARATE, GLOBO
AEROSTATICO, LETRAS RECORTADAS,

LETRERO, MARQUESINA, PANEL SIMPLE, PANEL
MONUMENTAL UNIPOLAR, PANEL MONUMENTAL,
PALETA PUBLICITARIA, PLACA, PLANCHETA O FLANGE,
TOLDO, TORRE PUBLICITARIA Y

VOLUMETRICO).

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003).
Art. 79° numeral 3.6.3
*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y

Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 9°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N

CALIFICACION Y PLAZO
*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y

Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Arts N 20°y
21°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

w

@

REQUISITOS GENERALES

Formato Solicitud — Declaracién Jurada debidamente llenado

Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se

encuentra vigente
Presentar las siguientes vistas:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus
dimensiones.

b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y
el bien o edificacion donde

se ubicara el anuncio o aviso publicitario.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso
publicitario para el que se

solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno
urbano y el bien o edificacién

Donde se ubicara.

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS

EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO:

Copia del Acta de la Junta 0 Asamblea de Propietarios de los
bienes de dominio privado sujetos

al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, en la
que la mitad méas uno de los propietarios, autorizan

la ubicacién del anuncio o aviso publicitario. En caso de no
existir Junta 0 Asamblea de Propietarios, podra

presentarse documento de autorizacién suscrito por la mitad
mas uno de los propietarios.

EN PANELES MONUMENTALES:

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
1/250, y Esquema de Localizacion, a

escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas
saliente del panel y del eje de la base

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un

Ingeniero Civil.

Solicitud

Declaracion

Jurada de

Autorizacion

para Ubicacién
de
Elemento de

Publicidad

Disponible
enel
Portal

Institucional

http://iwww.munije

susmaria.gob.pe/
publicidad-
exterior.html|

30

(treinta)

Subgerencia de
Atencién al
Ciudadano,

Gestion

Documental y

Archivo

Palacio Principal
Av. Francisco Javier
Mariategui N 850

Subgerente de Subgerente de Gerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacion
y y Desarrollo
C i C i .
K y
Social

Plazo maximo
para presentar
el recurso

15 dias habiles

Plazo maximo

para resolver

el recurso

30 dias habiles

Plazo maximo
para presentar
el recurso

15 dias habiles

Plazo maximo

para resolver

el recurso

30 dias habiles

Agota




Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Arts N
20°y 21°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 18°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacién de elementos de
Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N

*Resolucion  0576-2015/CEB-INDECOPI  “Lineamientos de la,
Comisién

de Eliminacién de Barreras Burocraticas sobre restricciones en la

ubicacion de anuncios publicitarios” (12.07.2016).

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 26°
*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N

Con éareas de exhibicién mayores a 12.00 m2.:
EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS,
ILUMINADOS O ESPECIALES:

Memoria Descriptiva y Técnicas,

por un Ingeniero Electricista o
Ingeniero Mecénico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
por un Ingeni o
Ingeniero Mecénico Electricista.

Derecho de tramite

NOTA

* Para el caso de cesionarios que deseen obtener
autorizacion para letreros, letras recortadas,

placas y toldos, presente Ordenanza, correspondera ser
solicitada por el Titular de la Autorizacion

Municipal de Funcionamiento principal, quien debera incluir
de manera conjunta en su

leyenda, el nombre o actividad autorizada para el Cesionario,
conformando un solo elemento

de publicidad

** Se otorgara autorizacion automatica y gratuita en los
siguientes casos:

1. Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en
bienes de dominio privado que

identifican entidades publicas, organismos internacionales,
templos, conventos

y establecimientos similares de organizaciones religiosas de
todas las denominaciones,

asi como de los centros educativos estatales: s6lo con
respecto al nombre y en una sola ubicacién.

2. Lainformacién temporal de actividades religiosas,
culturales, recreativas, deportivas, civicas y

benéficas; odas ellas, de caracter no lucrativo. Asi como la
publicidad institucional de entidades

publicas.

108.60

via administrativa

12.14.

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS DE
PUBLICIDAD

EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

(VALLA, ECOLOGICO, GLOBO AEROSTATICO, PANEL SIMPLE,
PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR,

PANEL MONUMENTAL, PALETA PUBLICITARIA, PLACA,
PLANCHETA O FLANGE, TORRE PUBLICITARIA

Y VOLUMETRICO)

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003).

Art. 79° numeral 3.6.3

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 9°
y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)
*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N
70

CALIFICACION Y PLAZO

-

w

IS

o

REQUISITOS GENERALES

Formato Solicitud — Declaracién Jurada debidamente llenado

D ion Jurada del repi
sefialando que su poder se

legal o apoderado

encuentra vigente

Presentar las siguientes vistas:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus
dimensiones.

b) Fotografia en el cual se debe apreciar el entorno urbano y
el bien o edificacion donde

se ubicara el anuncio o aviso publicitario.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso
publicitario para el que se

solicita Autorizacion, en el cual se debe apreciar el entorno
urbano v el bien o edificacién

Donde se ubicara.

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS

EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
1/250, y Esquema de Localizacion, a

escala 1/5,000. Se indicaran las distancias de la arista mas
saliente del panel y del eje de la base

al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital
del plano.

En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos,
iluminados o especiales deberan presentar

Solicitud

Declaracion

Jurada de

Autorizacion
para Ubicacién
de
Elemento de
Publicidad

Disponible
enel
Portal

Institucional

http://iwww.munije

susmaria.gob.pe/
publicidad-
exterior.html|

30

(treinta)

Subgerencia de
Atencién al
Ciudadano,

Gestion

Documental y

Archivo

Palacio Principal

Av. Francisco Javier

Mariategui N 850

Subgerente de Subgerente de Gerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacién
y y Desarrollo
C i C i
y
Social

Plazo maximo

para presentar

el recurso

15 dias habiles

Plazo maximo

para presentar

el recurso

15 dias habiles




*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacion de anuncios y

Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Arts N 20°y

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Arts N
20°y 21°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 18°
y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)
*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacién de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N
17

*Resolucion  0576-2015/CEB-INDECOPI  “Lineamientos  de la
Comisién

de Eliminacién de Barreras Burocraticas sobre restricciones en la

ubicacion de anuncios publicitarios” (12.07.2016).

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 26°
*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Arts N
19, 26, 27y 28°

o

~

10

la copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la
empresa prestadora de servicios correspondiente.

EN PANELES MONUMENTALES:

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil.

Con éareas de exhibicién mayores a 12.00 m2.:

EN ANUNCIOS O AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS,

ILUMINADOS O ESPECIALES:

Memoria Descriptiva y E: ifi

por un Ingeniero Electricista o

Ingeniero Mecénico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
por un Ingeni o

Ingeniero Mecéanico Electricista.

iones Técnicas,

Pago por Hecho Imponible*

Derecho de tramite

Nota:

* El hecho imponible del derecho es el uso, ocupacion y
aprovechamiento de un bien de uso publico,

e i por la M competente, y
en los casos que contempla la Ordenanza N° 1094

de la Municipalidad Metropolitana de Lima y se establece de
acuerdo a lo siguinte (Ordenanza N° 1094-MML

Arts 27y 28) ©

1. Panel Simple o monumental: 1% de la UIT por m2 de area
de exhibicion

2. Panel monumental unipolar: 2% de la UIT por m2 de area
de exhibicién

3. Volumétrico: 2% de la UIT por m2 de area de exhibicién

4. Paletay Tétem: 1% de la UIT por m2 de area de
exhibicién

5. Globo Aerostatico: 2% de la UIT por m2 de area de
exhibicién

Los porcentajes expresan el derecho por el aprovechamiento
del espacio publico por el
periodo de un (01) afio.

108.60

Plazo maximo
para resolver
el recurso

30 dias habiles

Plazo maximo
para resolver
el recurso

30 dias habiles

Agota

via administrativa

12.15.

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTOS

DE PUBLICIDAD POR CAMPANA (TEMPORALES)
BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Mur

-

N

REQUISITOS GENERALES

Formato Solicitud — Declaracién Jurada debidamente llenado
consignando el tiempo
de exhibicién de los elementos de publicidad por campafia.

Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se

encuentra vigente

(27.05.2003)
Art. 79° numeral 3.6.3

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y

Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 9°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Presentar las siguientes vistas:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus
dimensiones.

b) Fotografia en la cual se debe apreciar el entorno urbano y
el bien o edificacién donde se ubicaréa el anuncio o aviso

publicitario.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncio o aviso
publicitario para el que se solicita Autorizacién, en el cual

se debe apreciar el entorno urbano y el bien o edificacion
Donde se ubicara.

Solicitud

Declaracion

Jurada de

Autorizacion
para Ubicacion
de
Elemento de
Publicidad

Disponible

10

(Diez)

Subgerencia de

Atencién al
Ciudadano,
Gestion

Documental y

Archivo

Palacio Principal

Subgerente de Subgerente de Gerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacién
y y Desarrollo
C i C i
y
Social

Plazo maximo

Plazo maximo




Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N

CALIFICACION Y PLAZO
*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y

Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 21°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)

*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de
Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Arts N
20°y 21°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 18°

y modificada con Ordenanza N.° 1703-MML (20.05.2013)
*Ordenanza N° 513-MDJM, Regula la Ubicacion de elementos de

Publicidad Exterior y modificada con Ordenanza N° 532-MDJM, Art N
17°
*Resolucién
Comision

0576-2015/CEB-INDECOPI ~ “Lineamientos  de lal

de Eliminacién de Barreras Burocraticas sobre restricciones en la

ubicacion de anuncios publicitarios” (12.07.2016).

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento

Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
*Ordenanza N.° 1094-MML, Regulan la ubicacién de anuncios y
Avisos publicitarios en la provincia de Lima (23.11.2007) Art 26°

Derecho de tramite

enel

Portal
Institucional

http://www.munije

susmaria.gob.pe/
publicidad-
exterior.html

94.50

Av. Francisco Javier
Mariategui N 850

para presentar
el recurso

15 dias habiles

Plazo maximo

para resolver

el recurso

30 dias habiles

para presentar
el recurso

15 dias hébiles

Plazo maximo

para resolver

el recurso

30 dias habiles

Agota

via administrativa

12.16

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y
2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.
3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Pr y para la on y dir on de
la inversién en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de

* NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
sequn corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
tratandose de personas naturales que acttien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho

de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

221.90

15 dias

Subgerencia de

Atencién al

Ciudadano,

Gestion

Documental y

Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y

Comercializacion

Gerente ae
Desarrollo
Econémico y

Qanial




Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de méas de
dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberéan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacién que los alberga.

12.17

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y
2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.
3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

* NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
sequn corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

281.80

15 dias

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano

Gestién Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémico y
Social




(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el trAmite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m.con una altura
minima de 2.10ml. desde el piso.

12.18

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.
3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

* NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
seaun corresponda.

* NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacién del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el

profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

285.60

15 dias

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano

Gestién Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémico y
Social




* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de méas de
dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seauridad en Edificaciones. los obietos de inspeccion

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

12.19

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 500 M2

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts.
10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.
3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversién en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

* NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
sequn corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de méas de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

40.90

15 dias

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano

Gestion Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémico y
Social




(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacién que los alberga.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite

12.20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts.
10y11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
i marn Al ataraminntn dn In linansin da finsianaminntn dn

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocioén y dinamizacién de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

* NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales
sequn corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

E: ifi (licencia de funcic iento)

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

119.40

15 dias

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano

Gestién Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémico y
Social




(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacién que los alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00 m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

12.21

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07).
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14.09.14), Arts.
10y11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.
3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.

* Ordenanza N° 472-MDJM (25.09.2016) ratificada por Acuerdo de
Concejo N° 291-MML (22.10.2015)
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de
declaracion jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o r

sequn corresponda.

* Ndmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.

Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

E: ifi (licencia de funcic iento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de
la disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la
siguiente documentacion, refrendada por el

profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N°
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de méas de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

123.20

15 dias

Subgerencia de
Atencion al
Ciudadano

Gestién Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

Comercializacion

Gerente de
Desarrollo
Econémico y
Social




(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera
considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia
de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00 m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe

deir on y la Mur no emita el
correspondiente en en el plazo de tres (03) dias

habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el
administrado se encuentra facultado para solicitar la

licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es obligacion

del funcionario competente de la Municipalidad continuar
el tramite bajo responsabilidad.

12.22 |CESE DE ACTIVIDADES A [Requisitos Generales GRATUITO Subgerencia de Subgerente de
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) Atenci6n al Desarrollo Empresarial
1 |Solicitud simple en donde se informe: Ciudadano
INUIIUIS USH ULUIGI UG 18 1ILETIUIG UG 1UNUIUHAIHISH W U Gestion Documental v
Base Legal Autorizacion Conjunta y
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante Comercializacion
- L legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
* o
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03) tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.
Art. 81, numeral 1.8. * No de la licencia de funcionamiento
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). * Fecha de cese de actividades
Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.
12.23 VARIACION DE AREA COMERCIAL O ECONOMICA (DE 0 A 100 o . : Subgerente de Subgerente de
M) DE 1 FO”"Z“O de solicitud (‘?'Str'bduc'g” g‘natu{@ ode Iéb’e 15 dias Subgerencia de | Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial Gerente de
reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada y Comercializacion
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO que incluye lo siguiente: Atencién al ¥ y Desarrollo
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante . C I C i i
4 . Ciudadano, Ex y
tratandose de personas juridicas o
BASE LEGAL: naturales segn corresponda. Gestion Social
N . o
Nimero del DNI o Carné d? _Ex!ranjena del representante Documental y
legal en caso de persona juridica u otros
COMPETENCIA emgs cole(;tlvos. o lratandosg de personas naturales que Archivo
actlie mediante representacion.
. o - -
7€I;ﬂey N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. « Nimero de la licencia de funcionamiento.
Num. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3.6 2 Copia de la Vlgencla}ie Poder del representante legal, en el
caso de personas juridicas u otros entes
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento colectivos. Tratandose de Representacion de personas
(05.02.2007) naturales, se requerira carta poder simple.
Art. 3°y 5° 3 |Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 31.60

* Resolucién N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) literal E.2

Num. 52 y 53.

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art 8°

NOTA

* En el caso que la variacion del area comercial origine el
cambio del tipo de ITSE al cual inicialmente




* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)

Art. 1lit. )

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art 7°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

*D.S. 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.2014)
Art. 8

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art. 15°

estaba sujeto el establecimiento, se tendra que tramitar una
nueva licencia de funcionamiento

12.24

AMPLIACION O REDUCCION DE GIRO COMPATIBLE DE LA
LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO.

BASE LEGAL:

COMPETENCIA
" LeY N” £/9/¢, Ley UIganIca ue MUNICIPAIIUAUES, (£/.UD.2UUS) AL

Num. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3.6

Ley N 20910, LGy MIGILU UE LILEIIUIG UE FUlUIVIHAIIGTIY
Art.3°y 5°
* Resolucion N° 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010) literal E.2

Num. 52y 53.

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art 8°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)

Att. 11it. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art 7°

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

*D.S. 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento
de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.2014)
Art. 8°

*Decreto Supremo N° 006-2013-PCM, Aprueba la relacion de
autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas

como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento,

(14.09.14) Art. 01 y Anexo

-
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Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre
reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada

que incluye lo siguiente:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante
tratandose de personas juridicas o

naturales seglin corresponda.

* Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal en caso de persona juridica u otros

entes colectivos, o tratandose de personas naturales que
acttie mediante representacion.

* Namero de la Licencia de funcionamiento.

Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el
caso de personas juridicas u otros entes

CUISLUVUS. |l aldl IUUSE UE RERIESENAUIUH UE PEISUIIAS
Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el
caso de aquellos giros a ampliar conforme

a Ley la requieran de manera previa a la autorizacion de la
ampliacion.

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

NOTA

* En el caso que la ampliacién o reduccién del giro comercial
origine el cambio del tipo de ITSE al

cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendra
que tramitar una nueva licencia de

funcionamiento

31.60

15 dias

Subgerencia de

Atencién al
Ciudadano,
Gestion
Documental y

Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

° Gerente de
y Comercializacion
y y Desarrollo
C C
y
Social




DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
(05.02.2007)

Art. 15°
12.25. |DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA Subgerente de
UBICACION 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde. Solicitud Subgerencia Desarrollo Empresarial
DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD 2 |Declaracion Jurada del representante legal o apoderado Declaracion de Atencién ¥
sefalando que su poder se
encuentra vigente Jurada de al Ciudadano Comercializacion
BASE LEGAL 3 |Pago por derecho de tramite Autorizacion 22.60 Gestion
COMPETENCIA para Uc"’:ac"’" Documental
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003). Elemento de y Archivo
Art. 79° numeral 3.6.3 Publicidad
Palacio Principal
REQUISITOS Disponible Av. Francisco Javier
* ° 006- 3 o
Decreto S_u;_)remo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley enel Mariategui N 850
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Art 122° Portal
Institucional
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc b
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 27444, Ley
del Procedimiento
Administrativo General (20.03.2017), Arts. 51 y 52.
12.26 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS O AVISOS Subgerente de Subgerente de Gerente de
1 sollcltud slmplg 0 seguin formulario (distribucion gratuita o de 30 dias Subgerencia de Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresfinal
libre reproduccion). y Comercializacion
PUBLICITARIOS 2 |Presentar las vistas siguientes: Atencion al y y Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus . C C
: y Ciudadano, y
dimensiones.
BASE LEGAL Gestion Social
elemento de publicidad exterior v/o anuncio. Documental y
COMPETENCIA ) Fotomontaie o posicionamiento virtual del elemento de Archivo
*Ley N° 27972, Ley Oraanica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano v el bien o
Num. 3.6.3 3 | Exhibir el documento de identidad del solicitante o
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Requla la Ubicacién de 4 |En caso de representacion, presentar copia del poder aeneral
Anuncios v Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia
5 |En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO de los bienes de dominio privado suietos al réaimen de
* Ordenanza N°1094-MML, Ordenanza que Requla la Ubicaci6n de més uno de los propietarios, autorizan la ubicacién del
Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 20° v 21° Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse
* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) més uno de sus propietarios.
lit. &) 6 |Numero de comprobante de pado de la tasa correspondiente 86.10
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO En caso de Anuncm‘s o A.VISOS lPubI\c\tanos Luminosos,
lluminados o Especiales: Con areas de
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General R,
(10.04.2001) exhibicién mayores a 12.00 m2
Art, 113° y 115° 7 Memoria De§cr|p&|va Y Es ne: Técnicas,
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de P -
Mecénico Electricista.
Anuncios
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 14° al 8 Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
18° 0 por un Ing o
Inc. 1.2, 1.4,111.1, 11.2.1 y 11.2.2 Ingeniero Mecéanico Electricista.
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
12.27 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS O AVISOS - i o ] Subgerente de Subgerente de Gerente de
1 ISollcnud slmplelo segun formulario (distribucion gratuita o de 30 dias Subgerencia de Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
ibre reproduccién). y Comercializacion
PUBLICITARIOS EN PANELES MONUMENTALES 2 |Presentar las vistas siguientes: Atencioén al ¥ y Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus C i C i .
Ciudadano, E y

dimensiones.




BASE LEGAL b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el Gestion Social
bien o edificacién donde se ubicara el
elemento de publicidad exterior y/o anuncio. Documental y
COMPETENCIA c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de Archivo
- publicidad exterior y/o anuncio para el que se
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano y el bien o
79° edificacién donde se ubicara.
Num. 3.6.3 3 Exhibir el documento de identidad del solicitante o
representante legal.
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de 4 En caso de representacién, prese_mar cgpla del poder general
formalizado mediante simple designacion
Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). de persona cierta en el escrito, o acreditando una Copia
Art. 9 simple de la carta poder con firma del administrado
5 En caso de Bienes de Dominio Privado, presentar copia del
Acta de la Junta o Asamblea de Propietarios
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO de los bienes de dommlu'pnvado sujetos al régimen de
propiedad exclusiva comdn, en la que la mitad
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacion de mas uno de I_os propl_e!arlps. autorizan la ublcam_én del
anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir
Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Junta o Asamblea de Propietarios, podra presentarse
Art. 20° documento de autorizacion suscrito por la mitad
y21° mas uno de sus propietarios.
*Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) 6 Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
Art. 11it. a) 1/250, y Esquema de Localizacion, a
escala 1/5000. Se indicaran las distancias de la arista mas
saliente del panel y del eje de la base al
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO t;g:s exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General 7 Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
(10.04.2001) conveniente, refrendados por un Ingeniero
Art. 113°y 115° Civil
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacién de 8 |Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 86.10
Anuncios y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07).
Art. 14° al 18° Inc. 1.2, L4 11.1, I1.L.L, .12, 1112.1 y 11.2.2 En caso de Anuncios o Avisos Publicitarios Luminosos,
lluminados o Especiales: Con areas de
exhibicion mayores a 12.00 m2
DERECHO DE TRAMITE 9 Memoria De§crlp\|va Y Es : Técnicas,
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero
* D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de - .
" i Mecénico Electricista.
Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b 10| P1ano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente,
0 por un Ing o
Ingeniero Mecénico Electricista.
12.28 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE AFICHES O o i o ] Subgerente de Subgerente de Gerente de
BANDEROLAS DE 1 Isollcltud slmplglo segun formulario (distribucion gratuita o de 30 dias Subgerencia de Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
ibre reproduccién). y Comercializacién
CAMPARAS Y EVENTOS TEMPORALES 2 [Presentar las vistas siguientes: Atencién al ¥ y Desarrollo
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus . C i C i
di N Ciudadano, E y
imensiones.
BASE LEGAL b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el Gestion Social
bien o edificacién donde se ubicara el
elemento de publicidad exterior y/o anuncio. Documental y
COMPETENCIA c) Fglpmontaje o poswc\onam_lento virtual del elemento de Archivo
publicidad exterior y/o anuncio para el que se
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. solicita, en el cual se aprecia el entorno urbano y el bien o
79° edificacion donde se ubicara.
Num. 3.6.3 3 |Exhibir el documento de identidad del solicitante o
representante legal.
* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacién de 4 |En caso de representacion, presentar copia del poder general
Anuncios formalizado mediante simple designacion
y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 9° d? persona cierta en el escrito, o acredltanc_io_ una Copia
simple de la carta poder con firma del administrado
5 |Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 34.00

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacién de

Anuncios

y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 20° y

21°

*Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Art. 1




lit. @)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°y 115°

* Ordenanza N° 1094-MML, Ordenanza que Regula la Ubicacién de
Anuncios

y Avisos Publicitarios en la Provincia de Lima (23.12.07). Art. 14° al

Inc. 1.2y 1.4

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.29

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS NO

DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA VIA PUBLICA O LUGARES NO

CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) COMO: FERIAS
GASTRONOMICAS,

FERIAS ARTESANALES, OTRAS.

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art.
79°

Num. 3.6

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)
por

Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Art. 1

lit. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

* Ley N° 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos No
Deportivos

con Gran Concentracion de Personas (10.06.00) Art. 3° y 6°
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima P 1a (23.12.07),
por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 19°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

-
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Presentar Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el
representante legal de ser el caso

Plano de ubicacién y distribucién de la feria

Propuesta de modulacién

Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de
ubicacion y giro a desarrollar

Documento que acredite el suministro de energia eléctrica,
cuando corresponda

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente
por maédulo o Stand.

NOTA:

Los eventos y/o Espectaculos Publicos realizados en la via
publica o lugares no confinados no estan

sujetos al procedimiento de ITSE correspondiendo emitir
pronunciami sobre el ct

o incumplimiento de la normativa de seguridad en
edificaciones vigente (D.S. N° 058-2014-PCM Art. 12.3)

33.20

30 dias

Subgerencia de

Atencién al
Ciudadano,
Gestion
Documental y

Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

y

Comercializacion

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y

Comercializacion

Gerente de

Desarrollo
Econémico y

Social




12.30

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA
ACTIVIDAD

COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art.
83°

Num. 3.2

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)
por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)

por

Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 26°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Primera

Di icion Transitoria, C ttaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art, 113°

* Ley N° 30198, Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta
de

bebidas con plantas en la via publica, como

presas ger de a ) productivo (25.04.2014)
Art. 4°
* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)
por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 18°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

N

w N

Ser comerciante ambulante regulado

Presentar Solicitud - Declaracion Jurada

Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente

NOTA
Para dar inicio al tramite, el comerciante debera encontrarse
debidamente registrado en el padron

municipal.

22.20

30 dias

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,
Gestion
Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y

Gerente de

Desarrollo

y

Social

12.31

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA
ACTIVIDAD

LUNMERUIAL EN ESFALIUD FUDLILUD FARA LA KEALIZAUIUN

USOS ESPECIALES TEMPORALES
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art.
83°

Num. 3.2

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)
por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 5° Inc. 2

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art, 35°

)

Presentar Solicitud - Declaracién Jurada suscrita por el
representante legal de ser el caso

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

22.20

30 dias

Subgerencia de

Atencién al
Ciudadano,
Gestién
Documental y
Archivo

Subgerente de
Desarrollo Empresarial

Subgerente de
Desarrollo Empresarial
y Comercializacion

y

Gerente de

Desarrollo

y
Social




* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)

por

Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 26°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Primera

Disposicion Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

* Ley N° 30198, Ley que reconoce la preparacion y expendio o venta
de

bebidas con plantas en la via publica, como

microempresas generadoras de autoempleo productivo (25.04.2014)
Art. 4°

* Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Comercio
Ambulatorio

en los Espacios Publicos de Lima politana (23.12.07)
por
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) Art. 19° A

DERECHO DE TRAMITE
.5, 1N 1DU-ZUUH-EF, | EAWU UIIILU UIUENAUU UE Id LEY UE

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.32

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS CON UNA

AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS REALIZADAS
EN

RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO (CON
PRESENTACION

DE VISITA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - VISE
REALIZADA POR

LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL)
BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art.
79°

Num. 3.6

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12°y13°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Primera

Di icion Transitoria, Ct

ttaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.2

* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos
Publicos

No Deportivos (18.12.2007) Art. 2

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12°

-

N

IS

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre
reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada

que incluye lo siguiente:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante
tratandose de personas juridicas o

naturales segln corresponda.

* Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal en caso de persona juridica u otros

entes colectivos, o tratandose de personas naturales que
acttie mediante representacion.

Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el
caso de personas juridicas u otros entes

colectivos. Tratandose de Representacion de personas
naturales, se requerira copia simple de carta poder.
Numero de Informe de VISE favorable elaborado por la
Municipalidad distrital

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

33.20

30 dias

Subgerencia de

Atencién al
Ciudadano,
Gestion
Documental y

Archivo

Subgerente de Subgerente de Gerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacion
¥ ¥ Desarrollo
C C
y
Social




DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.33 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS o . .

PUBLICOS CON UNA 1 Formato de] solicitud ((}llSlYlbuClén gratull‘a\ o de libre 30 dias
reproduccién) con caracter de Declaracion Jurada

AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS REALIZADAS . . .

EN RECINTOS que incluye lo siguiente:

O EDIFICACIONES NO AFINES A SU DISENO (CON * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante

PRESENTACION DE tratdndose de personas juridicas o

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - -

ITSE naturales segln corresponda.

REALIZADA POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL) I* Numero del DNI o Carné d? _Extranjerla del representante
legal en caso de persona juridica u otros
entes colectivos, o tratdndose de personas naturales que
actte mediante representacion.

BASE LEGAL 2 Copia de la Vlgenclaldt_a Poder del representante legal, en el

—— caso de personas juridicas u otros entes
colectivos. Tratandose de Representacion de personas
naturales, se requerira copia simple de carta poder.

COMPETENCIA Numero del Certificado de ITSE favorable elaborado por la
Municipalidad distrital

* o 4

7;9)/ N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. 4 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente . 33.20

Num. 3.6

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el

Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.

12°y13°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

(10.04.2001)

Art. 35°

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)

Primera

Di: icion Transitoria, C ttaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

(10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.2

* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos

Publicos

No Deportivos (18.12.2007) Art. 2

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el

Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.

12°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de

Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

12.34 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS CON UNA 1 Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre 30 dias

AFLUENCIA MAYORES A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN
RECINTOS O

EDIFICACIONES AFINES A SU DISENO (CON PRESENTACION DE
VISITA DE

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - VISE REALIZADA POR LA
MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL

BASE LEGAL

N

reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada

que incluye lo siguiente:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante
tratandose de personas juridicas o

naturales segun corresponda.

* Nimero del DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal en caso de persona juridica u otros

entes colectivos, o tratdndose de personas naturales que
actlie mediante representacion.

Copia de la Vigencia de Poder del representante legal, en el
caso de personas juridicas u otros entes

colectivos. Tratandose de Representacion de personas
naturales, se requerira copia simple de carta poder.

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,
Gestion
Documental y

Archivo

Subgerencia de

Atencion al
Ciudadano,
Gestion
Documental y

Archivo

Subgerente de Subgerente de Gerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial
y Comercializacion
¥ ¥ Desarrollo
C C
y
Social
Subgerente de Subgerente de
Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial Gerente de
y Comercializacion
y y Desarrollo
Ce Ct .
y




COMPETENCIA

N° de Informe de VISE favorable elaborado por la
Municipalidad Provincial

7;?” N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. | 4 |\imero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente . 33.20
Num. 3.6
*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12°y13°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 35°
* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Primera
Disposicion Transitoria, Complementaria y Final
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°y 115° Inc. 115.2
* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos
Pablicos
No Deportivos (18.12.2007) Art. 2
~ D.5. N” UDB-2UL4-LIVI, DECTETO SUPTemo que apruena el
oS SLIILas US STYUIIUGU S CUIILAUIVHES (44.U.44) AL
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién
Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b
12.35 |AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS o ] ] Subgerente de Subgerente de
PUBLICOS CON UNA 1 Formato de solicitud (l:jISUIbLICIOn gratulbt'a 0 de libre 30 dias Subgerencia de Desarrollo Empresarial | Desarrollo Empresarial Gerente de
reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada y Comercializacién
AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS REALIZADAS EN que incluye lo siguiente: Atencién al Y y Desarrollo
RECINTOS O
EDIFICACIONES NO AFINES A SU DISENO (CON PRESENTACION * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante . C C
P Ciudadano, E y
DE tratandose de personas juridicas o
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - . "
\TSE naturales seglin corresponda. Gestion Social
REALIZADA POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL) * Namero del DNI o Camé de Etranjerfa del representante Documental y
legal en caso de persona juridica u otros
entes colectivos, o tratdndose de personas naturales que .
- : i Archivo
actlie mediante representacion.
BASE LEGAL 2 Copia de la Vigenqia 'd(_e Poder del representante legal, en el
—— caso de personas juridicas u otros entes
colectivos. Tratandose de Representacion de personas
naturales, se requerira copia simple de carta poder.
COMPETENCIA N° dverCe!'tiﬂcado d_e ITSE favorable elaborado por la
Municipalidad Provincial
7;65’ N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, (27.05.2003) Art. | 4 |\imero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente . 33.20

Num. 3.6

*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12°y 13°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

LTy 1N £IULU LSy UTI OISV MUl

ISU QUYL FUSIIVY (UU.UU.LUU )

Dlsﬁés;clén Transitoria, Complementaria y Final

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°y 115° Inc. 115.2

* Ley N° 29168, Ley que promueve el Desarrollo de Espectaculos
Pblicos

No Deportivos (18.12.2007) Art. 2




*D.S. N° 058-2014-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (14.09.14) Art.
12°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién

Municipal, y modificatorias (15.11.2004) Art. 68° Inc. b

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD:
12.36 [DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 Subgerente de
FUNCIONAMIENTO Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Subgerencia de Desarrollo Empresarial
2 [Namero de comprobante de pago de la tasa correspondiente 21.70 Atencién al y
BASE LEGAL Ciudadano, Comercializacion
Gestion
COMPETENCIA Documental y
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades (27.05.03) Art. 79° Archivo
Num. 3.6.4 y Art. 83° Num. 3.6
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07)
Art. 3°,
40y5°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 31°Inc. 31.2y 31.4
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)
Art. 113°
DERECHO DE TRAMITE
*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion
Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc. b
* Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07)
Art. 15°
GERENCIA DE SOSTENIBILIDAD Y SERVICIOS A LA CIUDAD
SUBGERENCIA DE PARQUES, JARDINES Y LIMPIEZA PUBLICA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1301 |REGISTRO DE LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES 1 |Presentar una solicitud dirigida al Alcalde con atencion a la GRATUITO 30 dias Subgerencia de Subgerentede | Subgerente de Gerente de
Sub Gerencia de Gestién Ambiental
Copia simple de la ficha registral de la organizacion de e
2 recicladores emitida por SUNARP Atencién al de Parques, de Parques, Sostenibilidad
BASE LEGAL 3 IE"h'b”.e' documento de identidad del representante legal de Ciudadano, Jardines, Jardines, y Servicios
la asociacion
4 |Copia simple de un servicio publico (agua, luz, teléfono, etc.) Gestion y Limpieza y Limpieza ala Ciudad
COMPETENCIA: 5 |Copia fedateada del padrén de socios Documental y Publica Publica

*Ley N° 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119

*Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sélidos (21.07.00) Art. 43°
*Ley N° 29149, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores
(06.10.2009)

Art 5°

*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la
Provincia

de Lima (23.12.2014) Art. 5° y 8°

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007)
Art. 1

lit. &)

LSy 1N £14e, LY US FIULSUNINGIIU A

Art. 35°

~

8

Fichas de datos basicos de cada reciclador con caracter de
Declaracién Jurada, adjuntando copia

simple de DNI y una foto tamafio carnet

Registro de la Empresa Comercializadora de Residuos
Sdlidos con quien realizan la compra y venta

de los residuos sélidos reciclables

Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de
los recicladores (vehiculos, EPP,

uniformes)

Archivo

y Archivo




REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ordenanza N° 470-MDJM, Ordenanza que promueve la
Formalizacién

de los Recicladores de Residuos Sélidos en el distrito de Jests Maria
(24.07.15) Arts. 4° y 5°
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,

Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la
Provincia

de Lima (23.12.2014) Art. 31° al 33°

13.02 |AUTORIZACION DE SEGREGACION EN FUENTE A 1 |Solicitud de autorizacion GRATUITO 30 dias Subgerencia de Subgerente de Subgerente de Gerente de
LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES 2 |Indicacion de la Ficha de Registro de Inscripcion de la Atencion al de Parques, de Parques, Sostenibilidad
asociacion de Recicladores en la
Municipalidad de Jests Maria Ciudadano, Jardines, Jardines, y Servicios
BASE LEGAL 3 Copia simple de carnet de vacunacion (tétano y Hepatitis B) Gestin y Limpieza y Limpieza ala Ciudad
- de sus socios
4 qula simple cle_ certificados de capacwta’c_wn de los 04 Documental y Publica Plblica
madulos (Manejo integral de residuos solidos,
COMPETENCIA: seguridad y salud ocupacional, gestién empresarial y reciclaje Archivo
y habilidades sociales y desarrollo
*Ley N° 28611, Ley General del Ambiente (15.10.2005) Art. 119 personal) por cada socio. y Archivo
*Ley N° 27314, Ley General de Residuos Sdlidos (21.07.00) Art. 43°
*Ley N° 29149, Ley que Regula la Actividad de los Recicladores Notas:
(06.10.2009) :
Art5° a) Adicional a los requisitos mencionados, es necesario que
cumplan con las evaluaciones
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover, establecidas por a Sub Gerencia de Gestion Ambiental, que
ayuden a la eficiencia del desarrollo
Impu]saf y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la del Programa de Segregacion
Provincia
de Lima (23.12.2014) Att. 5° y 8° b) E! perﬂl.que debe cumplir los segregadores son los
siguientes:
b1) Ser mayor de edad y contar con documento nacional de
identidad vigente.
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO b2) Las myleres gestantes solo podran realizar actividades de
segregacion en fuente hasta los 7
* Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo Positivo (06.06.2007) meses de embarazo y la reincorporacion sera después de
Art. 1 cumplir con 2 meses de alumbramiento,
lit. @) debiendo presentar los controles médicos.
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General c) El ntmero maximo de socios que realizaran las actividades
(10.04.2001) de recoleccion selectiva de residuos
Art. 35° sélidos sera de 30.
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Ordenanza N° 470-MDJM, Ordenanza que promueve la
Formalizacién
de los Recicladores de Residuos Sélidos en el distrito de Jests Maria
(24.07.15) Art. 6°
*Ordenanza N° 1854-MML, Ordenanza Metropolitana para Promover,
Impulsar y Regular el Reciclaje de los Residuos Sélidos en la
Provincia
de Lima (23.12.2014) Art. 23° al 26°
SUBGERENCIA DE SANIDAD
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
14.01 REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1 Solicitud, con carécter de Declaracion Jurada, especificando GRATUITO Subgerencia Subgerente de

BASE LEGAL

COMPETENCIA:

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
(14.12.01)

Art. 10° Inc. 10.1 a) y Art. 11

* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula
el

Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

N

lo siguiente:
* Caracteristicas fisicas que permita la identificacién del can

* Identificacion del domicilio del propietario o poseedor,
segun corresponda.

* Antecedentes veterinarios

* De corresponder, establecer su condicion de potencialmente
peligrosos y los antecedentes de

incidentes de agresion en que haya participado

Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o
poseedor del Can

Certificado de vacunacion del can

de Atencion

al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Sanidad




CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 31° Inc. a)

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

*Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
(14.12.01)

Art. 10° Inc. 10.1

* Ordenanza N° 225-MDJM, Ordenanza que regula el Régimen de
Tenencia

y Registro de Canes en el Distrito de Jests Maria (21.05.07),
modificado

por Ordenanza N° 308-MDJM (17.04.09) Art. 14° al 18°

14.02

LICENCIA PARA TENENCIA DE CANES

BASE LEGAL

COMPETENCIA:

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
(14.12.01)

Art. 10° Inc. 10.1 b) y Art. 11

* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula
el

Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

CALIFICACION Y PLAZO

* Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo (07.07.07) Primera
disposicion

Transitoria, Complementaria y Final

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 35°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General
(10.04.2001)

Art. 113°

*Ley 26497 - Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y
Estado

Civil (11.07.95). Titulo V Art. 26°

* Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de Canes
(14.12.01)

Art. 4°y Art. 10° Inc. 10.1

* Ordenanza N° 225-MDJM, Ordenanza que regula el Régimen de
Tenencia

y Registro de Canes en el Distrito de Jests Maria (21.05.07),
modificado por

Ordenanza N° 308-MDJM (17.04.09) Art. 14° al 18°

DERECHO DE TRAMITE

*D.S. N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacion

Municipal, y modificatorias (15.11.04) Art. 68° Inc. B

* Decreto Supremo N° 006-2002-SA, Reglamento de la Ley que regula
el

Régimen Juridico de Canes (21.07.02) Art. 9°

-

w
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@

6

Solicitud, con caracter de Declaracion Jurada solicitando
licencia para tenencia de canes

Exhibir el Documento Nacional de Identidad del propietario o
poseedor del Can

Certificado de vacunacion del can

Numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente .

En caso de ser propietario o poseedor de canes
considerados peliaroso

Acreditar aptitud psicol6gica mediante certificado o
constancia expedido por psicologo colegiado.

Declaracion Jurada de no haber sido sancionado conforme a
esta Ley en los 3 (tres) afios anteriores

al momento de adquisicion o tenencia de canes considerados
potencialmente peligrosos.

19.70

30 dias

Subgerencia
de Atencion
al Ciudadano
Gestion
Documental

y Archivo

Subgerente de

Sanidad

Subgerente de

Sanidad

Gerente de

Desarrollo
Econémico y

Social







