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| ESOLUCION DE GERENCIA RLUNICIPAL N° 403-2019-MDJM-GM

Jesls Marfa,l 10 de octubre de 2019
VISTO:

CONSIDERANDO:

Que, ¢l articulo 194° de |3 Constitucién Politica del Perl, modificado por la Ley
N° 30305, Ley de Reforma de los articulos 191 % 194°y 203° de Ia Constitucidn Politica

del Perg sq'bre denominagcién Y no reeleccion inmediata de autoridades de los
Gobiernos F\:egionales Yy Locales, establece que las Municipalidades Provinciales y

Distritales son drgancs de gobierno local con autoenomia politica, econdmica y
\ @dministrativa en log asuntos de su ctompetencia;

Que, de acuerdo a lo dispuesto por el artfculo Il del Titulo Preliminar de |a Ley
Organica de Municfpalidades, Ley N° 27972, la autonomia que la Constitucién Politica
del Perd establece para las municipalidades radica en Ia facultad de ejercer actos de
gobiemno, administrativos Y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, la Ley N° 27659, Ley Marco de Modernizacion de Iz Gestion del Estado, tiene por
finalidad fundamenta la obtencion de mayores niveles de eficiencia del aparato

2\ estatal, de manera que se logre una mejor atencién a Ia Ciudadania, priorizando Y
~ s hoptimizando ef uso de los recursos plblicos:;

£Que, mediante Ordenanza N° 590-MDJM de fecha 23 de julio de 201 9, publicada en el
-2/ Diario Ofigial “E] Peruano” con fecha 25 de julio de 2018, se aprobg e Reglamento de
' Organizacion y Funciones de [a Municipalidad Distrita] de Jeslis Marfa, el cual, en el
numeral 45.28 del articulo 45 establece como funcién de Ia Subgerencia de
Pla-neamiento, Inversién Y Modemizacion de la Gestién Publica |3 de elaborar
directivas, reglamentos, lineamientos, guias e instrumentos de gestidn relacionados
con los Sistemas de Planificacién, Modernizacién de la Gestion Publica, Programacisn
Multianual de Inversiones; y Promocién de Ia Inversion Privada;

. Que, aj respecto, en uso de sus funciones, Ig mencionada Subgerencia, estima

Necesario contar con lineamientos que uniformicen lag disposiciones para e
Procedimiento para el Otorgamiento de Subvenciones y Donaciones efectuadas y/o
ﬂ recibidas en I Municipalidad Distrital de Jestis Maria, a fin de lograr [a mayor

“eficiencia v eficacia €N su aplicacion y para armonizar los criterios Y adoptar un
2N OCes0 uniforme;

9
T&&wmﬁ%’ @le, de conformidad con o establecido en gl Reglamento de Organizacién y
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Estando a lo eXpuesto y en uso de las facultades conferidas en la Resolucion de
Alcaldia N° 127-2019-MDJM de fechs 03 de junio de 2019, vy contando con el visto
bueno del Gerente de Asesoria Juridica y Registro Civil, Gerente de Administracién y
Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional.

% | RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2019-MDJM/GM
denominada “Procedimiento para el Otorgamiento de Subvenciones y Donaciones
efectuadas y/o recibidas en ia Municipalidad Distrital de Jesls Marfa®, cuyo texto
adjunto forma parte integrante de la presente Resolucién.

“. . ZARTICULO SEGUNDO.. ENCARGAR &l cumplimiento de la presents Resolucién a
©os / ‘1odas las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Jes(s Marifa, conforme
7 ;__a‘[- ambito de su competencias.

\"‘i;—/f./ARTiCULO TERCERO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Tecnologia de la
- Informacién y Comunicacion, la publicacion de la presente Resolucién y su anexo en el
Portal Institucional de Ia Municipalidad Distrital de Jestis Marfa.
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GUSTD TERCERO VARGAS MONTENEGRO
/JRIMEAU GERENTE MUNICIPAL (g)
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DIRECTIVA N° 001 -2019-MDJM/GM

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y

DON,ACIONI:;S EFECTUADAS Y/0 RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
JESUS MARIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

stablecer jos Procedimientos, requisitos, condiciones, confrol, supervisién Yy

>Jesponsabilidades parg g otorgamiento de Subvenciones y donaciones efectuadas y/o
/f G\Qw recibidas por la Municipalidad Distrital de Jes(s Maria (MDJM).
v

Articulo 2°.. Finalidad,

Contar con un documento de cargcter técnico que garantice el cumplimiento de las normas
vigentes en el oo

> rgamiento de subvenciones Y donaciones efectuadas y/o recibidas por Ia
e\ Municipalidad Distrital de Jestis Maria,

Articulo 3°.- Base Legal.

3.2-Ley N.° 27972 Ley Orgénica de Muricipalidades, articulos ¢°, 56°, 57°, 58°, 59°, 64°,
66°, 67° y 68°.

3.3.- Ley N°

-,..3-—“\;3.4.- Decreto Legislativo N° 1 440, Decreto Legislativo de Sistema Nacional de Presupuesto
LET NN Pob

29151, Ley General def Sistema Nacional de Bienes Estatales,

- / Ublico.
- L ﬁ“/ - 5- Decreto Legislativo N° 1 441, Decrete Legislativo de} Sisterna Nacional de Tesoreria.
T 36 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.7.- Decreto Supremo N° 004-201 9-JUS, aprueba el T.U.0O de la Ley N. © 27444 Ley del
Procadimiento Administrativo General.

; >
ng 3p-8~ Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
¥ N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado,

A

3.9.- Decreto Supremo N 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Confrataciones del Estado.

3.10.- Decreto Supremo N° 007-2008- Vivienda, “Reglamento de iz Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales” v modificatorias.

3.11.- Resolucion Directoral N° 003-201 9-EF/50.01, que aprueba la Directiva N° 001-2010-
EF/50.01, ‘Directiva para la Ejecucion Presupuestaria®.

3.12.- Resolucién Directora] N® 004-2019-EF/50.01 » GUe aprueba [a Directiva N° 002-2019-

1




DIRECTIVA N° 601.201, S-MDINIEM

“DEL PROCEDIMIENTO PARA £/, OTORGAMIENTO DE SUSVENGIONES ¥ DONACIONES EFECTUADAS Y/0 REGIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA" '

R e e

EF/50.01, “Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién
Presupuestaria”.

3.13.- Resolucién de Contraioria N° 320-2008-CG, que aprueba las Normas de Contro
Interno.

3.14.- Ordenanza N° 322-MDJM, “Ordenanza que aprueba el Reglamento de Altas, Bajas y

Enajenaciones de los Bienes Muebles e Inmuebles de la Municipalidad Distrital de
Jests Marig”.

N5.- Ordenanza N° 485-MDJIM, “Ordenanza que aprueba el Reglamento que regula los

mecanismos y procedimientos que permitan una eficiente Gestion de los Bienes de la
Municipalidad Distrital de Jestis Marig”.

-16.- Ordenanza N° 590-MDJM, “Ordenanza que aprueba el Nuevo Reglamento de

| Organizacion y Funciones (ROF) vy la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital
' de Jests Maria”.

= \Articulo 4°.- Ambito de Aplicacion, o
Las disposici ontenidas en la presente Directiva, son de aplicacion obligatoria para

ones ¢
todas las Unidades de Organizacién (Organos ¥ Unidades Organicas) v personal de Ia
Municipalidad Distrital de Jests Maria.

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Unidfades gie
Organizacién (Organos y Unidades Crganicas) de la Municipalidad Distrital de Jess Marja.

= :?--‘.-;;7\,_Articulo 5°.- Responsabilidades
Las Unidades de Organizacion de |a MDJM, son responsaples del cumplimiento de [a
presente Dj ectiva, en el marco de sus competencias y funciones. Asimismo, a nivel
o especifico algunas Unidades de Organizacion tienen las siguientes responsabilidades

o __¥a Gerencia Municipal (GM) tiene la responsabilidad de: N
e a) Poner a consideracién del Concejo Municipal, Jas solicitudes de donaciones recibidas, a
favor de la entidad, acompafiadas de |a documentacién respectiva, a fin de que se
pronuncien sobre sy aceptacion.
b) Poner a consideracion del Concejo Municipal, [as solicitudes de otorgamiento de
Subvenciones y/0 donaciones, acomparniada de la documentacion respectiva.

Asimismo, la Gerencia Municipal a fravés de Ia Subgerencia de Gestién de Riesgo de
Desastres tigne la responsabilidad de:

a) Dirigir y ejecutar e} tramite correspondiente para el proceso de adquisicion de donaciones
nece

arias para atender g [a poblacién afectada por emergencia y/o desastres naturales
producidos por fenémenos naturales o antrépicos.

D) Apoyar con [a Gerencia Seguridad Ciudadana en situaciones de emergencia y/o

en ayuda a los damnificados.

¢) Emitir el Informe Técnico a fin de ser sometide a consideracion del Concejo Municipal,
en el ramite de aprobacisn.




DIRECTIVA N* 001.2015-MDIMIGH

“DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTC DE SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS Y/O RECISIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA™

d) Emitir el informe final de los resultados obtenidos sobre las donaciones oforgadas a la
poblacion afectada en casos de emergencia y desastre.

cumplimiento al numeral 20) del articulo 9° de Ia Ley Orgdnica de Municipalidades N°
27972.

Notificar los Acuerdos de Concejo que aprueban las donaciones otorgadas o recibidas,
Y las subvenciones otorgadas a la Gerencia de Administracién, la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto v Desarrollo Institucional, Gerencia de Participacion
Vecinal y Desarrollo Humaneo, ia Gerencia de Desarrollo Econémico Local, y demas
unidades de organizacion involucradas; asi como a log beneficiarios.

En el caso de donaciones otorgadas por emergencias Y desastres producidos por

fenémenos naturales y/o antrépicos, comunicar a Jos vecinos sobre la ubicacion y clase
de las mismas,

La Gerencia de Administracion (GA) tiene la responsabilidad de:

a) Evaluar mediante Informe emitido por un Trabajador Social o guien haga sus veces las
solicitudes de subvenciones recibidas.

Supervisar e adecuado desting y finalidad del otorgamiento de ias subvenciones,

mediante la emisién de un informe de verificacién posterior, certificando el buen uso de

dichos recursos,

Evaluar de manera trimestral la ejecucidn de subvenciones otorgadas a personas
naturales y juridi

andlisis del costo- beneficio respectivo, la que debera ser remitida a la Gerencia
Municipal, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional para su
respectiva consolidacion y remision a los organismos rectores.

Realizar las coordinaciones correspondientes a fin de programar y determinar, en el
marco del principio de legalidad y transparencia, los montos y los beneficiarios a ser
considerados para gl siguiente Ejercicio Fiscal.

Implementar un registro de las instituciones, organizaciones o personas naturales que
han accedido a subvenciones de la Municipalidad, emitiendo un informe trimestral al
Alcalde con copia a la Gerencia Municipal.

Evaluar y emitir Ias solicitudes de Bienss de distribucidn gratuita y donaciones
presentadas,

g) Reconocer el otorgamiento de donaciones sujetandose a los fopes maximos
establecidos en el Articulo 40°.

h) Supervisar el adecyado destino y finalidad del otorgamiento de los bienes de
distribucion gratuita y donaciones, mediante la emisién de un informe trimestral al
Despacho de Alcaldia para ser puesto en conocimiento del Concejo Municipal. Este
informe consiste en la verificacion posterior del buen uso de dicho otorgamiento
cerfificando la veracidad para los fines en el que fue solicitado, para lo cual

3




DIRECTIVA N° 001.20 15D IRYGM

“DEL PROCEDIMIENTO PARA &1, CTORGAMIENTO DE SUBVENCIGNES ¥ DONACIONES EFECTUADAS YIo RECIBIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MAR[A"

T e Tery.

previamente, el don .
efectuar la rendicién de cuentas correspondiente, plazo que podra ser ampliado por Ia
Gerencia de Participacion Vecinal y Desarrolio Humano y/o la Gerencia de Desarrolio

Econdmico Local a solicitud del donatario Y por dnica vez hasta por siete (07) dias
adicionales.

vigjen al exiranjero a participar en torneos o asistir a competencias de

entrenamiento, e plazo de entrega de I3 rendicién de cuentas se extendera hasta sy
retorno teniendo sjete (07) dias calendarios,

De no cumplir con lg devolucion, Ia Gerencia de Administracién procede a emitir un
informe g Despacho de Alcaldia Para ser puesto en conocimiento de! Concejo

2/Municipal el mismo que de ser gl caso, autorizara al Procurador Municipal, para que
.3/ adopte las acciones que corresponda

otorgamiento. Dicha evaluacién debers contemplar los resultados alcanzados y el
analisis del costo-benaficio respectivo, la que debers ser remitida a la Gerencia
Municipal, Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional; y a Ig
Gerencia de Administracién, para su respectiva consolidacién y remisién a los

considerados para e siguiente ejercicio fiscal.
m) Implementar un registro de las instituciones, organizaciones o personas naturales que
han accedido a Ias donaciones de Ia Municipalidad, emitiendo un informe semestral a
”—\ la Gerencia Municipal que lo elevars al Concejo Municipal.
T ) Coordinarla programacion oportuna de los beneficiarios para el siguiente afio fiscal, en
DOV Y el case de subvencién econdmica,
- & « [0) Asumir las gestiones necesarias para realizar Jas campafas de ayuda a Jos
U4 damnificados en caso de emergencia Y desastres producidos por fenémenos naturales
VY[ antrépicos,
T~ -~ p) Dirigir, supervisar Y autorizar los desembolsos financieros para el otorgamiento de las
subvenciones Yy/o donaciones.

9) Supervisar los procesos técnicos de adquisiciones de los bienes de distribucion
gratuita, '

Supervisar ¢ registro de ingresos de las donaciones recibidas por la Municipalidad

Distrital de Jesis Maria,

) Informar al Gerente Municipal sobre las donaciones recibidas, a fin de que se ponga a
conocimiento del Concegjo Municipal para sy aceptacién. .

La Subgerencia de Logistica (SGL) tiene Ia responsabilidad de:

a) Ejecutar lag adquisiciones y/o contrataciones originadas en g otorgamiento de bienes
de distribucién gratuita, donaciones o subvenciones v realiza |2 entrega de los mismos
a fraves del drea usuaria que corresponda. :

b) Supervisar Y administrar g adecuado ingreso al almacén de los bienes donados, o
adquiridos, mediante la correspondiente acta de ingreso de dichos bienes.

¢) Informar a |g Gerencia de Admiristracién sobre los documentos de bienes muebles

recibidos a fin de que prosiga el tramite de aceptacién de la donacién por el Concejo
Municipal,




DIRECTIVA N° 001-2075-MDJM/GH

“DEL PROCEDIIENTO PARA EI. OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS Y/O RECISIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA”

d) Regisirar en el margesi de bienes, los nuevos bienes como resultade de las donaciones
recibidas, asignandoles e codigo patrimonial,

g\Subgerencia de Tesoreria (SGT) tiene Ia responsabilidad de:

=VYerificar | otorgamiento de Ias subvenciones y/o donaciones en efectivo que se tramitan
mediante cheque, sean recibidas previa identificacién del beneficiario. Tratdndose de

personas juridicas, deberd acreditar ademas Ia calidad de representante legal de la

misma, segiin lo dispuesto por el Acuerdo del Concejo.

5) Efectuar el registro en Caja de las donaciones financieras recibidas en la fuente de

financiamiento Y rubro respectivo, emitir el recibo de caja a favor del Donante.
¢) Informar a Ia Gerencia de Administracién de las donaciones financieras recibidas, a fin

para su incorporacién en e presupuesto Institucional, previa aceptacion del Concejo
Municipal, .

. -/ ? | bienes de distribucisn gratuita segun corresponda.

) La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo institucional (GPPDI) tiene Ia

. Ti _”Tesponsabilidad de:

) } a) Otorgar la certificacion Presupuestaria del gasto por rubro y fuente de financiamiento

Segun lo aprobado por ef Concejo Municipal, _

b) Verificar y aprobar la certificacion présupuestal a través del médulo de procesos
Presupuestarios — SIAF -SP.

Q) Consolidar y remitir en e plazo establecido por Ley, los resultados alcanzados de las

| 2] subvenciones a ia Comisién de Presupuesto y Cuenta General de la Reptblica del

; Congreso a la Contraloria General de la Republica Yy a la Direccién General de

Presupuesto Publico del MEF, en base a los informes desarrcllados y presentados

Oportunamente por lz Gerencia de Participacién Vecinal y Desarrollo Humano; y/o Ia

Gerencia de Desarrolio Econémico Local.

d) Incorporar en el Presupuesto de la Entidad los mayores ingresos provenientes de
donaciones financieras, los mismos que seran informados por Ia Subgerencia de
Tesorerfa en el Rubro y Clasificador de ingresos correspondiente.

e) Financiar los gastos segtn lo aprobado por el Concsjo Municipal, siendo gue
corresponde a la Secretarig General, notificar los Acuerdos de Concejo a la Gerencia de

Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, para que se dé su cumplimiento.
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DISTRITAL DE JESUIS MARIA™

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 5°.- Definiciones,

Bienes_de Distribucién Gratuita.- Son pienes tales Como: equipes, materiales de
construccion, premios Y condecoraciones, medalias, frofecs, libros didacticos,

medicamentos vy ofros bienes que podran ser distribuidos gratuitamente, su entrega es
ocasional y/o esporadica.

onacidn.-

Es la entrega por parte de la Municipalidad Distrital de recursos tales como: Rienes
muebles e inmuebles, sin recibir una contraprestacion a favor de Ia Municipalidad.

Es la recepcion de recursos financieros, bienes muebles e inmuebles, provenientes de
agencias internacionales de desarrollo, gobiernos, instituciones Yy organismos
internaciona]es, asi como de una persona natural o juridica, institucion publica o privada,
nacional o extranjera; sin brindar una contraprestacin por parte de la Municipalidad.

Donatario.- Persona o Institucién a quién se hace Ia donacion.

Donante.- Que dona una cosa a otro u ofros

, Social, educativo Y gremial sin fines de lucro y/o personas

-haturales, E apoyo puede ser continuo y/o periddico o por Unica vez, dependiendo de Iz
; situacion presentada,

VR - irticulo 6°.- De los Requisitos
e

" 6.1.- Persona Natura! (PN):;

La persona natural presentara por e Area de Trémite Documentario una solicitud seg@n
formato del Anexo N°1 , dirigida al sefior Alcalde de |a Municipalidad Distrital de Jests

¢) Direccién de la persona natural solicitante;

d) Descripcion breve, explicando Ias razones por la cual solicita Ia subvencién, que
evidencie y justifique carencias graves que necesiten atencidn urgente;
j &) Adjuntar documentos pertinentes que sustenten lo solicitado.

6.2.- Persona Juridica (PJ): )
La persona Juridica presentara por el Area de T,
formato del Anexo N° 2, dirigida al sefior Alcal

Maria. La Solicitud EXpresamente contendra |a si
a) Razon Social;

b) Copia de RUC;
¢) Direccién de Ia bersona juridica solicitante;
d) Nombres, apellidos Y DNI del representante legal si se trata de persona juridica.

réamite Documentario una solicitud segin
de de la Municipalidad Distrita] de JesUs
guiente informacion y documentos:




DIRECTIVA N° 001-2015-ID.JM/GM

“DEL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES ¥ DONACIONES EFECTUADAS Y/0 RECISIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA®

&) En caso de personas juridicas: Debera manifestar mediante Declaracion Jurada que se
trata de una institucion sin fines de lucro de acuerdo con sus estatutos, debidamente
inscrito en Registros Publicos de Ia SUNARP, precisando el nimero de partida
electrénica. La documentacién estara sujeta a verificacion posterior por la Subgerencia
de Recaudacién Tributaria y Ejecutoria Coactiva (SGRTEC).

f) Debe acreditar estar inscrita como entidad receptora de donaciones expedida por la
SUNAT. Dicha inscripcion fiene una validez de tres (03) afios.

g) La entidad solicitante debe demostrar en los Gftimos dos (02) arios previos a su pedido,

informacién de actividades realizadas y relacionadas con el desarrollo en beneficio del
distrito de Jesls Maria.

Articulo 7°.- De las condiciones de las Subvenciones
El acio de Subvencion se efectuars siempre y cuando se cuente con disponibilidad
resupuestal y para su otorgamiento debers cumplirse con las siguientes condiciones:

) Los solicitantes deben ser residentes del distrito de Jesis Maria.

b) Las personas naturales deben tener un Ingreso econdmico como maximo hasta de dos
(2) Remuneraciones Minimas Vitales (RMV) mensuales familiares o carecer del mismo.
Excepcionaimente, cuando el costo de los gastos a asumir, sea de tal magnitud que
afecte la estabilidad econémica familiar, se podra otorgar una subvencidn, aun cuando
el ingreso econémico supere e monio maximo antes referido.

c) No contar con ningtin tipo de seguro que cubra los gastos de prestaciones de salud.
Excepcionalmente, si el beneficiario es asegurado a EsSALUD o el SIS, se podra brindar
subvenciones en caso de medicina o prestaciones que el seguro no otorgue o con lo que

no cuente en el momento de la necesidad y que, al no tenerlo ponga en riesgo la vida
o del paciente.

o =~ ) Las personas juridicas podran solicitar una subvencién solo si se frata de una institucion

Ry 2 ”‘aj‘-.\.sin fines de lucro, en concordancia con sus estatutos inscritos en la SUNARP. Estas
. / ‘. personas juridicas deberan presentar documentacion que los acredite como entidad
! d - receptora de donaciones expedida por la SUNAT.

e)’El importe maximo anual a otorgarse por beneficiario es el equivalente a dos (02) Unidad
.~ Impositiva Tributaria (UIT) vigenies, salvo casos de extrema necesidad y urgencia
calificadas por la Municipalidad.
f) El otorgamiento de subvenciones se priorizaran segln orden de prelacién, por razones
de salud y de sepelio de familiares directos, debidamente sustentados.
) Las personas naturales gue estén recibiendo subvencién econémica de alguna entidad
publica, se encuentran imposibilitadas de acceder a este beneficio.
El beneficiario (PN o PJ) suscribiré una declaracién jurada sobre el debido uso y/o
empleo de la subvencién social y de compromiso de rendicion documentada segin
formato del Anexo N° 3, teniendo como plazo cinco (05) dias para la rendicion.
Las subvenciones no estsn dirigidas al personal que labora en la MDJM (Decreto
Legislativo N° 276, Decreto Legislativo N° 728, Decreto Legislativo N°1057, locadores

de servicios y practicantes, entre otros), aun cuando sean residentes en el distrito de
Jesus Maria. -

Articulo 8°.- Procedimiento para la Aprobacién del Otorgamiento de la Subvencion
La Subgerencia de Atencién al Ciudadano, Gestién Documental y Archivo (SGATCGDA) de
la Municipalidad verificara previamente a la recepcién de la solicitud, el cumplimiento de los

requisitos y de las condiciones establecidas en los Articulos 8° v 7° del presente
Reglamento. '
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Articulo 9°.- 5 solicitud una vez recibido sera remitida a la Gerencia de Administracién, a
fin de continuar con g siguiente procedimiento:

bajador(a) social elaborara e correspondiente informe, precisando la situacion
Y econdmica del solicitante, el motivo por el cual requiere ayuda, el detalle de los
conceptos que conforman Ja misma y [as recomendaciones y sugerencias del caso.

La cuantia de |a subvencion sera recomendada por el Trabajador(a) Social previa
verificacion de los costos y todos aquellos gastos relacionados con lo solicitado. EJ monto

estimado deberg ser calculado dentro de [og limites que se establece an el inciso e) del
Articulo 7°,

El tra
social

En el caso que se recomiende bienss y/o servicios, el valor de éstos seré} establecido
por la Sub Gerencia de Logistica, a solicitud de Ja Gerencia de Administracién. B
Toda I documentacién antes sefialada, debers ser anexada z la solicitud Y remitida por

Institucional para que informe la existencia de reCUrsos para la atencién de los mismos
Y expida Ia correspondiente Certificacién Presupuestaria.

Con la Certificacién Presupuestal otorgada, la Gerencia de Administracién emitirg sy
informe sugiriendo ef monto o tipo de apoyo a conceder, remitiendo lo actuado a Ia
Gerencig Municipal.

La Gerencia Municipal constata Jo actuado y de considerarlo. procedente eleva e
SXpediente de Subvencisn Y pone a consideracion del Concejo Municipal por intermedio
de la Secretaria General.

Unavez aprobada |a subvencion, la Gerencia de Administracion dispone la ejecucion del
gasto hasta el pago o entrega del subsidio correspondiente,

© .. 8.2.- Solicitud de Persona Juridica:

)

Realizar la evalyacisn de lo solicitado a fravés de un Trabajador(a) Social de Ia
Subgerencia de Recursos Humanos O quien haga sus veces, asignado por el Gerente
deAdministracién.

El trabajador(a) social elaborarg e] correspondiente informe, precisando ia situacién
social y econdmica del solicitante, el motivo por el cual requiere ayuda, el detalle de los

gue corresponda al objeto.

Toda la documentacion antes sefnalada, depers Ser anexada a la solicitud y remitida por
la Gerencia da Administracién a g Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional Para que informe Ig existencia de recursos para la atencion de los mismos
Y expida Ia correspondiente Certificacidn Presupuestaria.

Con Ia Certificacion Presupuesta otorgada, lz Gerencia de Administracién emitira sy
informe sugiriendo el monto o tipo de 8poyo a conceder, remitiendo Io actuado a la

8




de la Secretaria General, 3
B Unavez aprobada la subvencion, fa Gerencia de Administracién dispone la ejecucién del

gasto hasta el pago o entrega del subsidio correspondiente.

Proceda a la anulacion de ja certificacion presupuestal y diches montos retornen a Jos
saldos de las especificas de gastos correspondientes.

Articulo 11°.. Procedimiento para Ia Adquisicién, Confratacidn Yy Entrega de Ia
Subvencién

La Gerencia de Administracién proceders a la ejecucion de o dispuesto mediante Acuerdo
de Concejo, el Marco  presupuestal, las normas, disposiciones Y procedimientos
establecidos para I3 ejecucion del gasto pUblico en Bienes y Servicios. Asimismo, se tiene:
a) En el caso de |as subvenciones econdmicas, la Subgerencia de Atencién al Ciudadano

Gestion Documental Y Archivo deriva g original del expediente a Ig Gerencia de

Administracion (GA). La GA solicita |a Correspondiente Certificacion Presupuestaria a |z
o Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional, a fin de dar inicio a la
"% fase de gjecucion del gasto. '

..b) Segtin gl Clasificador de Gastos para el sector publico las Subvenciones econdrmicas se

La Subgerencia de Tesoreria gira ¥ hace entrega del respectivo cheque al beneficiario
(Persona Natural), el cual suscribirs el "Acta de Entrega Y Recepcion de Subvenciones”
segun formato del Anexo N° 5 debidamente llenado respeto al desting, plazo de
ejecucion y/o utilizacion de los recursos eniregados y oportuna rendicién de cuentas. En
el caso de las personas juridicas, el formato del Anexo N° 5 anteg mencionado, debers

L

Concejo que autoriza la subvencign. La Gerencia de Administracién dispone que el

Trabajador(a) Social efectué ¢ seguimiento y acompafiamiento del caso, hasta Ia

entrega por parte de| beneficiario, dentro de los cinco (05) dfas establecidos, la

respectiva Rendicién de Cuentas con Ia documentacién sustentadora de Jos gastos

efectuados con cargo a la subvencién otorgada.

e) Las subvenciones en bienes y/o especies; se adquiriran o contratarén a través de la
Subgerencia de Logfstica y trasladara Jo adquirido a la Gerencia de Administracién para

SU entrega mediante “Acta de Entrega vy Recepcion de Subvenciones”, Anexo N° 5, en
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) Segln el Clasificador de Gastos para el sector pablico los Bienes otorgados se
comprometan con cargo a la cadena del gasto; 2.2.23 Enirega de Bienes y Servicios
segun su respectiva especifica. -

9) El Beneficiario, dentro del plazo de cinco (05) dias habiles debera realizar Ia rendicién

de la subvencién recibida debidamente sustentada y documentada segin formato de
Rendicion de Cuentas por Subvencion Municipal del Anexo N° 4,

h) En caso de incumplimiento de Jos términos, condiciones y piazos por parte del

Gerencia Municipal para que disponga’ el recupero de lo entregado al Beneficiario
mediante Ia actuacién de Procurador Pablico Municipal (PPM).

(f’ iculo 12°.- Procedimiento para la Aprobacién de Donaciones Recibidas y/u

s donaciones recibidas y/u otorgadas por Ia Municipalidad Distrital de Jests Marfa
DJM) pueden Sery deberan cumplir con Jos siguientes procedimientos:

2) Donaciones Recibidas
- Donaciones da Inmuebles a favor de |a MDJM )
- Donaciones de activos fijos, bienes muebles no depreciables, dinero en efectivo o

cheques, tftulos valores, enseres y/u ofros bienes Y servicios en general a favor de
la MDJM.

b) Donaciones Otorgadas
- Donaciones de inmuebles a favor de terceros.

- Donaciones de activos fijos, bienes muebles no depreciables, enseres y/u otros
bienes v servicios. ‘

"4 \DELAS DONACIONES RECIBIDAS

" 4) Donaciones de Inmuebles a favor de 1a MDJM.

. . .“.—M“ . ‘ /f -

~——"" Articulo 13°. Las donaciones dg inmucbles de parte de Entidades del Estado a ia MDJM,
deberan ser acreditadas con documento legat sustentador, conforme a norma legal vigente

debidamente aprobado mediante acto administrativo segln corresponda por la entidad
donante.

$JArticulo 14°.- Lag donaciones de inmuebles que efectuaran las personas naturales o
j luridicas a favor de la MDJM, debe contar con el expediente técnico, debidamente
sustentado con documentos legales v técnicos.

Articulo 15°.- Los gastos que impliquen la formalizacién de la donacién de inmuebles,
seran asumidas de comun acuerdo entre el Donante y la MDJM.

Articulo 16°.- Mediante solicitud suscrita por el Sefior Alcalde dirigida a la persona natural
o juridica; publica o privada; sociedad conyugal, copropietarios: y/o cualquiera de ellas, se
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De recibirse una respuesta positiva a esta solicitud, se sigue el paso establecido en ef
articulo 17.

Articulo 17°.-Cuando se trate de iniéiativa 0 voluntad o respuesta del propietario tligr un
bien en donacién a favor de la MDJM, debers presentar la documentacién corresponidlgnte
gerencia de Atencion al Ciudadano, Gestién Documental y Archivo,

seglin disposiciones de la SBN, !

t
t

-~ Admitida la solicitud de donacién afavorde a MDJM, el Sefior Alcaide, geriva
acion a la Gerencia de Administracién para que a través de la Subgerencia de
ar los correspondientes procedimientos administrat;vos y
cion. |
/ Articulo 19°.. La Subgerencia de Logistica debera contar con los siguientes documentos
para formalizar el ingreso del bien inmueble: L
: \
19.1.- Persona Natural: }
Carta de ofrecimiento de la decisién de transferir en forma voluntaria y a titulo gr?tuito
el bien inmueble a favorde la MDJM; ‘
Documento Nacional de Identidad (DNI); i
Copia de la partida Registral del bien mueble o inmueble o certificado que acredite que
el bien se encuentra inscrito a nombre del donante; }
Copia simple de titulo de propiedad — escritura publica, contrato privado o cua{quier
otro documento que acredite la propiedad de| donante; o declaracidn jurada indicando

que conduce como propietario Yy ejerce la posesién Por un tiempo mayor a diez (1 0
* @nos en caso de inmuebles: |

% !
\_ - Certificado Registral Inmobiliario {CRI), con una antigliedad no mayor a quince (15)
v/ dias; ‘

/ Tasacién, elaborada POTr un profesional con habilitacion vigente vy debidamfxente
7 registrado en of Registro de Peritos Valuadores (REPEV); |
Certificado negativo otorgado por el Instituto Nacional de Defensa de Ia Competgncia
y de la Proteccién de |3 Propiedad Intelectual (INDECOPI) de 0 encontrarse sujleto a
procedimiento concursal;

|
Constancia eXpedida por Iz Superintendencia de Banca, Seguros Y AFP (SBS), dse no

transferencia de Propiedad a favor de| donante;

|

Reporte judicial de casos judiciales expedidos por el Archivo Central del Poder Judicial,

a cargo de la Municipalidad. 5

) Declaracién Jurada de no encontrarse incurso en proceso penal o civil, dejando

constancia que el acto de donacion no afectars derechos de terceros. ?

m) Plano de ubicacién del predio a escala 1/100 o 1/500;

n) Plano perimétrico del terrero en Coordenadas UTM a escala 1/100, 1/200 o 1/500icon
indicacién del area, limites, los angulos v las medidas perimétricas, :

o) Informe Te&cnico-Legal, Sustentando por profesionales de la Gerencia de Desar;rollo

11
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Urbano y de I3 Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil,

P) Escritura Pablica del Contrato de Donacion suscrito por el Despacho de Alcaldia conel
Donante, previa aceptacion por e} Concejo Municipal,

g) Actade EntregafRecepcién, suscrita por el donante ¥ la Municipalidad en sy condicion
de aceptante o donatario, después de |5 aceptacién por g Concejo.

19.2.- Persona Juridica:

a) Tratandose de

Necesarios;

Personeria Juridica y RUC del donante.

Certificado Registral Inmobiliario (CRI), con una antigiedad no mayor a quince (15)

dias;

Tasacion, elaborada POr Un profesional con habilitacion vigente y debidamente

registrado en | Registro de Peritos Valuadores (REPEV); ‘

Certificado negativo de INDECOPE.de No encontrase sujeto a procedimiento concursal;

Constancia expedida por fa SUNAT, de no encontrarse sujeto al procedimiento de

cobranza coactiva,

Declaracion Jurada, de ja persona juridica de no encontrarse incurso en proceso penal,
fo

civil, administrativo Y/o tributario dejando constancia que el acto de donacién no
afectard derechos de terceros

Declaracién Jurada de Origen de Bigsnes y Fondos.

Copiade Ia Partida Registral dej bien mueble o inmueble o certificado que acredite que
el bien se encuentra inscrito a nombre del donante.

Copia simple de titulo de propiedad — escritura plblica, contrato privado o cualquier
ofro documento que acredite la propiedad de| donante; o declaracién jurada indicando
Qque conduce como propietario y ejerce Ia posesién por un tiempo mayor a 10 afios en
caso de inmuebles, -

Plano de ubicacisn del predio a escala 1/100 o /500

Plano perimétrico del terrero en Coordenadas UTM a escala 1/1 00, 1/200 0 1/500 con
indicacién del area, limites, los anguios v las medidas perimétricas,

Informe Técnico-Legal, sustentando por profesionajes de la Gerencia de Desarrollo
Urbano y de Ia Gerencia de Asesoria Juridica y Registro Civil.

Escritura Publica del Contrato de Donacién Suserito por el Despacho de Alcaldia con el

19.3.- Para el €aso de Instituciones Piblicas:

De ser bienes de propiedad de! Estado, acreditar Resolucién Suprema, refrendado por el
Ministerio de| Sector de Ia entidad donante.
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& Sus competencias disponga su inscripcion, asi como su respectivo registro Contable y
Patrimonial conforme 2 las normas t&cnicas Yy legales.

b) Donacién de Activos Fijos, Bienes Muebles No Depreciables, Dinero en Efectivo o
Cheque, Titulos Valores, Enseres Y/u Otros Bienes y Servicios a Favor de Ia

Articulo 24°.. De ser procedente la oferta de donacién a favor de |a MDJM, debers

mite, disponiendo que la Gerencia de Administracién efectué las acciones
necesarias para |a recepcion de los Bienes Donados.

. Articulo 25°.- A efectos de proceder a Iz recepcién de los bienes donados, la Gerencia de
‘ ; i on elaborg ef expediente administrativo con la documentacién técnico legal
o .- “correspondiente que debera contener como minimo lz siguiente documentacién:

T 3 La solicitud del sefior Alcalde y/o del Oferente.

\ de Jests Maria (MDJM), los bienes de su propiedad, procesando caracteristicas
lt&cnicas, ubicacion, valor, forma de adquisicion y para Gue actividades o servicios van a
ser destinados.

ocumentos que acrediten |a identidad def Donante, en caso de personas naturales DNI
Y%: en el de personas juridicas RUC y copla certificada de vigente de poder del
representante legal.

Documento de Identidad DNI def representante legal de Ia MDBJM, copia del RUC de Ia
Municipalidad.

g Los representantes legales del Donante y el Donatario suscribirén un acta de Entraga-
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los documentos que acrediten la recepcion o entrega (Gufa, Factura, O/S, PECOSA,
etc.) indicando e! destino y fines para los cuales se van g utilizar,

Articulo 26°.- En el caso de las donaciones dinerarias o en dinero, a efectos de proceder

a la aceptacién de la misma, se debers contar como minimo con la siguients
documentacion:

a) Carta dirigida al Sefior Alcaide.

b) La oferta escrita ¥ &n original del donante comunicando la decisién de donar a favor de
la Municipalidad Distrital de Jests Maria, los bienes dinerarios de su propiedad,
precisando para que acfividades 0 servicios serian utilizados.

Documentos que acrediten sy identidad o persona juridica (DNI, RUC) v de ser el caso
el certificado de vigencia poder del representante legal.

Documentos que acrediten Ia identidad de! Donante en caso de personas naturales DNI
</ Y, en caso de personas juridicas RUC Y copia de vigencia de poder del representante

)

competentes, emite los informes técnico Y legal, pronunciandose deniro de sy ambito
sobre la aceptacion de Ig donacion dineraria y la derivard a la Gerencia de

.if) Los representantes legales del Donante y el Donatario suscribiran un acta de Entrega-

(1 Recepcién indicando el destino y fines para los cuales se van a utilizar gl dinero gue

quedara en custodia de |a Subgerencia de Tesoreria hasta que sea aceptado por
Acuerdo de Consejo.

@) Cuando se frata de donacién de dinero realizadas al ingreso de las actividades
programadas por Ia Municipalidad, es vélido el informe de la Subgerencia de Tesoreria
Jue da cuenta de Ia cantidad total donada en cada ocasion,

:  Articulo 27°.- La solicitud con la documentacién sustentatoria, en original y copia sera
‘elevada por la Gerencia de Administracion a la Secretaria General, para que de acuerdo a

" su competencia Y responsabilidad, haga de su conocimiento del Concejo Municipal; vy de

-Ser el caso, procedan a la aceptacién y aprobacién de Ia donacion a favor de la MDJM.

" Articulo 28°.- Corresponde ala Secretaria General, nofificar a las unidades de organizacion

competentes el Acuerdo de Concejo que acepta Y aprueba la donacién, adjuntando la
documentacion sustentatoria en original Y copia autenticada y/o legalizada la misma que
sera remitida a la Gerencia de Administracién para que disponga el correspondiente registro
contable patrimonial Y de ser el caso, hacer de conacimiento de las instituciones

Articulo 29°.- 1 0s bienes que han sido dados de baja en las Entidades Pablicas del Estagio,
para ser incorporados en calidad de donacién a favor de la MDJM, se rigen por sus propias

Articulo 31°. Corresponde a  la Gerencia de Administracidn exigir a las Unidades
Orgénicas competentes se e proporcione ta documentacion sustentadora suficiente vy

14
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Contabilidad efectten en forma razonable ¢ registro contable y patrimonial de los bienes
y/o dinero en efectivo recibidos como donacién a favor de Ia MDJM.

Articulo 32°.- De acuerdo a las normas técnicas Yy procedimientos contables de Ig
Administracion Publica es competencia y responsabilidad de la Subgerencia de

Contabilidad (SGC), efectuar g registro contable que debe ser acreditado con documento
sustentador en original.

Articulo 33°.- Es Competencia y responsabilidad de la Subgerencia de Logistica:

Através del control patrimonial de los bienes recibides en donacién considerados como
activos fijos (con valor mayor a 1/4 de la UIT) efectuar g] regisiro patrimonial y mantener
actualizado y con documentacién original o copias autenticadas 0 legalizados los
SXpedientes, registros y/o archivos.

Proporcionas el rea respectiva la informacidn y documentacién necesariz para

los bienes no patrimoniales recibidos en donacion.

Previa a la aprobacion del Concejo Municipal, los bienes dados en donacién a favor de
la Muricipalidad Por parte de una persona natural o juridica, plblica o privada, nacional
© extranjera, deberan ser valorizados por Ia Subgerencia de Logistica, siguiendo Ia
metodologfga establecida en e Reglamento Nacional de Tasaciones del Per.

DE LAS DONACIONES OTORGADAS

~*\a) Donaciones de Inmuebles a Favor de Terceros

5 -. iiﬂArtfcu!o 34°.- El otorgamiento de donaciones de inmuebles de propiedad de la MDJM a
'+ favor de las Entidades Pdblicas del Estado, se da por Acuerdo de Concejo Municipal y serd
‘ '~ aceptada con Resolucién del Titular del Sector o de la Entidad Donante.

de la colectividad en el Distrito. “Cuando se frate de donaciones de inmuebles_ cuyo
valor sea superior al 20% (veinte por ciento) del patrimonio inmobiliaric municipal,

€ requiere de aprobacign POF consulta popular” de conformidad con el articulo 67° de
a ley Organica de Municipalidades.

Todo acto de disposicion de bienes municipales debe ser de conocimiento publico.

Articulo 35°.- Queda prohibida la donacién de inmuebles de propiedad de la MDJM a favor
de personas naturales y entidades particulares.

15
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Donaciones de Activos Fijos, Bienes Mueblies No Depreciables, Enseres y/u Otros
Bienes y Servicios en General,

c) D
Estag donaciones tie
desastres producido

onaciones Qto

rgadas por Emergencias:

nén como fin la atencién 4 p

S por fendmenos Naturales y/

oblaciones afectadas POr emergencias y
0 antropicos.
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el desarrollo de |3 campafia,

La Gerencia de Administracién designara al personal de Ia Subgerencia de Logistica
Para Ia instalacién de carpas, implementacion de las mismas y el apoyo en fa carga y

escarga de las donaciones; asi como para e registro, conteo Y custodia de las
donaciones.

La Gerencia de Seguridad Ciudadana, con sy personal dispondrs el cuidado de las

nomico Local, responsables de las Camparias, informaran a Ia Gerencia
ST Municipal sobre lo recibido durante las Campafas.

P Wik
/I Yy Y B

. mye WY : .. . . - .
VAR TP \Artlcuio 44°.- E! Gerente Municipal, informara a Sefior Alcalde sobre Jas donaciones

..~=-.~..e L reécolectadas provenientes de los vecinos durante Ia Campana para su disposicién final 3
£in iy '

TG

S damnificados.

N A e ulo 45°.- Bl Gerente Municipal designard al personal que llevars I donacién:
* La Subgerencia de Gestién de] Riesgo de Desastres.

* La Subgerencia de Logistica.

° Ofras unidades orgénicas que se disponga.

rticulo 46°,- Subgerente de Gestién del Riesgo de Desastres, elaborara el Informe final
g)del resultado de |5 donacion a la poblacién afectada.

CAPITULO I}
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Segunda.- No se considera Subvencién o Donacion, Ia adquisicién de rifas, entradas,
polladas, parrilladas y/o similares.

17




Anexo N° 1 SOLICITUD DE PERSONAS NATURALES
Anexo N° 2: SOLICITUD DE PERSONAS J URIDICAS

Anexo N° 3: DECLARACION J URADA (DD.JJ.) SOBRE EMPLEQO DE LA SUBVENCION
SOCIALY COMPROMISO.

Anexo N° 4; RENDICION DE CUENTAS POR SUBVENCION MUNICIPAL
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ANEXO N° 1

SOLICITUD DE PERSONAS NATURALES

Senor:

Alcalde de ia Municipalidad Distritaj
Jests Marja.

Estimado Sefior

o, . con DN
° . Domiciliado en

/_/gf?}engo a bien dirigirme a Ug, para solicitar apoyo de Ia Municipalidad Distrital de JesUs

&y Marfa mediante g otorgamiento de una subvencion  a  favor de:
. Identificado con DNJ N°

En tal sentido, adjunto al presente |a siguiente documentacion:
a) Fotocopia de DNI del su'slcrito. |

b) Documentos que justifiquen la subvencisn,

¢) Certificado de defuncion.

d) Informe Médico,

) Receta Médica,

T) Otros (precisar)

Jesls Maria, de de 20

Firma de Solicitante
DNI
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ANEXO N° 2

SOLICITUD DE PERSONAS JURIDICAS

Sefior: ,
Alcalde de I3 Municipalidad Distrital de Jestis Maria

Estimado Sefior.

: , con DNI N°
’ Domiciliado en representante de la
o TERCERD " A '
”ﬁ%rswﬂﬂﬁw $fganizacion; , con RUC N°
5 ~

debidamente inscrita con Partida Electrénica
_ Ne

del Registro de Personas Juridicas de
la SUNARP, tengo a bien dirigirme a Ud. Para solicitar apoyo de Ia Municipalidad
Distrital de Jests Marfa mediante el otorgamiento de una subvencion de tipo:

, destinado exclusivamente para:

‘—__“-\.
Hiero,

Ental sentido, adjunto documentacion de| caso;

. 27a) Fotocopia de DNI del representante.

- \b \Constancia de vigencia de poder de Representante, emitido por Registros Publicos.
w258 el \Documentos que justifican la subvencién (Programa, actividad, invitacion de
7 s L participacion cultural, deportiva, etc)

7+ d) Declaracién Jurada de ser una organizacion sin fines de lucro.
-2 Otros (precisar);

de de 20

irma de Solicitante
NI
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DIRECTIVA N° 0012015110 ey
* OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES & PONACIONES EFECTUADAS Y0 RECisIAS EN LA MUNICIPALIDAD

ANEXC N 3

DECLARACION JURADA (B.D.J.J.) SORRE EMPLEO DE LA
COMPROMISO DE RENDICION D

Declaro bajo juramento que Ia subvencion recibida de la Municipalidad Distrital de Jes(s
Marfa, sera destinada exclusivamente para:

SUBVENCION SOCIAL Y
E CUENTAS

Dichag subvencis

cion fue aprobada mediante Acuerdo de Concejo Ne
fecha; de

Por el importe de /.
( con 00/100 soles)
—_————

conformidad, suscribo la presente y me Someto a las acciones
& incumplimiento,

Jesus Maria, de de 20
—_— S

Nombres y Apellidos; -
DNINe

Huella Digital

Firma
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DIRECTIVA N° 001-2019-Mp snpiga
“DEL PROCEDIMENTO PARA EL OTORGAMIENTO p= SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS Y0 RECIBIDAS EN L4, MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA"

T TR TR o e T e

ANEXO N° 4
FORMATO DE RENDICION DE CUENTAS POR SUBVENCION MUNICIPAL

l. DATOS DE INST ITUCION O PERSONA NATURAL:

PERSONA NATURAL O JURIDIGA { ( RUC./ ‘ ‘{
{D.NLL.
INGRESOS RECIBIDOS (SUBVENCION} POR BENEFIC!ARIO
|_N° DEPOSITO / VALE IMPORTE S |-

S/

278

31

Nombrgs y Apellidos
R.U.C./D.N
Cargoenla Institucion
Direccion

EEEEN

_ |Emai
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DIRECTIVA N° 001-2013-Mb iticsy
“DEL PROCEDIMIENTO PARA 51 OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES Y DONACIONES EFECTUADAS Y/0 RECISIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA"

ANEXON° 5
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE § UBVENCIONES

Referencia: Acuerdo de Concejo N° 20 _- MDJM de fecha

Se hace entrega
de......
de...

e L LT T,

_ Firma de Conformidag de Beneficiario Municipalidad Distrital de Jestis Maria
Nombres y

Representado
por:

Cargo:

de de20_
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DIRECTIVA N° 00120191 sty
DEL PROCEDIMIENTO PARA &1 OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES ¥ Do, CIONES EFECTUADAS Y/0 RECISIDAS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS MARIA®

o T e B R e e e e R A

ANEXO N° 6
ACTADE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION

Referencia:Acuerdo de Concgjo N, ... -20... MDJM de fecha...nnnnnn e
Se hace entrega

Qe eerreen. veravareaa. S e a favor
< O O et venae, Vernveans

------------------------------------------------------------------------

I beneficiario se Compromete a presentar |z documentacién sustentadora de Ia donacisn

Firma de Conformidad de Beneficiaric Municipalidad Distrital de Jests Maria
‘[Nombres y
Apeliidos

Representado
por;

Cargo:

de de 20__
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