ey Municipalidad de
W Jesus Maria

“Afio de la Lucha Contra la Corrupcién ¢ Impunidad”

PROCESO CAS N° 55 -2019 - MDJM
CONVOCATGCRIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE
ASISTENTE ill PARA LA GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL

V. GBJETIVO DEL PUESTO

Asistir en los diversos frabajos correspondientes de la Gerencia de Gestidn Ambiental para mantener
el ornato del Distrito de JesUus Maria.

V1. PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia (1) Experiencia General 03 afios en entidades publicas
y/o privadas.
Experiencia Especifica de 02 afie relacionado al
puesto.

Competencias (2) Responsabilidad - Trabajo en equipe — Vacacién de
servicio.

Formacion Academica, grade académico y/o nivel Titulado Tecnico Profesional en carreras

de estudios (3) relacionadas al puesto.

Cursos y/o estudios de especializacién Curso relacionado al puesto.

Conocimientos para el puesto y/o cargo: minimos o | Conocimiento de la Ley de Seguridad y Salud en el

indispensables (4) y deseables (5) Trabajo.
Conocimiento de las calles del Distrito.
Conocimiento en ofimatica.
Conocimiento en Gestion Piblica

VIl CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

) Principales funciones a desarrollar:

“ © 1. Efectuar los cronogramas de trabajo a cumplir para cumplir con los objetivos y metas de la
Gerencia.

2. Apoyar en las inspecciones de la calidad y el progreso del trabajo realizado. -

3. Efectuar el flenado de los formatos de solicitud de materiales y equipos, manteniendo el correcto
control de los suministros.

4. Efectuar el seguimiento, registro del tiempo y del material usado en los trabajos, realizados para la
Gerencia de Gestion Ambiental.

5. Efectuar informes, atender solicitudes y reclamos de mantenimienio del personal y vecinos del
Distrito de Jesus Maria.

&. Realizar funciones relacionadas al puesto, designados por Jefe Inmediate.

VIIL CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacion del servicio Distrito de Jesus Maria - Gerencia de Gestién
Ambiental
Calle Belisario Suarez 800 — Jesis Maria
Remuneracion mensual S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 soles), incluyen

los monto y afiliaciones de ley, asi como toda
deduccidn aplicable al trabajador

Duracién del Contrato 03 meses

Palacio Municlpal Jesids Maria:
Av. Maridtegui 850 - teléf.: 614 1212
www.munijesusmaria.gob.pe




