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REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO N° 04)

PROCESO CAS N° 233 (Henado por Subgerencia de Recursos Humanos)

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE (01)
ESPECIALISTA | - LEGAL, PARA LA SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO Y CATASTRO

I. OBJETIVO DEL PUESTO

Contar con el servicio de asesorfa legal para cumplir los objetivos de la Sub Gerencia de Control
Urbano y Catastro.

) PERFIL DEL PUESTO

%
\%\ REQUISITOS DETALLE
ed riencia (1) Experiencia General: de (05) afios
Q@é“’ Experiencia en el Sector Publico: de (04} afios en Cargos
¥ y/o areas similares
Competencias y/o Habilidades (2) Planificacion, Iniciativa, Orden, Andlisis, Sintesis,

adaptabilidad, empatia.

Formacién Academica, grado

académico y/o nivel de estudios (3) | /begade Colegiado

Cursos y/o estudios de Diplomadec o cursos de posgrade en Gestion Publica, con
especializacion maestria relacionado al érea o puesto

Conocimientos para el puesto yfo Conocimiento de la Ley N°27444 (Ley de Procedimientos
cargo: minimos o indispensables (4) | Administrativos General) _

y deseables (5) Conocimiento de la Ley 29090 (Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones)
Conocimiento de Compuiacion y Cfimatica.

1l. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar (8):

1. Absolver las consultas legales en temas de competencia de la Sub Gerencia de
Control Urbano y Catastro. -

2. Efectuar proyectos de directivas, ordenanzas y ofras normas que mejoren el

desempefio del servicic brindado por la Sub Gerencia de Control Urbano y Catastro,

en el marco de las normas legales vigentes.

Revisar proyectos de convenios de cooperacién interinstitucional con el fin de

aiitimizar los objetivos y el servicio de ta Sub Gerencia de Control Urbano y Catastro.

< Elaborar informes, cartas y memorandums. :

5. Cumplir con las normas y disposiciones administrativas que emita la Municipalidad de

Jesus Maria.

8. Realizar otras funciones asignada por la Sub Gerencia de Control Urbano y Catastro
relacionadas al pueslio :

Av. Francisco J. Mariategui N° 850 - Jesus Maria
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. lll. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

Municipalidad Distrital de JestGs Maria,
Sub Gerencia de Control Urbano vy
Catastro

Direccion: Av. Cuba N.° 749

6,000 (Seis mil y 00/100 soles), incluye los
montos vy afiliaciones de ley, asi como toda
deduccion aplicable al trabajador.

S/

uracién del Cenftrato

3 meses

Otras Condiciones del Conifato

Sujeto a Renovacion, en caso sea
requerido por el area usuaria.

DE JEGUS MARIA

o} MUNICIPALIDAD DISTR‘IT\L

GUILLERMO ORLANDD
Sub Gerente de€

] specificar en tiempo: afics ¢ meses, y tipo: especialidad, dres, ete,
[2) A witerio de |z enfidad, 51 ef puesto wo cargo lo requiere
(3) En caso que el pueste /o cargo no lo requiera, colocar; No indispensable

(4) Espedcificar los requisitos minimos necesarios para e! efercicio del pueste
(5) Otros requisites considerados come complementarios yo deseables

FIRMAWSELLO/ DELAEPEINMENARTD SUFERIOR

{8) Describir las funcienes y actividades a realizar en el puesto o cargo materia de convecatoria
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