Municipalidad de
Jests Maria

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
{ANEXO 04)

PROCESO CAS N° ﬁé {Lienado por la Subgerencia de Recursos Humanos)
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE:
UN TECNICO, INSPECTOR PARA LA SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y
PROYECTOS.
I. OBJETIVO DEL PUESTO
Realizar trabajos de evaluacion de expedientes administrativos TUPA e inspeccion
de obras sjecutadas por las empresas prestadoras de servicio, atencién a las

diferentes sclicitudes ingresados por los vecinos del distrito, entre otros.

ii. PERFIL DEL PUESTO

- REQUISTEDS

Experiencia General : minima de 03 afios en el
sector publico y/o sector privado.
Especifica: minima de 01 afic en

S DE Jg3> puesios similares
/3\‘-’ ‘%}Competencias Adaptabilidad, dinamismo, autocantrol,
5 e 2\ empatla, redaccion y orden.
1= ens rmacion Académica, grade académico yfo | Estudios Técnico Superior en
N\ eﬂ""e;é’ ivel de estudios Edificacién{4to ciclo)

3 o
e g Reed®®

" Otros cursoes y/o estudios Autocad y/o Metrados

Conocimientos para sl puesio y/o cargo: Word, exce!, autocad.
minimos o indispensables v deseables

1. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funcicnes a desarroliar:

1. Apoyar en la revisibn de los expedientes ingresados mediante los
procedimientos administrativos TUPA.

2. Apoyar en la realizacién de visitas de inspeccidén en obra de acuerdo a los

documentos entregados por las empresas .

. Apoyar en la atencién de las quejas ¥y consultas técnicas de los vecinos de

Jes(s Maria, para mantener el orden y control de] distrito

. Apoyar en ia elaboracién de informes, cartas, memordndum generado por las

observaciones encontradas durante la inspeccion ocular.

. Apoyar en la atencién oportuna de los expedientes y/o documentos de acuerdo

a la normativa vigente.

Apoyar en las coordinaciones con las empresas prestadoras de seniclos

respecto al estado de sus infraestructura implementadas en todo el distrito.

), Apoyar con la evaluacién y supervisién de los trabajos de emergencia

£’ realizados por las empresas prestadoras de servicios comunicados mediante
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" Municipalidad de
' Jesus Maria

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

gar de prestacién del servicio

Subgerencia de Obras Publicas v

Proyectos Av. Cuba 749- Jesls Maria.

uneracién mensual

S/. 2,500.00, (dos mil quinientos} y
00/100 Soles, incluyen los montes ¥
afiliaciones de Leay, asi como toda
deduccion aplicable al trabajador,

Duracxon del contrato

03 mes

Otras condiciones dei contrato

Sujeto a renovacidn, en caso sea
requerido por el rea usuaria.

F[RMA Y SELLO DEL
JEFE DE AREA

FIRMA YSELLO DEL
JEFE INMEDIATO SUPERIOR




