@ Municipalidad de
o Jesus Maria

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO 04)
PROCESO CAS N° 137-2019-MDJM

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE
TRES (03) TECNICOS OPERADORES DE PLATAFORMA

. OBJETIVO DEL PUESTO

Brindar servicio de atencion y orientacién tributaria a los contribuyentes para el pago
correspondiente de Tributos Municipales y cumplir con los objetivos de la

Subgerencia.

PERFIL DEL PUESTO

/g periencia

5

minimo en atencion al contribuyente en
plataforma de atencién de Rentas vy
labores en Tributacion Municipal

Competencias

Con gran sentido de responsabilidad,
compromiso y excelente trato, capacidad
para trabajar en equipo, bajo presion y
enfogue de gestion por resultados.

Formacién Académica, grado académico yfo

Estudios Universitarios yfo Técnico

minimos o indispensables y deseables

nivel de estudios Superior
Cursos y/o estudios de especializacion En tributacién municipal
Conocimientos para el puesto y/o cargo: | Tributacion municipal, Derecho

Tributaric, Derecho  Administrativo,
Técnico Fiscalizador y Ofimatica (word,
excel, power point} a nivel basico

HIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

1. Realizar el registro de Altas y Bajas de predios, procesar las declaraciones
juradas del impuesto predial y determinar las deudas fributarias, el impuesto
predial, los arbitrios municipales, las multas tributarias y otros.

2. Brindar servicic de atencion y orientacion tributaria a los contribuyentes, para una

mayor recaudacién de tributos.

3. Realizar operaciones tributarias de compensacion y transferencias de pagos,
como resultado de un proceso de verificacion.
4. Expedir liquidacion de multas tributarias, solicitadas por los contribuyentes, para

el pago correspondiente.

5. Efectuar la elaboracidn de reportes y/o estadisticas para los fines de reporte del

plan operativo institucional.

6. Ofras actividades que le asigne el Subgerente de Registro Tributario.
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IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio

Subgerencia de Registro Tributario
Av. Maridtegui N°850 — JESUS MARIA

A\

emuneraciéon mensual
E;

%
Al

S/. 2,000.00, (dos mil y 00/100 Soles),
incluyen los montos y afiliaciones de
Ley, asi como toda deduccion aplicable
al trabajador.

3
£Puracién del contrato

03 meses

Otras condiciones del contrato

Sujeto a renovacion, en caso sea
requerido por el area usuaria.




