dik Jesus Maria

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO 04)

PROCESO CAS N° 135-2019-MDJM

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE
01 ANALISTA Il ENCARGADO DE LOS PROCESOS

I. OBJETIVO DEL PUESTO:

v Planificar, dirigir y controlar los lineamientos generales para estandarizar y
oplimizar  los procesos estratégicos de la Subgerencia aprovechando los

recursos tecnoldgicos y humanos.
v Planificar, coordinar la elaboracidén de manuales de procedimiento,
politicas e instructivos de los procedimientos que se redlizan en la
Subgerencia de Recaudacidn Tributaria y Ejecutoria Coactiva.

. PERFIL DEL PUESTO

Experiencia (1)

- Experiencia general: Cuatro (04) afios
en el sector publico y/o privado

- Experiencia especifica: Dos (02) afios
en cargo similar

Competencias (2)

Facilidad para el trabajo en equipo, para
dirigir y organizar

Alto sentido de responsabilidad,
honestidad, vocacion de servicio,
capacidad de analisis y proactivo

nivel de estudios (3)

Formacién Académica, grado académico y/o

Titulo universitario o bachiller en
Contabilidad

Cursos y/o estudios de especializacidon

Cursos de
Tributacion

especializacion en

Conocimientos para el puesto yfo cargo:
minimos o indispensables (4) y deseables (5)

Conocimiento en contabilidad, finanzas,
auditoria y en el manejo de presupuestos

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar (é):

v Ideniificar y diagnosticar los procesos que se realizan en la Sub Gerencia

para su debida aplicacién.

v Implementar los manuales de procedimienfo de todos los procesos de a
Sub Gerencia para determinar funciones.
v Redlizar acciones de coordinacidén con fesoreria y contabilidad para la

elaboracién de informes de ingresos

v Encargade de coordinar con las dreas respectivas los levantamientos de las
desviaciones identificadas por el Organo de control institucional.
v Evaluacién de Metas de Incentivo para la Mejora de la Gestion municipdl




 Jesus Maria

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Subgerencia de Recaudacion Tributaria
Lugar de prestacion del servicio y Ejecutoria Coactiva

Av. Mariategui N.° 850 — Jesus Maria

S/ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 soles),
incluyen los montos y afiliaciones de Ley,
asi como toda deduccion aplicable al
trabajador.
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Remuneracion mensual

fr
T~

Duracion del contrato 03 Meses

Sujeto a renovacién, en caso sea

Otras condiciones del contrato ! ; .
reguerido por el drea usuaria.




