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I Municipalidad de
4y Jesus Maria

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO 04)

PROCESO CAS N° 134-2019-MDJM

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE

03 AUXILIARES NOTIFICADORES

I. OBJETIVO DEL PUESTO: Efectuar la distribucién de documentos y gestionar ia

‘cobranza a gomicilio

. PERFIL DEL PUESTO

Experzenc;a (1)
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- Experiencia general: Un (01) afio en el
sector publico y/o privado

- Experiencia especifica: Mayor a tres

(03) meses en cargo similar

Qf”j\()ompetencias (2)

Facilidad para el trabajo en equipo

Alto sentido de responsabilidad,
honestidad, vocacion de  servicio,
capacidad de andlisis y proactivo

Formacion Académica, grado académico y/o
nivel de estudios (3)

Secundaria completa

Cursos y/o estudios de especializacion

No indispensable

Conocimientos para el puesto y/o cargo:
minimos o indispensables (4) y deseables (5)

Conocimiento territorial del distrito de
Jesls Maria

[il. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar (6):

v

Distribuir y notificar documentos de acuerdo al secior asignado para hacer

de conocimiento del confribuyente de la situacion de su deuda. -

el pago por los medios establecidos.

sus funciones.

Gesfionar ia cobranza a domicilio para indicar al contribuyente que efectué

Apoyar en la clasificacion de documentos para nofificar por seciores.
Reglizar otras funciones asignadas por el Superior Inmediato, relacionados a




Lugar de prestacién del servicio

Subgerencia de Recaudacion Tributaria
y Ejecutoria Coactiva
Av. Mariategui N.° 850 — Jesds Maria
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I@muneracién mensual

S/ 1,200.00 (Un mil doscientos con
00/100 soles), incluyen los montos Y
afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.

//
Duracién del contrato

03 Meses

Otras condiciones del contrato

Sujeto a renovacion, en caso sea
requerido por el drea usuaria.




