MUNICIPALIDADR DE

. ES S MAR' A " Afio de |2 lucha contra la corrupcidn e impunidad”

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO N.° 04)
PROCESO CAS N.° 105-2019-MDJM
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIO DE (01)
APOYO ZONA 1 PARA LA GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL

I. OBJETIVO DEL PUESTO
Contratar el servicio de una persona natural que efectué las funciones de Apoyo en ia zona
1, perteneciente a la Gerencia de Participacién Vecinal, la cual se encargue de promover las

diversas actividades, eventos y charlas que realiza la Municipalidad de Jests Maria.

Ii. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE

Experiencia (1) 1 ahos minimo en el sector publico o privado
3 meses de experiencia especifica en un cargo
relacionado al puesto

Competencias (2) - Compromiso
- Responsabilidad
RS - Vocacion de servicios

S SN
%, - Comunicacion
a - Planificacion
. - Orden
& - Organizacion
QQ‘QV
RESrmacién Académica, grado académico y/o Estudio Universitario o técnico en curso la
nivel de estudios (3) carrera de educacion y/o administracion
Cursos y/o estudios de especializacion Curso en Gestién Publica
Conocimientos para el puesto y/o cargo: _ Conocimiento en redaccién de documentos
minimos o indispensables (4) y deseables (5) - Conocimiento en manejo de Excel y Word

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:

1. Apoyar en programas de promocion masiva de las actividades organizadas por la Gerencia
de Participacion Vecinal
2. Apoyar a impulsar la participacién ciudadana mediante reuniones de frabajo con los
dirigentes vecinales
3. Apoyar a promover las actividades dirigidas a atender grupos y personas en condiciones de
vulnerabilidad de! distrito. '
4. Apoyar en los eventos programados por el area
5. Reportar al jefe inmediato el avance y resultados de las actividades encomendadas.
8. Apoyar en el levantamiento de informacién de los vecinos para elaborar el diagnostico
participativo del distrito
7 Realizar otras funciones asignadas por el gerente relacionado a la mision del puesto

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
Lugar de prestacion del servicio Gerencia de Participacion Vecinal
Av. Cuba 749 ~ Jesus Maria
Remuneracion mensual S/, 2500

Duracion del conirato 3 meses




