Municipalidad de
Jesus Maria

REQUERIMIENTO PARA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
(ANEXO 04)

PROCESO CAS N° 157-2019-MDJM

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE UN SERVICIO
DE ESPECIALISTA | PARA LA GERENCIA MUNICIPAL

. OBJETIVO DEL PUESTO

Coordinar, ejecutar y controlar las actividades administrativas de la Gerencia

Municipal.

Il. PERFIL DEL PUESTO

'REQUISITOS

Experiencia (1)

Experiencia general: 5 afio en el sector

publico y/o privado
Experiencia especifica: 2 afios en cargos
similares

Competencias (2)

Con gran sentido de responsabilidad,
compromiso y excelente trato, capacidad
para trabajar en equipo, bajo presién y
enfoque de gestion por resultados.

Formacion Académica, grado académico y/o
“ivel de estudios (3)

1’7\

Bachiller y/o Titulo Universitario en las
carreras de  Administracion de
Empresas, Contabilidad o Economia.

rsos y/o estudios de especializacién
&
&

Estudios de Gestién Publica
Contrataciones con el estado

Conocimientos para el puesto y/o cargo:
minimos o indispensables (4) y deseables (5)

Conocimiento Oflmat;ca a nivel basico
SIAF

Ill. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO |

Principales funciones a desarrollar:

i Lo

Elaboracion y seguimiento del Plan Anual de Contrataciones

Elaboracion y seguimiento del Plan Operativo Institucional

Elaborar los requerimientos de la Gerencia para el desarrollo de las actividades
Seguimiento de las actividades y tareas de la Gerencia Municipal

Coordinar con las unidades organicas y/o instituciones privadas para el

cumplimento de las actividades de la Gerencia Municipal

o

Asistir a reuniones en representacion del Gerente Municipal




Municipalidad de
M7 Jesus Maria

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Lugar de prestacion del servicio

Gerencia Municipal
Av, Mariategui N.° 850 — JesUs Maria
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1 Remuneracion mensual
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$/. 6,000.00, (seis mil) y 00/100 Soles,
incluyen los montos y afiliaciones de
Ley, asi como toda deduccion aplicable
al tfrabajador.
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-1Duracion del contrato

03 meses

\
QOtras condiciones del contrato

Sujeto a renovacion, en caso sea
reguerido por el drea usuaria.




